DRK-Landesverband Deutsches

Westfalen-Lippe e.V. R t

Kompetenzzentrum drkserver Ko es
reuz

Minster, den 27.03.2022

Tipp: Archivsuche erweitert

Die Suche nach archivierten Mitglieds- und Technikakten ist
auch iiber die Abfragen moglich —mit bestimmten Rollen. Ins
Archiv konnen auch Nicht-Administrator*innen — mit
bestimmten Rollen. Vorteil: Eine verldassliche Jahresstatistik
ist moglich. Und: Archivierte Technikakten lassen sich in den
aktiven Bestand zuriickholen oder dauerhaft 16schen.
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Kreuz

1.  Zugriff auf Personal- und Technikarchiv
Im Mérz 2022 hat es Anpassungen gegeben, was den Zugriff auf das Personal- und
Materialarchiv angeht. Zugriff ist auch tber die Abfragen im aktiven Bestand méglich. Im
Archiv selbst gibt es mehr Lese- und Bearbeitungsrechte als bisher. Voraussetzung fir einige
Rolleninhaber*innen ist eine zusatzliche Rolle. Eine Ubersicht:

Adminis- Sachbear- Sachbearbeit Technik Technik

trator*innen beiterinnen | er‘innen mit andern lesen

mit allen eingeschran-

Rechten

bisher | | bisher

MV | In Abfragen:
Archivakten anzeigen
Im Archiv:
Akten lesen

Im Archiv: Akten
zuriickholen, léschen

In Abfragen:
Archivakten anzeigen
Im Archiv:
Akten lesen

Im Archiv: Akten
zurlickholen, léschen

Zusatzliche Rolle ,Abfrage auf
Archivakten (Personal)” nétig

-
Die Zusatzrolle ,Abfragen auf Archivakten (Personal)” benétigen nur
Sachbearbeiter*innen (mit allen oder eingeschrankten Rechten). In Admin*-Rollen ist
diese Funktion fur Personal- und Technikakten freigeschaltet. In Technik-Rollen ist die

\ Funktion fur Technikakten freigeschaltet.

Grundsatzlich kénnen alle Rolleninhaber*innen die Zusatzrolle bekommen. Das sollte aber
wohluberlegt sein. Fur Sachbearbeiter*innen erscheint die Zusatzrolle sinnvoll. Deswegen
sind sie in diesem Tipp besonders erwahnt. Die Zusatzrolle ,Abfragen auf Archivakten
(Personal)“ ist mit dem Datenschutzbeauftragten drkserver abgestimmt. Die Bundestagung
drkserver hat sie befurwortet.

Warum bekommen den Zugriff aufs Archiv Administrator*innen und Technikrollen-
Inhaber*innen einfach so, ohne Zusatzrolle — Sachbearbeiter*innen aber nicht? Das hat mit
dem Datenschutz zu tun:

Administrator*innen haben ohnehin Zugriff auf das Archiv. Fir sie bedeuten die Abfragen in
der Mitgliederverwaltung zusétzlichen Komfort, zum Beispiel um eine verlassliche
Jahresstatistik zu erstellen (siehe Kapitel 4).

Fur Sachbearbeiter*innen ergibt sich aber ein erweiterter Zugriff. Administrator*innen sollten
also im Einzelfall entscheiden, ob sie die Zusatzrolle vergeben.

Inhaber*innen von Technikrollen haben keinen Zugriff auf personenbezogene Daten.
Deswegen ist auch hier keine Zusatzrolle nétig.
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Deutsches
Rotes
Kreuz

2.  Rolle vergeben

Sachbearbeiter*innen mit allen oder eingeschrankten Rechten benétigen eine zusatzliche
Rolle, um auf Archiv-Akten zuzugreifen. Diese Rolle vergibt ein*e zustandige*r

Administrator*in.

ﬂ Benutzerzugang

+
£ Neue Person anlegen Benutzerrechte 9 a & —
[l Abfragen / Auswertungen./ ... Rolle 4 DRK-Verbandi... + Status Zugenarigkeit Art der Zugehori...  Art Funktion Te... Zeitraum 2 A E O

Sachbearbeiter... KV Sommerkreis 210320221420 X X X X W
0 -
Benutzerrechte hinzufligen ()
DRK-Verband/Einrichtung o Q
B KV Sommerkreis
e

Zugriff auf Akten der Untergliederungen erlauben Personal (% Technik (%3 Adressen r Gliederu ng au swahlen I

Rolle

Abfragen auf Archivakten (Personen)

Verantwortlich far

Mitgliederverwaltung - Filterfunktion
eifen?)

auf wen darf ich zugre

Weniger ist mehr:

Personal Technik

Wenn Sie keinen Haken setzen, wertet der DRK-Server das wie "alle Haken setzen".
Vorteil: Sollte einmal ein neuer Wert erganzt werden, wird der sofort mit beriicksichtigt. AuBerdem machen weniger Haken das System fir alle viel schneller.

Status im DRK

Option wahlen..

Ereignismanag;

Diese Rolle suchen
und auswahlen

Bei Bedarf Rollenzugriff

Zugehorigkeit Option wahlen... beschranken _
Art der Zugehorigkeit Option wahlen... v
Art der Gruppe/Gremium/Einrichtung Option wihlen... v
Anlegen
4 »
So sieht das Ergebnis aus:
Benutzerrechte 9 Q & —
Rolle % DRK-Verband!... &+ Status Zugehérigkeit Art der Zugehéri...  Art Grupp Ein Funktion Te... Zeitraum 1 A E 9
IAbfragen aufA... KV Sommerkreis - 21032001353 % X X X @ |
Sachbearbeiter... KV Sommerkreis - 2103200 1420 X X X X W
10 ~
Benutzer: s = Zugang de- / aktivieren Passwort setzen Benutzerrechte hinzufiigen
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3. Abfragen und Auswertungen

Die wichtigste Anderung betrifft die Box ,Aktionen” in den Abfragen: Hier gibt es drei neue

Buttons:
Aktionen

Es wurde eine letzte Abfrage vom 21.03.20:

11:04 Uhr

gefunden. Um diese erneut auszufilhren, klicken Sie hier

Nur aktuelle Mitwirkungen und Einsatzformationen

berlicksichtigen.

. 3 Nur aktive Akten

Und Archiv

Nur Archiv

Auswahl =

anzeigen

Diese Buttons ermdglichen unterschiedliche Suchen:

Sammelerfassu...

Auswertungen

An Verteiler s...

Exporte

-

L

* Nur aktive Akten: Diese Suche ermittelt alle Ergebnisse ohne das Archiv.

« Und Archiv: Diese Suche ermittelt zusétzlich alle Ergebnisse aus dem Archiv. Das sieht

dann in der Ergebnisliste zum Beispiel so aus:

14 Ergebnisse

O Pers. nr.
4UAB4SHULT
JTQ8QVBWT4
T2ETIDRTFB
Q33GUPOSVG
P9WNCBQ&HR
M8TF59SUL2
ARB2VDEAOU
R9JIBCL5STF
MF838TSEBA
KJ9DQBGIHC
LTW5SENGW2
DEQ14BL2UH

KCMF52UF4S

0O 0000 o0oooobooooo

EV37C0D4GQ

* Nur Archiv: Diese Suche ermittelt ausschlief3lich die Archivakten. Das sieht dann so aus:

4 Ergebnisse
Pers. Nr.
JTQBQVBWT4
566LGS3LCF
MSTF59SUL2

LTVWSENGW?2

Nachname
Ackermann
Junge
Kaufmann
Kerklinck
Neuherr
Chnerolle
Packtan
Paschulke
Teerstick
von Theben
Zaria

Ziffer

Zola

Zweistein

MNachname
Junge
Mustermann
Ohnerolle

Zaria

Vorname
Stefanie
Jens
Petra
Harpe
Manuel
Ottmar
Carsten
Cosmo
Thea
Karola
Pete
Lou
Gordon

Albert

Yorname
Jens
Martinus
Ottmar

Pete

Geburtsdatum

22.03.2004

20.09.2002

24.12.2003

25.10.1977

30.09.1985

04.04.1994

31.10.1992

30.12.1989

09.09.1961

31.10.1999

11.05.1989

09.10.1969

04.11.1985

02.03.1984

Geburtsdatum

20.09.2002

01.01.1980

04.04.1994

11.05.1989

Deutsches
Rotes
Kreuz

Organisation

OV Lummerstadt
Akte ist im Archiv
OV Lummerstadt
OV Jedermann
OV Fleischlos
Akte ist im Archiv
KV Sommerkreis
KV Sommerkreis
QV Glasklar

OV Jedermann
Akte ist im Archiv
KV Sommerkreis
KV Sommerkreis

OV Lummerstadt

Organisation

Akte ist im Archiv
Akte ist im Archiv
Akte ist im Archiv

Akte ist im Archiv
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Wer ,und Archiv® oder ,nur Archiv® auswahlt, kann alle Auswertungen und Exporte wie

gewohnt nutzen. Unterschied: Hier tauchen die Archivakten dann ebenfalls auf. Das ist unter

anderem ein Vorteil fur die Jahresstatistik.

4. Jahresstatistik

Ein groRRer Vorteil dieser neuen Option: Erstmals ist eine verlassliche Jahresstatistik maglich.
Wer die zum Jahresende (also: zum 31. Dezember eines Jahres) macht, verwendet einfach

einen Filter, der schon da ist:
Mitgliedersuche

Listen

Organisation

Status im DRK

Zugehdrigkeit

Art der Zuge...

Funktion f Amt

Gremien/G...

Bezeichnung

Einsatzforma...

KV Sommerkreis

Nur in angegebener Orga...

Filter wahlen
Filter-Gruppen festlegen Neue Gruppe
Einsatzqualifikationen

E-Mail-Verteiler Leitungskréafte und ...

Fahrerlaubnisse

Haufig genutzte Werkzeuge

meine Filter
Migrationsdaten

Ohne Gruppe

Rilter in Hiufig genutzte Werkze... Neuer Filter

Helferzugang nicht widersproc...
Helferzugang - Rahmenbeding...

Helferzugang - wer war noch n...

\ A Jahresstatistik

D Mitglieder am Jahresende

Mitgliedschaft "von"-Datum = ...

Mitgliedschaft "von"-Datum fehlt

Deutsches
Rotes
Kreuz

Filterfelder definieren

Feldauswahl

kleiner gleich

grélker gleich
(oder Feld ist...

Aktionen

Bitte Wert eintragen

Ende des Jahres - 1 Jahre

Ende des Jahres - 1 Jahre

Es wurde eine letzte Abfrage vom 21.03.20,  11:04
Uhr gefunden. Um diese erneut auszufilhren, klicken

Sie hier

Nur aktuelle Mitwirkungen und

Einsatzformationen beriicksichtigen.

Auswah v

Lound Arc...

hd anzeigen

Sammelerf...

Auswertun...

Wer zu einem anderen Datum abfragen will, baut sich selbst einen Filter. Das geht so wie auf
den nachsten Seiten zu sehen.
Mitgliedersuche

Listen

Organisation

Status im DRK

Zugehdrigkeit

Art der Zuge...

Funktion f Amt

KV Sommerkreis

Nur in angegebener Orga...

Filter wahlen
Filter-Gruppen festlegen Neue Gruppe
Einsatzqualifikationen

E-Mail-Verteiler Leitungskréfte und ...

Fahrerlaubnisse

Hiufig genutzte Werkzeuge

meine Filter
Migrationsdaten

Ohne Gruppe

Filter in Hiufig genutzte Werkze... Neuer Filter

-

Helferzugang - Rahmenbeding...

Filterfelder definieren

-

Nur Arc...
An Vertei... ¥
Exporte +
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Mitgliedersuche

Listen Option wihlen...

Organisation

\:\ Nur in angegebener Orga...

Status im DRK
Zugehdrigkeit
Art der Zuge...

Funktion / Amt

Gremien /G...

Bezeichnung

Feldauswahl

Lehrberechtigungen

Migrationsdaten

Filter erstellen

Deutsches
Rotes
Kreuz

Name Mitgliederstatistik zum 30. 6. |
Freigegeben fir v
Freigaben: Rollen v
Filter wahlen Filterfelder definieren
. Filter-Gruppen festlegen + MNeue Gruppe Feldauswahl Bitte Wert eintragen M
= - ...dann
(@ Hufig genutzte Werlzeuge
Lupe
Impfungen 4 ;
Ta pfung /A anklicken
@ Migrationsdaten
(¥ Ohne Gruppe
Q @ Personal
| Q L Qualifikationen in meiner Verbands... /'/\
¥ Rechtevergabe <
T Q
Filter in Hiufig genutzte Werkze... + Neuer Filter
MRS >
|:| @ Helferzugang - Rahmenbeding...
[ @ Helferzugang - wer war noch n. | Zeile
1 Q I:I @ Mitglieder am Jahresende anklleen---
— Aktionen
v Q [ 1| & Mitgliederstatistil zum 30. 6. Va |
» a Mitgliedschaft = Gruppe: Anmerkungen -

» Mitgliedschaft > Gruppe: At Gremium/Gruppe/Einrichtung

Mitgliedschaft

3 Mitgliedschaft > Gruppe:

Optionale Angaben
Persdnliche Ausstattung
Rollen / Rechte

Stammdaten
Untersuchungen / Nachweise
Versicherungen

Zahlungsverkehr

Zurlick

> Mitgliedschaft > Gruppe:

3 Mitgliedschaft > Gruppe:

Bezeichnung
Bis

Von

* Mitgliedschaft > Interner Status
4 Mitgliedschaft > Ont
4 Mitgliedschaft > Status im DRK

> tgliedschaft > Von

> Mitgliedschaft > Zugehdrigkeit

v -
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Filterfelder definieren

Feldauswahl Ix) Q

Mitgliedschaft = Von
| kleiner ... °| Festes Datum e

30.06.2022

kleiner gleich

+ O

|| Oder Feld ist leer

Filter wahlen Filterfelder definieren
Filter-Gruppen festlegen + Neue Gruppe Feldauswahl Bitte Wert eintragen N O\
rY

= — =
Feldauswahl o
Lehrberechtigungen » & Mitgliedschaft > Anfrage zur Aktenfiihrung (Neue Person) -
Migrationsdaten 4 Mitgliedschaft > Anmerkungen
Mitgliedschaft > Mitgliedschaft > Art der Zugeharigkeit
Personliche Ausstattung > Mitgliedschaft > DRK-Verband/Einrichtung
Rollen / Rechte 3 Mitgliedschaft > Funktion: Art Gremium/Gruppe/Einrichtung
Stammdaten 3 Mitgliedschaft > Funktion: At Gremium/Gruppe/Einrichtung Bez...
Untersuchungen / Nachweise 4 Mitgliedschaft > Funktion: Auflagen
Versicherungen 4 Mitgliedschaft > Funktion: Beauftragung Bis
Zahlungsverkehr » . Mitgliedschaft > Funktion: Beaufiragung Von -

Filterfelder definieren

Feldauswahl o Q
Mitgliedschaft > Bis

groRer gleich " Festes Datum

30.06.2022

Unterschied zu Dasselbe

vorher: Diesen Datum
Haken auch wie vorher
setzen
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Filter wahlen Filterfelder definieren

Filter-Gruppen festlegen + MNeue Gruppe Feldauswahl Bitte Wert eintragen v Q

(¥ Haufig genutzte Werkzeuge Mitgliedschaft > Von A |
kleiner gleich 30.06.2022

2L Impfungen A 9

P o Mitgliedschaft > Bis |

& Migrationsdaten gréfeer gleich  30.06.2022

(oder Feld ist...

) Ohne Gruppe

@ P I

sreene Sosolite || | ]nhden Sl
L qualifikationen in meiner Verbands. .. /'A esjetzt Ogeja ren lter
) aussehen aufs laufende
(% Rechtevergahe - - Jahr anpassen.

Filter in Hiufig genutzte Werkze... + Neuer Filter

-

I:I @ Helferzugang - Rahmenbeding...

Jetzt nur noch vor dem Anzeigen bei

I:I @ Helferzugang - wer war noch n., )
Ihrem neuen Filter Haken setzen.

Aktionen

.

£ Mitgliederstatistik zum 30. 6. Vd |

P el NN AL B ...l AA AR AAAA AL.AS

5. Beschrankter Zugriff auf Admin-Bereich

Mit der zusatzlichen Rolle ,Abfragen auf Archivakten (Personen)“ haben Sachbearbeiter*innen
ein Leserecht auf archivierte Personal- und Technikakten. Dartber hinaus kénnen sie
weiterhin Lager anlegen. Inhaber*innen einer Technik-Rolle haben ohne eine Zusatzrolle
Zugriff auf archivierte Technikakten. Fir Administrator*innen andert sich an ihren
Zugriffsrechten im Archiv nichts.

Der Admin-Bereich ist Gber die Schnellnavigation erreichbar:

Deutsches

Rotes
Kreuz

Deutsches
Rotes
Kreuz 3 mitglied ¥ Suche in Mitglieder nach Person, Organisal | 2 Admin

a2

- inri Deutsches Rofes Kreuz e \/. »
DRK-Verband/Einrichtung Uberblick Mitglieder
Adressen Ereignisse

* Fur Administrator¥innen andert sich nichts. Sie kénnen Personal- und Technikakten
lesen, aus dem Archiv zurtickholen oder ganz léschen.

» Sachbearbeiter*innen mit der Zusatzrolle haben lesenden Zugriff auf Personalakten im
Archiv. Sie kdnnen auch die Karteikarte oder Teile davon drucken. Das geht auch Uber
den Bereich Abfragen mit der Auswertung ,Karteikarte®. Zusatzlich kénnen
Sachbearbeiter*innen mit der Zusatzrolle Technikakten aus dem Archiv zurtickholen oder
ganz léschen.
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* Inhaber*innen einer Technikrolle haben auch ohne eine zuséatzliche Rolle Zugriff auf
Technikakten im Archiv. Mit der Rolle ,Technik lesen® kdnnen sie diese Akten lesen, mit
der Rolle ,Technik &ndern® die Akten auch aus dem Archiv zurtickholen oder ganz
I6schen.
5.1. Mitgliederarchiv mit Leserecht
DRK-Verband/Einrichtung Archiv Mitgliederverwafiung
. Verbandsstufe Status
Archiv a3 Q - keine Auswahl - v
Il Ky Sommerkreis
Von Bis Suche nach Name oder einem Teil davon
21.09.2021 21.03.2022 Anzsigen
Mindestens eines dieser Felder ausfillen Die Enter-Taste hat im Archiv keine Funktion.
’ Deshalb fur die Suche auf "Anzeigen" klicken.
Personalnummer % Mitglied % Status % Datum $
JTQ8QVBWT4 Jens Junge (Id: 246747 / KV Sommerkreis) Mitglied ist ausgetreten 31.05.2021 [
M8TF59SUL2 Ottmar Ohnerolle (Id: 246510 / OV Musterstadt) Testdatensatz geldscht 22.12.2020 [
LTVVSENGWW2 Pete Zaria (1d: 248211 / KV Sommerkreis) Testdatensatz gelscht 04.05.2021 [
Karteikarte oder Teile davon herunterladen und bei Bedarf ausdrucken.
Akten aus dem Archiv zurtickzuholen bleibt Aufgabe von Administrator*innen.
5.2. Technikarchiv mit Bearbeitungsrecht
Archiv Archiv [ Mit Klick auf das Wort "Technikverwaltung” ins Archiv fur Technikakten wechseln. ! Technkverwalung
wohe.
- i o Q
(dSesamte |GI|ede[ung mmmmms - Bei Bedarf hier ein Stichwort
oder einze ne(s) - ager [ o [ sz =] [ znzeeen | Leingeben um Treffer einzugrenzen.
eingeben oder liber =l J/
die Lupe finden. [ Mindestens eines dieser Felder ausfullen. ] : - . . _
e — Die Enter-Taste hat im Archiv keine Funktion.
o ) eupiegerissemager Sommeest) o uien Deshalb fur die Suche auf "Anzeigen" klicken.
Arbeitsbuch Sanitéitsdienst, 56. Auflage 2019 (4847813458) (Id: 140809 / i -
Rettungsdiensthiose Modell Leipzig "42" (8147356585) (Id: 118062 / Kranichhalle) Pers. Ausrilstung [ Akte in aktiven Bestand zurtickholen .;. (]
KV01- "52" (4041300213) (Id: 116169 / Kranichhalle) Pers. ) Cew
Festzeltgamitur (7898853317) (Id: 116173 / Kranichhalle) Mengenartikel Alle oder ausgewahlte Infos zu dieser Akte w
Kvo1- i (Id: 116166 / Krani Einzelgerite/Satz herunterladen und/oder ausdrucken. .
“’[ Akte unwiderruflich |6schen. ]

Mehr Informationen zu diesen und vielen weiteren Themen findest du auf der drkserver-
Webseite im drkserver-Handbuch. Fragen, Wiinsche, Anregungen und Kritik schickst du an
support@drkserver.org. Oder du rufst die Kolleg*innen im Kompetenzzentrum drkserver an
unter 0251/97 39 600.
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