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Ordnung muss sein. In diesem Tipp lesen Sie, wie Sie mehrere Artikel verknipfen
(zuordnen) und auch innerhalb eines Artikels Ordnung schaffen. All das ist moglich tber
die Box ,Artikel zuordnen®. Sie kbnnen auch mehrere baugleiche Artikel einem anderen
zuordnen. AulRerdem haben Sie die Moglichkeit, tber diese Box eine Checkliste fur einen
Artikel zusammenstellen und ihm eine Struktur verleihen.
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1 Bevor Sie loslegen — lesen Sie dies!
Um sich im Nachhinein Arbeit zu ersparen, haben wir zwei Empfehlung fur Sie:

Der erste Schritt sollte sein, lhrem Artikel eine Struktur zu verleihen. Das bietet sich vor
allen Dingen flr Inventar an, in dem es fest verbaute Elemente gibt, zum Beispiel Regale
oder Schréanke in RTWs.

Grund: Sie konnen einmal zugeordnete Artikel nachtraglich nicht ohne weiteres
verschieben. Sie mussten die Zuordnung dann erst [6schen und wieder anlegen.

Und: Stellen Sie sich IMMER die Frage: Was kommt/soll IN genau diesen Artikel hinein?
Beispiel: Sie wollen ein Funkgerat einem Fahrzeug zuordnen. Rufen Sie dazu das
Fahrzeug auf, nicht das Funkgerat. Das Funkgerat ordnen Sie dem Fahrzeug zu. Anders
herum funktioniert es nicht.
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2 Struktur fur Ihren Artikel anlegen

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie einem Artikel Struktur verleihen. Das ist natirlich in
erster Linie bei umfangreicheren Artikeln sinnvoll.

2.1 Neuen Gegenstand anlegen

Bevor Sie eine Struktur anlegen konnen, bendtigen Sie zunachst einmal einen Artikel. In
unserem Beispiel wird das ein RTW. So legen Sie ihn an:

#, Gegenstand anlegen

Neuen Gegenstand anlegen €3

Lager = Testlager West (X
Hier das Lager eingeben

Modul oHier die Suche nach Belieben eingrenzen (mindestens
Fahrzeuge Modul, wahlweise auch Art und/oder Typ)
Art Typ
Sanitdtsfahrzeuge v Rettungswagen v
Eigentiimer DRK-Kreisverband Q Q

Bezeichnung Eigentumer  Nur Pflichtfeld, wenn Eigentimer = DRK-Verband Q

Bezeichnung o RTW zu Ubungszwecken

Kennzeichen © UBU NG 1

e @ anlegen

(Im Detail kbnnen Sie das nachlesen im Tipp 2015/12 Technikfragen — Neuerfassung und
Nachbearbeitung.)
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2.2 Strukturen anlegen

Artikel zuordnen e —

<= anderen Artikel hinzufiigen < andere Struktur libernehmen

Artikel zuordnen (X

Art des Elementesc Struktur erganzen v

Name @chrank 1

e ) speichern

Nach diesem Muster ergibt sich nach und nach eine Struktur fur lhren Artikel. Alle rot
markierten Elemente im nachsten Screenshot sind Struktur-Elemente in dem Beispiel-

RTW:

"’“_ilFiihrerhaus >
& |Kiste links »
v |Kiste Mitte »
ElKiste rechts b

— Komm-Set (Lieferung verzdgert sich)

:IRegaI 1 >
l=v|Regal 2 >
& ISchrank 1 »
L=lSchrank 2 b
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Wenn Sie eine Struktur umbenennen mochten, klicken Sie sie an. Dann erscheint unter
anderem das Stift-Symbol. Klicken Sie darauf und vergeben Sie einen anderen Namen.

s Schrank 1 N

Wenn Sie die Struktur doch nicht bendtigen, kénnen Sie sie I6schen. Klicken Sie dazu auf
die Struktur und dann auf das Abfalleimer-Symbol.

D

s Schrank 1 Aw|

2.3 Unterstrukturen anlegen

Moglicherweise existieren auch innerhalb einer Struktur noch Strukturen. Diese kdnnen
Sie nach demselben Muster anlegen wie oben beschrieben. Klicken Sie dazu auf eine
angelegte Struktur. Diese farbt sich blau. Klicken Sie danach auf ,anderen Artikel
zuordnen®:

@ Schrank1 1 Va B

%= Schrank 2 pUT

e == Artikel zuordnen
Artikel zuordnen 3]

Ubergeordnete E... = Schrank 1

Art des EIementes“ Struktur erganzen v

Name eFach 1
o {2 speichern

So kdénnen Sie die Struktur lhres Artikels weiter verfeinern, wie im néachsten Screenshot zu
sehen:

& Regal 2 * | @ Fach1 >
iﬁ anklicken: Struktur wird blau, Unterstruktur erscheint
& Schrank 2 » % Fach 3 b
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Sie ahnen es schon: Dieses Spielchen konnen Sie beliebig oft wiederholen:

@ Fach 3 1 Vd B

e <4 Artikel zuordnen

Artikel zuordnen (X

Ubergeordnete E... | Fach 1

Art des Elementes° Struktur erganzen v

Name °Schublade oben|

o & speichern

- -

[& Regal 2 » [ Fach 1 » [& Schubladen ... »

1
i Schrank anklicken, Struktur wird blau, Unterstrukturen erscheinen Schubladeo... »
1
[& Schrank 2 b | & Fach 3 Vd B

Wir empfehlen allerdings, die Anzahl der Unterebenen auf ein ertragliches Mal3 zu
begrenzen.
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Lesen Sie in Kapitel 2.4 (diese Seite) weiter, wenn Sie den Unterschied zwischen
Einzelzuordnung, Mehrfachzuordnung und Gegenstanden ohne Akte im drkserver schon

kennen.
Ansonsten geht es weiter auf Seite 9 mit Kapitel 3.

2.4 Artikel in eine bestehende Struktur einpflegen (fir ganz Eilige)

So gehen Sie vor, wenn Sie einen einzelnen Artikel in Ihre Struktur einpassen mochten:

[ Regal 2 > @ Fach1 2 Va B
i Schrank 1 @) | G Fach2 >
[& Schrank 2 » [& Fach3 >

= Speckgiirtel (mind. 10)

11

Becher, Mehrweg - -

g Menge 30 /0

r-u L]
Tt
Buttonmaschine mit USB-Zugang (&% 124 16)

16

e == Artikel zuordnen

Artikel zuordnen (X

Ubergeordnete E... | Fach 1

Art des Elementeso Artikelauswahl (Einzelzuordnung) v

Atikel @Dosentelefon (LimINri5g) @ O

o @ speichern

& Regal 2 @il | & Fach 1 Va B | =

Dosentelefon (48855 159)
[ Schrank 1 /W *| | GEFach2 » -
[& Schrank 2 ' [ Fach 3 »
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Wenn Sie eine Mehrfachzuordnung in einer lhrer Strukturen durchfuhren méchten, geht
das folgendermal3en:

Artikel zuordnen 623

Ubergeordnete E... | Fach 1

Art des Elementes o Artikelauswahl (Mehrfachzuordnu... ~
Modul e Mengenartikel v
Typ © wolldecke v
Max. Anzahl °5

a & speichern

[& Regal 2 ¥ [& Fach 1 Va B 1
_ Wolldecke - -
[& Schrank 1 Va B -
My Fach2 ’ B Menge 5 /0
[& Schrank 2 ’ [& Fach 3 ’

= Speckagiirtel (mind. 10) ‘ Dosentelefon (44 159)
=l 159
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Gegenstande ohne eine Akte im drkserver ordnen Sie so einer Struktur zu:

Artikel zuordnen £

Ubergeordnete E... | Fach 1

Art des Elemente Gegenstand ohne Akte im DRK-Se... ~

Name oﬂaster (5m x 1,25cm, 100er-Pack] —

Modul e Mengenartikel v

Typ e Heftpflaster 5 m x 1,25 cm 14

e & speichern

[]

[ Regal 2 > I [& Fach 1 | = Pflaster (5m x 2,5cm, ...

[& Schrank 1 d s [& Fach 2 ’

Winllderke - -
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3 Die verschiedenen Zuordnungstypen

Anfangs ist die Box ,Artikel zuordnen® leer. Hier lesen Sie, wie Sie sie auf unterschiedliche
Arten flllen.

3.1 Einzelzuordnung — einen Artikel einem anderen zuordnen (A <))
Die Einzelzuordnung wahlen Sie, wenn Sie zu Ihrem Artikel (A) genau einen Artikel (O)

zuordnen mdchten. Das geht so:

Artikel zuordnen

= anderen Artikel hinzufiigen = andere Struktur Glbernehmen

Art des Elementes o Artikelauswahl (Einzelzuordnung) v

Artikel @ Buttonmaschine mit

°Buttonmaschine mit USB-Zugang (MBS E116)

o ¥ speichern

Achtung: Der gewinschte Artikel muss in lhrem Zugriffsbereich liegen und funktionsfahig
sein. AulRerdem darf er nicht schon anderweitig zugeordnet oder ausgegeben sein. Sollte
das der Fall sein, wird Ihnen das mit einem roten Punkt vor dem gewlnschten Artikel
angezeigt. Sie konnen ihn dann nicht zuordnen.

Das Ergebnis sehen Sie in der Box:

Zuordnung von Artikeln

o ®
Buttonmaschine mit USB-Zugang (" s #1416)
116

Uber die blau unterlegte Artikelnummer gelangen Sie direkt in den zugeordneten Artikel.
Tipp: Gehen Sie so vor (rechte Maustaste auf die Artikelnummer):

e ®
Buttonmaschine mit USB-Zugang (/558 14 16)
16
I Link in neuem lab offnen I
Link in neuem Fenster 6ffnen

Sie kommen dann schneller wieder in Ihren Ursprungsartikel zurtick.
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Nach demselben Prinzip kdnnen Sie weitere Einzelzuordnungen vornehmen. Dann sieht
das spater zum Beispiel so aus:

s @
Buttonmaschine mit USB-Zugang (" #5%1 5416)
16

DRK-Server T-Shirt mit Frontprint "Lade Daten" "L" (7584 FIER70)
' 70

Wasserratte "Schwimmviel"
EHi85

3.2 Mehrfachzuordnung — mehrere gleiche Artikel zuordnen (A —O(OQ)

Die Mehrfachzuordnung wahlen Sie, wenn Sie zu Ihrem Artikel (A ) mehrere Artikel eines
Typs (OOX) zuordnen mdchten. Das geht so:

Artikel zuordnen

| = anderen Artikel hinzufiigen I andere Struktur libernehmen

Auch hier gilt: Sie kénnen nur Artikel sehen, die in Ihrem Zugriffsbereich liegen. Die
maximale Anzahl (s.u.) hdngt davon ab, wie viel Raum zur Verfiigung steht. Beispiel:
Wenn ein Regal Platz fur hochstens 15 Wolldecken bietet, sollten Sie keinen Wert
eintragen, der groRer ist als 15.

Art des Elementesc Artikelauswahl (Mehrfachzuordnu... ~
Modul e Mengenartikel -
Typ o Becher, Mehrweg v

Max. Anzahl °30

e €2 speichern

Jetzt haben Sie festgelegt, wie haufig der Typ eines Artikels zugeordnet werden soll.
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Achtung: Die eigentliche Zuordnung mit der entsprechenden Anzahl ist derzeit noch nicht
maoglich. Dies ist in Vorbereitung.

3.3 Gegenstand ohne Akte im drkserver zuordnen

Gegenstande ohne Akte im drkserver sind Platzhalter. Diese Option bietet sich
beispielsweise dann an,
a) wenn Sie eine Checkliste aller Artikel erstellen wollen, die zu diesem Artikel
gehoren.
b) wenn Sie dokumentieren mochten, dass ein Artikel bestellt ist, aber noch nicht
geliefert wurde.
c) wenn Sie eine Wunschliste fir diesen Artikel anfertigen wollen.

So gehen Sie vor:

Artikel zuordnen

| = anderen Artikel hinzufiigen = andere Struktur Gbernehmen

Empfehlung: Wegen der Vielzahl an Typen im drkserver bietet es sich an, zunachst Modul
und Typ zuzuordnen und dann den Namen in das Freifeld einzugeben:

Art des Elementes Gegenstand ohne Akte im DRK-Se... v

Name @) psienkofter mit Dingen (bestelt)
Modul @ Einzeigerite/sitze .
Typ o Moderationskoffer v

e 2 speichern

Das Ergebnis sehen Sie in der Box. Nach demselben Muster kdnnen Sie weitere freie
Artikel hinzufiigen:

Anhdngerkupplung, abnehmbar
Komm-Set (Lieferung verzégert sich)
Medienkoffer mit Dingen (bestellt)

Speckgiirtel (mind. 10)
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lhnen fallt ein Fehler auf? Dann klicken Sie auf den freien Artikel und wéhlen Sie den Stift:

Medienkoffer mit Dingen (bestellt)

Anschlieend konnen Sie den Gegenstand, der noch keine Akte im drkserver hat,
umbenennen:

Name :

Medienkoffer{Hartplastikmit Dingen (bestellt)

e speichern

Mithilfe des Mulltonnensymbols kénnen Sie einen Gegenstand ohne Akte im drkserver
|6schen.

3.3.1 Gegenstand ohne Akte im drkserver in echten Artikel umwandeln
Juchu, der bestellte Artikel ist angekommen. Im drkserver kdnnen Sie den Platzhalter (=
den Gegenstand ohne Akte) jetzt in einen echten Artikel umwandeln. Dazu missen Sie

den neuen Artikel naturlich zunachst anlegen (siehe Kapitel 2.1).

Danach kehren Sie in den Artikel zurlick, dem Sie das neue Stiick zuordnen wollen. Das
geht entweder Uber die Schnellsuche oben...

Technik ~ UBU NG

UBUNG 1/RTW zu
Ubungszwecken
Fahrzeuge

... oder Uber die Option Suchergebnis unten auf der linken Seite:

Suchergebnis

Suchergebnis filtert

[oBUNG 1/RTWZu U... |-
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Scrollen Sie bis zur Box ,Artikel zuordnen® und klicken Sie dort auf den bisherigen
Platzhalter:

Zuordnung von Artikeln

Medienkoffer mit Dingen (bestellt)

Gehen Sie vor wie beschrieben:

Artikel zuordnen

@ «ofrer
@ Magischer Moderationskoffer ( CZ845) (Nicht funktionsfahig geschlusselt)
| © Moderationskoffer "ModKof XXL" (274-1108) © @ speichern

Wie im néchsten Screenshot zu sehen, ist der Moderationskoffer nun kein Gegenstand
ohne Akte im drkserver mehr (die drei Artikel dariber schon), sondern fallt unter die
Rubrik ,Einzelzuordnung®:

Anhédngerkupplung, abnehmbar

Komm-Set (Lieferung verzogert sich)

Speckgiirtel (mind. 10)

'Moderationskoffer "ModKof XXL" (IE"RL"NT08)
08

4 Eine Struktur in einen anderen Artikel ibernehmen

Der Kreisverband hat ein zweites, baugleiches Fahrzeug springen lassen. Es hat den
gleichen Innenausbau wie das schon vorhandene. Das erleichtert Ihnen die Arbeit, denn
Sie konnen die Struktur einfach kopieren. Dazu legen Sie zunachst das baugleiche
Fahrzeug (in diesem Beispiel mit dem Kennzeichen UBU NG 2) an (siehe Kapitel 2.1):

In diesem neuen Artikel (!) scrollen Sie zur Box ,Artikel zuordnen®...

Artikel zuordnen

= anderen Artikel hinzufiigen = andere Struktur iibernehmen
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....und suchen nach dem schon bestehenden Artikel (!), in unserem Beispiel dem
Fahrzeug UBU NG 1/RTW 1 zu Ubungszwecken. Das geht so:

Andere Struktur Gbernehmen X

Artikelwahl Stichwort eintippen oder| @

[¥] Bestehende Struktur und Zuordnungen entfernen

Fortsetzung nachste Seite

Container kopieren %)

DRK-Verband/Einrichtun& 4 Testlager West (]

1 Nur in angegebener Organisation suchen

Modul (@)ranrzeuge Suche nach Belieben eingrenzen (Modul, Art, Typ) -

Art Nach allen Arten suchen a1 1
Typ

Filter © danach oder ohne Modul-/Art-/Typ-Eingrenzung Stichwort eingeben

o O\ Filter anwenden -

Mod Art Typ Identifikation DRK-Lager

Je starker Sie die Suche eingrenzen, desto weniger Ergebnisse sehen Sie hier.

& Besuchs- und Therapiehund Besuchs- und Therapiehund Rrwi-orre e esierosin onr Testlager West

4 Rettungshunde Flachen- und Triimmersuche Testlager West

& Rettungshunde Flachen- und Trimmersuche LD R T i b Testlager West b
Filter UBU NG

Q, Filter anwenden
Mod Art Tvp Identifikation DRK-Lager
d ¥ Ssanitatsfahrzeuge Rettungswagen UBU NG 1/RTW zu Ubungszweck... Testlager West I

¥ Sanitatsfahrzeuge Rettungswagen UBU NG 2 /RTW 2 zu Ubungszwe... Testlager West

Der drkserver zeigt Ihnen in der Box des neuen Fahrzeuges (Kennzeichen UBU NG 2)
jetzt die Struktur des alten Fahrzeuges (Kennzeichen UBU NG 1) an:
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Artikelwahl UBU NG 1/RTW zu Ubungszwecken

* 1 Bestehende Struktur und Zuordnungen entfernen

IFoIgehder Zuordnungs-Aufbau von Artikeln wird generiert:l

Fiihrerhaus

Kiste links

Kiste Mitte

1n

¥ Kiste rechts
Regal 1

Regal 2

Qrhrank 1

9 Speichern

,Bestehende Struktur und Zuordnungen entfernen® bedeutet in diesem Fall: Nichts
entfernen, denn das neue Fahrzeug mit dem Kennzeichen UBU NG 2 hat ja noch gar
keine Struktur besessen.

Das neue Fahrzeug besitzt nun dieselbe Struktur wie das alte. Dazu geh6ren auch die
Einzel- und Mehrfachzuordnungen innerhalb der Struktur, wie im nachsten Screenshot zu
sehen. Einzel- und Mehrfachzuordnungen, die Sie auf3erhalb einer Struktur (im
Screenshot also die Ebene ganz links) gemacht haben, werden nicht Gbernommen.

Zuordnung von Artikeln

Fuhrerhaus @ Fach 1 /'ﬁ » Pflaster (5m x 2,5cm, ...

Kiste links Fach 2
Wolldecke - -
Kiste Mitte Fach 3
Menge 5 /0
Kiste rechts
Regal 1
Regal 2 =

% Schrank 1

Schrank 2

Artikel zuordnen i~ Container kopieren

Alternativ kdnnen Sie die bestehenden Strukturen und Zuordnungen beibehalten, indem
Sie den Haken entfernen. Das macht bei einem Artikel ohne Struktur (wie in diesem Fall)
keinen Unterschied:

Kompetenzzentrum drkserver Artikel zuordnen (Stand: 6. April 2017) Seite 15 von 17



Andere Struktur ubernehmen (X ]

Artikelwahl UBU NG 1/RTW zu Ubungszwecken e Q

¥ oBestehende Struktur und Zuordnungen entfernen

Folgendér Zuordnungs-Aufbau von Artikeln wird generiert:

Die bereits vorhanden Zuordnungen werden ibernommen (grau unterlegt).

~

& Fihrerhaus

& Kiste links

& Kiste Mitte

1

& Kiste rechts

& Regal 1

= Regal 2

] Qerhrank 1

e  Speichern

5 Zum Schluss: Karteikarte ausdrucken

Im Seitenkopf kénnen Sie sich Uber das Drucker-Symbol die Karteikarte Ihres Artikels
ausgeben lassen.

Gehen Sie so vor wie folgt, um nur die Ubersicht der zugeordneten Artikel zu erhalten:

Karteikarte anzeigen/drucken

@
v[]

Stamme-Informationen Zusatz-Informationen
Stammdaten [] Barcode
? Artikelfoto ] Spezifische Daten
| Lebenszyklus [[] Versicherungsdaten i
- Funkkanaldaten [[] Ausgabe
- Besitzdaten [l Standortinformation
= e Zuordnung von Artikeln
1 Artikelzugehorigkeit

[[] Dokumentation
[ Lagerplatz
[ Migrations-Alt-Daten

1 FreieM
o anzeigen/drucken

Zusatzoptionen
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Offnen von expoﬂ-l4§21909§!77i$,pdf?

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:

“X export-1462190997715.pdf

Vom Typ: Adobe Acrobat Document (154 KB)
VOn: IS RIS o TR W

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Adobe Reader (Standard) =

() Datei speichern

Eidr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

Do (oo

Dies ist das Ergebnis:

Artikel-Karteikarte Deutsches &
\Westfalen-Lippe + ﬁ?egﬁgc " g
RTW zu Ubungszwecken / 438747847 mm “l”lmm
(Testlager West / T gebung (LV WL)) IERA7

Spezifische Daten (1. Teil)

Zuordnung von Artikeln (Zu diesem Artikel)

Modul/ArtITyp Artikelnummer Artikelbezeichnung ~ Lager  Besitzer
Einzelgerate/Satze/V jsbedarf/Wi itteVButtonmaschine III I |’ 5';%";'3:::3‘"8 mt _.:'"'“ o
€ = S
e 6
¥ = X -
5 S he I . |’ Wasserratte _:':"' -rll:ﬂﬂ-h
TRt o5
Dienst-/Einsatzbekleidung/Einsatzbekleidung/T-Shirt, weil I Illll ||’ Eg’:;;mef T-Shirt mit Vel el
= 2
ol LR 70
Einzelgerate/Satze/Ausbildungsmaterial/Moderationskoffer II II‘ |||’ ":fl’;’:}g‘f“;‘;:f""e’ S S——
w == 1 08

Funktechnik/Telefon/Festnetztelefon I l | IHl |’ Dosentelefon CEENNNE  SNSS—
= 3.
LT 59

Sie haben weitere Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum
drkserver unter 0251/97 39 600 oder support@drkserver.org

Kompetenzzentrum drkserver Artikel zuordnen (Stand: 6. April 2017) Seite 17 von 17



