DRK-Generalsekretariat DeutSCheS
Team 24, drkserver + Rotes
Kreuz

Berlin, den 09.07.2026

Tipp: DRK-Ausweis

Dieser Tipp leitet dich durch den drkserver, wenn du Ausweise
selbst drucken und das vorbereiten willst.
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1 Datenpflege
Wer einen Ausweis bekommen soll, braucht bestimmte Daten in seiner/ihrer drkserver-Akte.

Fir den Druck sind eine Adresse und ein Foto nétig. Ohne diese Angaben ist der Druck nicht
moglich. Beides findest du im Reiter ,Stammdaten®:

Diese Daten kénnen Helfer*innen auch selbst eintragen — entweder direkt im drkserver oder
Uber die drkserver-App.

Alle weiteren Daten tragst du im Reiter ,Verwaltung® in der Box ,Ausweise” ein:
l Stammdaten

I
¢y Qualifikationen

Ausweise @lal& |-

‘?‘ Einsatzdienste a
|| abgelaufene Ausweise anzeigen
..

IIIIVEI'WE“UHQ Bezeichnung % Ausweis-Nr s Von + Bis

« Persdnliche Ausstattung

ﬁ Benutzerzugang

<} Ausweiskarte registrieren
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Ausweise bearbeiten

Erfassung erfolgt fur

KV Musterstadt

Bezeichnung
DRK-Ausweis (ID-Card)

Dienststelle (Verbandsstufe der Mitwirkung)
B OV Glasklar

Ausstellende Dienststelle (Verbandsstufe i.d R. KV/iBez\V/LV)

B KV Sommerkreis

Ausweisnummer
Q

Funktion des Ausweises / Stellung im RK

Anmerkungen

Gdltig von Giltig Bis

Versanddatum Riickerhalt am

Vernichtung am

Druckausgabe Einstellungen

Nichtdrucken —___

) Druckausgabe
private Anschrft -

() Geburistag

@ [meist die aktenfiihrende J
Verbandsstufe/Einrichtung

(Fiir den Druck: Ausweise,
“(die auf "(ID-Card)" enden

[Verband in dem
(das Mitglied tatig ist
~(Ausstellende Verbandsstufe
list der zustandige KV oder LV

o c

o o= 1 {Wird automatisch erzeugt, lasst
sich aber andern. Dazu die
~__““Vorgaben des Bundesverbandes
—Lbeachten.

— " fKein Pflichtfeld, da bei jedem

J

Funktionswechsel ein neuer
) Ausweis erstellt werden miisste

=l [n der Regel sind Ausweise drei

" TlJahre giiltig. Ohne Eintrag im
= t‘GUItig von"-Feld geht es nicht.

7, Wenn private Daten nicht Teil des
Ausweises werden sollen, hier
Haken setzen.

Der Ausweis-Eintrag ist nun in der Box zu sehen:

Ausweise

| |abgelaufene Ausweise anzeigen

Bezeichnung + Ausweis-Nr

DRK-Ausweis (ID-Card) Q

+ Von + Bis —

1 Lol

*  Wiederhole den Vorgang fiir alle Ausweise, die ein Mitglied bekommen soll.

Wenn du fir mehrere Mitglieder Ausweise anlegen mdchtest, geht dies am besten mit der
Sammelerfassung. Das ist in Kapitel 2 auf der nachsten Seite beschrieben. Ansonsten lies

weiter in Kapitel 3.

Deutsches

Rotes
Kreuz
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2 Sammelerfassung

% Qualifikationen

o . .

plj Einsatzdienste

o

1111 Verwaltung

& Persdnliche Ausstattung

ﬂ Benutzerzugang

5 Neue Person anlegen

[ Abfragen | Auswertungen/ ...

Filter

Mitgliedersuche

Sammelerfassung

Es sind 4 Personen selektiert.

Sammelerfassung offnen (4)

Mitgliedersuche eingrenzen und filtern wie gewohnt

»
>

Ergebnis

Es wurde eine letzte Abfrage vom

Deutsches

Rotes
Kreuz

09:54 Uhr

gefunden. Um diese emeut auszuf§hren, klicken Sie hier

e

|  Ergebnisse | bei Bedarf gewlinschte Akten anhaken

hoen

« Nachdem du auf ,Sammelerfassung 6ffnen” geklickt hast, geht es weiter wie in Kapitel 1
(Seite 4) beschrieben — mit diesen Ausnahmen:

Als Ausweisnummer wird die DRK-Server-Personalnummer

vorbelegt.

Die eingetragende Funktion / Stellung und Anmerkung wird
fur ALLE Ausweise Gbernommen

3 Export

Einen Export zu erstellen ist die Vorbereitung fiir den eigentlichen Druck.

l Stammdaten
Ly 5

¢y Qualifikationen
®

Alg Einsatzdienste
O

i Verwaltung

« Persdnliche Ausstattung

ﬁ Benutzerzugang

Jo Neue Person anlegen

Ausweise

) abgelaufene Ausweise anzeigen
Bezeichnung
Dienstfihrerschein Bootsfiinrer See
Dienstfuhrerschein Bootsfuhrer Binnen
DRK-Ausweis (ID-Card)

/A Rotkreuz-Ausweis

/\ Dienstbuch

| EE Abfragen | Auswertungen | Exporte

Zahlungsverkehr

Grund + Datum

Exporte
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Filter
Mitgliedersuche Filter wahlen
Fugehonren RN Filter-Gruppen festiegen
der Zugehorigkeit a1 L 000 Test2
n X 001 Corona-Statistik
v I + Aldaten
P Ausweise

¥ Corona-Implung

¥ Einsatzformationen

% Einsatzqualdikationen

Pers N /J hier tragst du alle Nachnamen ein ]
_C[ hier tragst du alle Vornamen ein ]
p Wichtig: Trenne Namen mit einem

on Komma.

Flge keine Leerzeichen zwischen
Komma und Namen ein.

* Du schreibst also: Tamara,Klaus,Anke,Rudi
* Du schreibst nicht (wie wir es in der Schule gelernt haben): Tamara, Klaus, Anke, Rudi
* Du schreibst auch nicht: Tamara ,Klaus ,Anke ,Rudi

» Dann klickst du rechts unten in der Box ,Aktionen” auf ,anzeigen®.

Es erscheint eine Liste der Mitglieder, deren Namen du zuvor eingegeben hast.
» Setze jetzt links neben bestimmten Personalnummern je ein Hakchen.

So wabhlst du alle Mitglieder aus, die einen Ausweis kriegen sollen.

Bezeichnung -[a

Pers.-Nr.

Nachname

Vorname Aktionen

G = Es wurde eine letzte Abfrage vom 10.09.2021 09:29 Unhr gefunden. Um diese erneut

Geburtsdatum

auszufiihren, kiicken Sie hier

PLZ % Nur akiuelk und

ort
Auswahi - Sammelerfassung An Verteiler senden
anzeigen Auswertungen Exporte

12|Ergebnisse

O pers.ne ¥ Nachname #  Vorname ¥ Geburtsdatum ¥ Organisation

Ooooa
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Dann geht es so weiter:

Aktionen

Es wurde eine letzte Abfrage vom 03.01.2022 11:16 Uhr gefunden. Um diese ernsut
auszufuhren, Kicken Sie hier

Mur akiuelle Mitwirkungen und Einsatzformationen beriicksichtigen.

Auswahl = Sammelerfassung An Verteiler senden ™

anzeigen Auswertungen Exporte -

Es ist eine Person selektiert.

Export
Dienstfiinrerschein Bootsfiihrer -

[wichtig: wahle hier das Format XLS ]

XLS &

Expomera%ur Werte ausgeben, nach denen gesucht wurde)

Exportiererf(Alle Werte ausgeben)

Finf Auswertungen enthalten das Wort ,Ausweis”. Das verbirgt sich dahinter:

,Ausweise“: Diese Auswertung gibt dir eine Ubersicht zu allen Ausweisen, die die
gewabhlten Personen in ihren Akten haben.

+ ,DRK-Ausweis”: Mit dieser Auswertung erzeugst du die zip-Datei fur den Ausweisdruck
fur Mitwirkende von Bereitschaften, Bergwacht und Wasserwacht.

« ,Einzel-Ausweis“: Hier kannst du nur einen Ausweistyp auswahlen.

« JRK-Ausweis®: Mit dieser Auswertung erzeugst du die zip-Datei fur den Ausweisdruck
von JRK-Ausweisen.

» ,Rotkreuzausweis®: Fir Papierliebhaber*innen — der Ausdruck im historischen
Ausweisformat.

Nachdem du auf ,Exportieren” geklickt hast, erstellt der drkserver eine zip-Datei und Iadt sie
herunter. Den Download findest du in den meisten Browsern unten links in deiner Taskleiste.

Wenn du einen Ausweis fiir genau ein Mitglied selbst drucken mochtest, lies weiter in
Kapitel 4.1.

Wenn du Ausweise fiir mehrere Mitglieder selbst drucken moéchtest, lies weiter in
Kapitel 4.2.

Um Ausweise im Scheckkartenformat zu drucken, brauchst du die entsprechenden Karten und
einen entsprechenden Drucker.
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4.1 Ausweisdruck fiir ein Mitglied

In der Personalakte eines Mitglieds machst du dann die folgenden Schritte:

l Stammdaten

11
% qualifikationsn
Alswelse @alls |-
@
ala Einsatzdienste -
[ |abgelaufene Ausweise anzeigen
.. a . a A a
|MVEI’W8|TIUI’1Q Bezeichnung ¥ Ausweis-Nr > won = Bis >
DRE-Augweis (ID-Card) ] 01.08.2020 .07.2023 Eli

4, Personiiche Ausstatiung

a Benutzerzugzng
+husweiskarte registrieren +

L lous Darsnn anlanan

Ausweis drucken (%
Informationen zum Ausweis (Welcher Ausweis soll es sein?
Bezeichnung DRK-Ausweis (ID-Card) Das SChECkkartenformat
(1ISO/IEC 7810) ohne Chip
Ausweis-Nr. Q . . R . .
(wie ihn zum Beispiel eine
Von ' Bankkarte hat), das DIN4-
Bis Format oder der traditionelle
|Rotkreuzausweis? )
Format ISO/IEC 7810 chne Chip - '/
9 it g Hier kannst du wahlen ob
_ Vorder- und/oder Riickseite
|| Mit Geburtsdatum
gedruckt werden sollen.

nur Vorderseite =N )

Sortierung Nachname (Vorname)

(Hier das Format auswahlen

Datei-Fomat """'L(pdf oder RFID-Karte).
S

* Das DIN4-Format ist ein Ausdruck des Papierausweises, den du anschlielend
ausstanzen oder ausschneiden kannst.
* Das Format ,Rotkreuzausweis” nutzt du dann, wenn du die Blanko-Vorlagen des

Papierausweises nutzt.

Nachdem du auf ,drucken® geklickt hast, 6ffnet sich die Datei zum Ausdrucken im
entsprechenden Programm (hier: pdf).
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Kreisverband
KV Sommerkreis

DRK-Ausweis (ID-Card)
5

Alswalsrummer:

Deutsches Der Inhaber dieses DRK-Ausweises ist Mitglied im Deutschen Roten Kreuz. Dieser
Rotes DRE-Ausweis ist nicht iibertraghar! Missbrauch ist unverziiglich der
Kreuz ausstellenden DRK-Dienststelle anzuzeigen.

Das Deutsche Riote Kreur wire dankbar, wenn Rothreuz- und
Rothalomondorganisationen und §fentliche Behdnden den Inhaber dieses Ausweises
empfangen und alle notwendigen Malinahmen ergreifen wirden, um die Erfillung seiner
Aufgaben zu ereichiem.

The Geman Red Cross would be grateful i officers of Red Cross and Red Crescent
organisations and public authorities would accord a welcome to the holder of this identity
«cand and take all necessary measures to facilitate the task.

Ausstellende DRK Dienststelle: Inhaber des DRK-Ausweises
Deutsches Rotes

OV Glasklar X 'l
SR8 Gl

Telefon i =

Telefax

Wenn sich die Druckmaske fir die RFID-Karte gedffnet hat, kannst du dir eine Druckvorschau

im Browser ansehen:

Kreisverband Deutsches

KV Sommerkreis Rotes
Kreuz

DRK-Ausweis

S

[

Ausweisnummer: |

Der Inhaber dieses DRK-Ausweises ist Mitglied im Deutschen Roten Kreuz. Dieser
DRHK-Ausweis ist nicht iibertragbar! Missbrauch ist unverziiglich der ausstellenden
DRE-Dienststelle anzuzsigen.

Dias Dewtsche Rote Mreuz wire dankbar, wenn Rotkreuz- und Reothalbmondorganisationen
und &ffentliche Behdrden den Inhaber dieses Ausweises empfangen und alle notwendigen
Malinahmen ergreifen wirden, um die Erfiillung seiner Aufgaben zu erleichtern.

The German Red Cross would be grateful if officers of Red Cross and Red Crescent
organisations and public authorities would accord a welcome to the: holder of this identity
card and take all necessary measures to facilitate the task.

Ausstellende DRK-Dienststelle: Inhaber des DRK-Ausweises

Die individuelle Kartennummer einer RFID-Karte gibst du im drkserver so ein:

& Qualifikationen

ﬁ‘ Einsatzdienste

Ausweise 9 Q& —

[_:I abgelaufene Ausweise anzeigen

Bezeichnung 2+ Ausweis-Nr ~ \on + Bis —

.
|M Verwaltung

« Persénliche Ausstattung

L i

DRK-Ausweis (ID-Card) Q 1 * [

< Ausweiskarte registrieren +
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Ausweise bearbeiten (%]

Identifikationskarte
85

I:I Anlegen und Drucken

@ Weiter zur Anzeige

4.2 Ausweisdruck fiir mehrere Mitglieder

ﬁ Benutzerzugang Organisation I" K Sommerkreis @-q ¥ Einsatzformaticnen
P Einsatzqualifikationen
Mur in angegebener Organisation s... B E-Maivereier Leitungskiat
[ — MalVerier Lefungskrafiey ; ) ; ;
o e Personanae Status i DRIC T N leer gibt es weitere Filter die du bei
- — | Bedarf setzen kannst. Dafir setzt du
Zugehtrigkeit -l a = |(@ Haufig genutzte Werkzeuge . . A ‘
einfach ein Hakchen beim gewlinschten
At der Zugeharig. ter in Haulig genutzie Werkzeuge Filter
R R ~ K-} @ Ausweis (ID-Card) lauft ab in den nachsten drei Monaten
Hier kannst du bei Bedarf tber S '
. . Ausweis (ID-Card) nicht ausgestelit
Wertelisten eingrenzen, wer
N . P Ausweis - Profilbild fehit
einen Ausweis erhalten soll. ;
@ Ausweis - Profilbild vorhanden Ergebnis
Bezeichnung ¥ Datenschutzverpfiichtung fehit Es wurde eine letzte Abfrage vom 12.10.2018 09:04 Uhr
2 gefunden Um diese emeut auszufuhren, kiicken Sie hier
Einsatziomation a @ Einsatzformationen. “Von™-Datum = 01.01.1. T

Wabhle bei ,Organisation” deinen Kreisverband aus. Mache nicht fir jeden OV eine
einzelne Abfrage oder eine einzelne Auswertung. Das ist fiir dich ein unverhaltnismagiger
Aufwand.

Auswertung auswahlen Wahle hier "DRK- [}
Ausweis" oder "JRK-

]
. : Ausweis
Es sind 37 Personen selektiert.
Auswertung | -- Bitte wahlen -- »'54" A |
Format |‘ XLSX "l
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5 Ausweise drucken

Die zip-Datei speicherst du auf dem Rechner oder Tablet ab. Die Datei enthalt die Profilbilder
aller ausgewahlten Mitglieder sowie ein Excel-Dokument.

Tipp: Damit du bei mehreren Dokumenten den Uberblick nicht verlierst, gehe bei den Zip-
Dateien so vor:
» Zip-Datei umbenennen nach dem Muster JJJJ-MM-TT KV Musterstadt
bei mehreren Bestellungen, zusétzlich den Ortsverein oder unterschiedliche Ziffern
» zum Beispiel 2026-12-01 KV Koéthen
* zum Beispiel 2026-04-29 KV Coesfeld — OV Nottuln
* zum Beispiel 2026-10-15 KV Hildesheim-Marienburg Teil 1

Bis Mitte 2026 hat das drkserver-Support-Team die Ausweise kostenpflichtig gedruckt. Diesen
Service gibt es nicht mehr, weil die meisten Landesverbande mittlerweile selbst einen
Ausweisdruck anbieten. Fir Rickfragen zum Ausweisdruck kannst du das drkserver-Support-
Team aber weiterhin anrufen unter 030/85.40.45.43.
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