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Im drkserver kénnen Sie nicht nur auf vorgegebene Auswertungen zurtickgreifen, sondern
sich auch selbst individuelle Exporte erstellen. In diesem Tipp erfahren Sie, wie Sie Schritt

fur Schritt vorgehen.

Um einen neuen Export zu erstellen, klicken Sie unter ,Abfragen® in der Ergebnis-Box

auf ,Export bearbeiten®:

2+ Neue Person anlegen

Abfragen | Auswertung.

1 Ausbildung
¥ Einsatzformationen

# Einsatzqualfikationen

Es offnet sich das Fenster ,Exporte bearbeiten®

Exporte bearbeiten

V' private Exporte anzeigen

Exporte
Verbandsstufe Name
Name ¢ Organisation
= L

$ Zentral$ Privat ¢

Ergebnis

Es wurde eine letzte Abfrag

m 20.01.2016 11:55 Ulr

gefunden. Um diese emeut auszufuhren, kiicken Sie hier

Sammelerfas.

anzeigen Auswertungen

. Klicken Sie darin auf ,+“

D)
_]| H=

™ zentrale Exporte anzeigen

X
<

v /0%

X X X X X X X X X
<

E-Mail Vertei...

Exporte

Export auswahler
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Gehen Sie vor wie beschrieben:

Neuen Export erstellen

Name
" Zentraler Export
W | Privater Export

DRK-Verband/Einrichtung

Zurtick speichern

Pl Das Fenster bleibt gedffnet. Suchen Sie Uber das Feld ,Name* lhren Export (1).
Vergessen Sie nicht, anschlieRend Enter zu dricken (2). Erst dann wird Ihr Export auch
angezeigt. Klicken Sie danach darunter auf den Namen des Exports oder der
Verbandsstufe (3). So:

Exporte
Verbandsstufe Name
Testexport 2. ' private Exporte anzeigen ™ zentrale Exporte anzeigen
Name Organisation Zentral Privat
Testexport 2201 KV Musterstad
Bereich Feld

Jetzt arbeiten Sie im unteren Bereich weiter, den Sie in diesem A Screenshot sehen.

Uber die Lupe oder das Freitextfeld fligen Sie nacheinander all diejenigen Felder hinzu,
die Sie exportieren mochten:

Bereich Feld

Wenn Sie ein Feld gefunden haben, fliigen Sie es mit ,+* hinzu.
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So entsteht nach und nach ein auf Ihre individuellen Bedtrfnisse zugeschnittener Export.
Der kdnnte dann zum Beispiel so aussehen:

Bereich Feld

Ausweise Ausweise > Ausweisnummer

Ausweise Ausweise > Glltig bis

Attribute Stammdaten > Geburtsdatum =5
Attribute Stammdaten > Vorname =9
Attribute Stammdaten > Nachname =n
Mitgliedschaft Mitgliedschaft > Gruppe: Bezeichnung =n
Adresse (Mitglied) Adresse (Mitglied) > Adresse/Strae

Adresse (Mitglied) Adresse (Mitglied) > Adresse/Hausnummer

Adresse (Mitglied) Adresse (Mitglied) > Adresse/PLZ

Adresse (Mitglied) Adresse (Mitglied) > Adresse/Ort = |

[§ Wenn Sie Ihren Export fertiggestellt haben, verlassen Sie das Fenster tiber das ,X* oben
rechts.

Anschliel3end fuhren Sie wie gewohnt eine Abfrage durch:

Zugeharigkeit v A anc nuien
2 Neue Person anlegen £ Ausbildung
Art der Zugehar. .
¥ Einsatzformationen
Abfragen / Auswertung...
Funktion/ Amt ?  Einsatzqualifikationen |
Gremien/ Gem
Bezeichnung
Einsatzformation
Bezeichnung v -l Ergebnis
Pers.-Nr. Es wurde eine letzte Abfrage vom 20.01.2016 11:55 Uhr
gefunden. Um diese emeut auszufthren, Klicken Sie hier
Nachname
Auswahl spe... Sammelerfas.. E-Mail Vertei..
Vorname
=l anzeigen Auswertungen Exporte ¥

73 Export auswahlen
Exporte bearbeiten

Sammelanderung

B Es 6ffnet sich das Fenster ,Export auswahlen®.
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Dort geben Sie zuerst den Namen Ihres Exportes ein (1).

Wahlen Sie dann ein Ausgabeformat (2).

Klicken Sie zum Schluss (3) auf ,Exportieren (Selektion)“, wenn Sie zuvor nur einen Teil
der Personen lhrer Ergebnis-Liste markiert haben. Andernfalls wahlen Sie ,Exportieren
(ohne Selektion)™:

Es sind .21 Personen selektiert.

Export:

Testexport 22

Testexport 2201 |Ermemmn: &0 1 K Rinmmrami

Exportieren (Selektion)

Exportieren (Ohne Selektion)

Sie haben weitere Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum
drkserver.

Kontakt:

DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e.V.
Kompetenzzentrum drkserver

Sperlichstr. 25

48151 Minster

Telefon: 0251 9739-600

E-Mail: support@drkserver.org

Kompetenzzentrum drkserver Exporte Seite 4von 4


mailto:support@drkserver.org

