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In diesem Tipp erfahren Sie, wie Sie Dokumente in den drkserver hochladen. Dazu 
gehören neben Aufnahmeanträgen unter anderem Lichtbilder und Führerscheine. 
 
Suchen Sie im Mitglieder-Modul den Benutzerzugang auf und klicken Sie in der Box 
„Dokumente“ auf das „+“. 

 
 
Im Fenster, das sich öffnet, wählen Sie den Dokumententyp aus (in diesem Beispiel den 
Aufnahmeantrag): 

 



 

 
Kompetenzzentrum drkserver Dokumente erfassen Seite 2 von 4 

Klicken Sie dann auf „durchsuchen“… 

 
 
…und rufen Sie eine entsprechende Datei auf, die auf Ihrem Rechner oder mobilen 
Endgerät liegt. Klicken Sie dann auf „öffnen“: 
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Das Dokument wird jetzt im Fenster des DRK-Servers angezeigt: 

 
 
Wir empfehlen, Bezeichnung und bei Bedarf einen Dateinamen zu ergänzen, um später 
den Überblick nicht verlieren. Dann klicken Sie auf „Anlegen“: 

 



 

 
Kompetenzzentrum drkserver Dokumente erfassen Seite 4 von 4 

In der Box ist das entsprechende Dokument nun vermerkt. Wenn es auf der rechten Seite 

(unter Aktion) mit einem  versehen ist, können Sie das Dokument auch downloaden. 

 
Wenn Sie mit der Maus über das Bild-Symbol auf der linken Seite (unter Art) fahren, zeigt 
Ihnen der drkserver das entsprechende Bild an: 

 
 
Sie haben weitere Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum 
drkserver. 
 
Kontakt: 
DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e.V. 
Kompetenzzentrum drkserver 
Sperlichstr. 25 
48151 Münster 
Telefon: 0251 9739-600 
E-Mail: support@drkserver.org 
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