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In diesem Tipp erfahren Sie, wie Sie Dokumente in den drkserver hochladen. Dazu
gehoren neben Aufnahmeantragen unter anderem Lichtbilder und Fihrerscheine.

Suchen Sie im Mitglieder-Modul den Benutzerzugang auf und klicken Sie in der Box
,Dokumente“ auf das ,+“.

l Stammdaten .

[l
'Q' Qualifikationen - -~
Dokumente | 0|l |-
‘?‘ Einsatzdienste i .
At Typ 4 Bezeichnung $ Datei $ Dateityp $  Upload-Datum $  Aktion
1111 Verwaltung [£ Fuhrerschein Fuhrerschein RTW.jpg irg 29.11.2014 12:27
[l Fuhrerschein Fihrerschein 08-12-2014 Desert jpg ipg 09.12.2014 14:35 SHE
K\ Personliche Ausst...
[&  Lichtbild Profilbild 11_1441443471295.jpg irg 05.09.2015 10:57
ﬁ Benutzerzugang 10 v
.@.

£+ Neue Person anleg...

Im Fenster, das sich 6ffnet, wahlen Sie den Dokumententyp aus (in diesem Beispiel den
Aufnahmeantrag):

Dokument anlegen (X

Erfassung erfolgt fur

KV Musterstadt v
Typ
1 Aufnahmeantrag AT v:
() Aufnahmeantrag

Auszug aus dem Taucherlogbuch
Datenschutzverpflichtung
Einwilligung Bildaufnahmen
Ernennung / Beauftragung
Flhrerschein

Lichtbild

Sonstiges

Untersuchung nach G31 (WW)

Anlegen
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Klicken Sie dann auf ,durchsuchen®...

Dokument anlegen (X

Erfassung erfolgt fur

KV Musterstadt

Typ

Aufnahmeantrag v

Bezeichnung

Durchsuchen... ['Keine Datei ausgewahit.

Neuer Dateiname

Hinweis:
Maximale DateigréRe: 5 MB
Unterstltzte Dateiformate: JPEG, GIF, PNG, BMP und PDF

Anlegen

...und rufen Sie eine entsprechende Datei auf, die auf lhrem Rechner oder mobilen
Endgerat liegt. Klicken Sie dann auf ,,6ffnen®:

Dokument anlegen X
i x|
Erfassung erfolgt fur @Ov | | ¥ Kompetenzzentrum DRK-Server v Screenshots fiir Tippsu.a v
KV Musterstadt Organisieren ¥ Neuer Ordner =y ] @
[
. Favoriten ={_ Name * = |
Typ . B — R
M Desktop * = I
Aufnahmeantrag J¢ Downloads ‘ o o e
< Zuletzt besucht o e M R
Bezeichnung ) O e T

[

l P il Bt i i e

B s
Keine Datei ausge ..

7 Biblotheken Wy e oy, el

- T L Pl

Keuer Datainane ‘/ Videos ] Aufnahmeantrag Thea Weh.p{
o e s
& Computer ) ) -
g g -
. [
Hinweis: & I E——— : — i =
Maximale Dateigrofe: 5 MB T = e
Unterstltzte Dateiformate: JPEG, GIF ¥ NN A R _'J 7] | » H
I Dateiname: IAufnahmeantrag Thea Weh.pdf jl IAIIe Dateien (**) LI
@ Offnen ’VI Abbrechen I
4
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Das Dokument wird jetzt im Fenster des DRK-Servers angezeigt:

Dokument anlegen %]

Erfassung erfolgt fur

KV Musterstadt v
Typ
Aufnahmeantrag v

Bezeichnung

Durchsuchen... || Aufnahmeantrag Thea Weh.pdf

Neuer Dateiname

Hinweis:
Maximale Dateigréie: 5 MB
Unterstltzte Dateiformate: JPEG, GIF, PNG, BMP und PDF

Anlegen

Wir empfehlen, Bezeichnung und bei Bedarf einen Dateinamen zu erganzen, um spater
den Uberblick nicht verlieren. Dann klicken Sie auf ,Anlegen*:

Dokument anlegen (X

Erfassung erfolgt fur

KV Musterstadt v
Typ
Aufnahmeantrag v

Bezeichnung

Thea Weh Aufnahmeantrag 2016-02-11

Durchsuchen... | Aufnahmeantrag Thea Weh.pdf

Neuer Dateiname

@05 Weh Thea Aufnahmeantrag

Hinweis:
Maximale DateigroRe: 5 MB
Unterstltzte Dateiformate: JPEG, GIF, PNG, BMP und PDF

%@ Anlegen
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In der Box ist das entsprechende Dokument nun vermerkt. Wenn es auf der rechten Seite
(unter Aktion) mit einem <> versehen ist, kbnnen Sie das Dokument auch downloaden.

Dokumente 0l &l —
Art Typ + Bezeichnung < Datei % Dateityp % Upload-Datum % Aktion
& Fihrerschein Fuhrerschein RTW.jpg jrg 29.11.2014 12:27
& Flhrerschein Flhrerschein 08-12-2014 Desert.jog jpg 09.12.2014 14:35 SH
[&]  Lichtbild Profilbild 11_1441443471295.jpg ipg 05.09.2015 10:57
l O Aufnahmeantrag Thea Weh Aufnahmeantrag 2016-... Aufnahmeantrag Thea Weh_1455... pdf 11.02.2016 10:17 SH
10 ~
5

Wenn Sie mit der Maus Uber das Bild-Symbol auf der linken Seite (unter Art) fahren, zeigt
Ihnen der drkserver das entsprechende Bild an:

Dokt

Art -
r9 1

[a] 108-12-2014
ufnahmeantrag 2016-...

Sie haben weitere Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum
drkserver.

Kontakt:

DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e.V.
Kompetenzzentrum drkserver

Sperlichstr. 25

48151 Munster

Telefon: 0251 9739-600

E-Mail: support@drkserver.org
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