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Der drkserver bietet zahlreiche Abfragen, die Sie im Alltag immer wieder verwenden. Was
aber, wenn Sie eine ganz spezielle Suche durchfiihren mdéchten? Fir diesen Zweck

existiert im Bereich Abfragen/Auswertungen ein Filter-Komplex.

Dieser Tipp hilft Ihnen dabei, gezielt lhre Filter zu setzen und zu nutzen. Aul3erdem
erfahren Sie den Unterschied zwischen Und-Abfragen und Oder-Abfragen.
Auf der letzten Seite dieses Tipps sehen Sie die einzelnen Schritte in einer Ubersicht.
Wenn Sie Filter-Neuling sind, empfehlen wir Ihnen die Lektire des gesamten Tipps.
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Dies ist Ihr Arbeitsbereich: die Abfragen/Auswertungen im Mitglieder-, Technik- oder

Adress-Modul.

& Stammdaten

‘@’ Qualifikationen
Filter
Al4 Einsatzdienste

Mitgliedersuche Filter wéhlen

111 Verwaltung =1 Filter-Gruppen festiegen
Organisation % KV Musterstadt
&, Personliche Ausstattun L Testen
d I™ Nur in angegebener Organisation suc..
L TestLager
fa) i
3 Benutzerzugang Status im DRK
UNGEBUNDENE HELFER

Zugehorigkeit

& Neue Person anlegen

Art der Zugehorigk : £ ungebundene Helfer privat

Abfragen | Auswertungen | Exporte

L Wertelisten
Funktion / Amt
AL zu andernde Benutzerrechte
Gremien / Gemel

Bezeichnung

Einsatziormation

Bezeichnung

Pers.-Nr.
Nachname

Vorname

1 Einen neuen Filter anlegen
Klicken Sie in der Mitte der Seite unter ,Filter wahlen*

a A tun

Filter

Mitgliedersuche Filter wahlen

|

. L Filter-Gruppen festlegen
" Nur in angegebener Organisation s...

Auswertungen  Abfragen

Filterfelder definieren

§ iioud iuppo Wahlen Sie zuerst einen Filter aus

* UNGEBUNDENE HELFER Medizinische Versorgung

I —

Ergebnis

Es wurde eine letzte Abfrage vom 15.12.2015 11:31 Uhr gefunden
Um diese emeut auszufihren, kiicken Sie hier

Auswahl speichern Sammelerfassung E-Mail Verteiler

anzeigen Auswertungen Exporte

auf ,Neue Gruppe*:

4 Neue Gruppe

Im neuen Fenster geben Sie ein Oberthema fir lhre Filtergruppe ein und klicken auf

.Speichern”:

Name

Oberthema

Freigegeben fir y

I Globale Gruppe

& speichern
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Ihre Filtergruppe erscheint in der Liste:

Filter wahlen

Filter-Gruppen festlegen “* Neue Gruppe

[T e TS T N T TP TR T
AI

<" Einsatzqualifikationen
. Erreichbarkeit: griin
& Haufig genutzte Werkzeuge
<" Migrationsdaten
L Oberthema
% Personal
" Rechtevergabe L]
Wenn Sie jetzt auf die gewahlte Filtergruppe klicken, erscheint unterhalb von ihr ein neues
Fenster. Klicken Sie dort auf ,Neuer Filter”:
Filter wahlen

Filter-Gruppen festlegen “* Neue Gruppe

AL T AL T
AI

Einsatzqualifikationen

5"

. Erreichbarkeit: griin

4

Haufig genutzte Werkzeuge

Migrationsdaten

. Oberthema 7%
' Personal
¥ Rechtevergabe ;J
Filter in 'Oberthema’ 4 Neuer Filter

=
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Vergeben Sie einen Namen fur die gewitnschte Suche und klicken Sie dann auf
,speichern”:

Filter bearbeiten £
Name ' Mustersuche 1
Freigegeben fir v

I Globale Gruppe

@ speichern

Ihre Suche ist jetzt in der Filtergruppe abrufbar:
Filter wahlen

Filter-Gruppen festlegen “* Neue Gruppe

e AL I T AL e
Al

<" Einsatzqualifikationen

. Erreichbarkeit: griin

%

Haufig genutzte Werkzeuge
< Migrationsdaten
. Oberthema 7 A

< Personal

%

Rechtevergabe LI

Filter in 'Oberthema’ 4 Neuer Filter

B

I~ A Mustersuche 1

Nach diesem Muster kdnnen Sie in derselben Filtergruppe weitere Filter anlegen:

Filter bearbeiten (X]
Name ‘Mustersuche 2
Freigegeben fiir

[ Globale Gruppe

£ @ speichern
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2 Filterfelder definieren
Wenn Sie lhren Filter (hier das Beispiel ,Mustersuche 1”) anklicken, 6ffnet sich rechts
davon unter ,Filterfelder definieren“ der Bereich ,Feldauswahl®:

Filter wahlen Filterfelder definieren

Filter-Gruppen festlegen 4 Neue Gruppe Feldauswahl Bitte Wert eintragen | Q

= e A e
Al

Einsatzqualifikationen —A—J

Erreichbarkeit: grin

Haufig genutzte Werkzeuge

Migrationsdaten

Oberthema 7 A

Personal

@ D 9 @ 9

Rechtevergabe L‘

Filter in 'Oberthema’ < Neuer Filter

g & =

I~ 1 Mustersuche 1 V4

Sie kdnnen entweder einen Wert in das Freifeld eintragen oder Uber die Lupe suchen. Wir
empfehlen, zumindest fur den Einstieg, die Lupenfunktion:

Filterfelder definieren

Feldauswahl Bitte Wert eintragen 1 Q

Es offnet sich das Feldauswahl-Fenster. Dieses gliedert sich in die Spalten ,Bereiche” und
.Felder”. Jeder Bereich beinhaltet andere Felder.

Feldauswahl

Adresse (Mitglied) » o resse (Mitglied) > Brieftitel i
Adressen (Arbeitgeber / Angehorige) * Adresse (Mitglied) = Férml. Anrede

Altdaten ' Adresse (Mitglied) = Adresse/Name

Ausbildungen > Adresse (Mitglied) = Adresse/Stralle

Ausweise > Adresse (Mitglied) = Adresse/Hausnummer
Auszeichnungen / Ehrungen ¥ Adresse (Mitglied) = Adresse/Hausnummern-Zusatz
Bankverbindung > Adresse (Mitglied) = Adresse/Stadtteil b
Benachrichtigungen g Adresse (Mitglied) = Adresse/PLZ

Besondere Hinweise > Adresse (Mitglied) = Adresse/Ort

Bildung / Beruf » »| Adresse (Mitglied) > Adresse/Bundesland |
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Grundsatzlich gehen Sie folgendermal3en vor, um eine Feldauswahl zu treffen: Wahlen
Sie zunéachst einen Bereich, dann ein Feld und klicken Sie dann auf ,auswahlen”.

[

S\WA

Bereich

Adresse (Mitglied)

Adressen (Arbeitgeber / Angehorige)

Altdaten

Ausbildungen

Feld

Adresse (Mitglied) > Brieftitel

|»

Adresse (Mitglied) > F6rml. Anrede

Adresse (Mitglied) > Adresse/Name

Adresse (Mitglied) > Adresse/Stralle

Ausweise Adresse (Mitglied) = Adresse/Hausnummer

Auszeichnungen / Ehrungen k Adresse (Mitglied) = Adresse/Hausnummern-Zusatz

Bankverbindung g Adresse (Mitglied) > Adresse/Stadltteil e

Benachrichtigungen . Adresse (Mitglied) > Adresse/PLZ

Besondere Hinweise » Adresse (Mitglied) > Adresse/Ort

Bildung / Beruf g _v_l Adresse (Mitglied) = Adresse/Bundesland LI

Zurlick Auswahlen

Ihre Auswahl erscheint unter ,Feldauswahl”, wie im Beispiel zu sehen:

Filterfelder definieren

Feldauswahl Adresse (Mitglied) = Adress. ..

2.1 Operatoren

Je nach Feldauswahl haben Sie nun die Wahl aus einer Reihe sogenannter Operatoren.
Die Anzahl betragt entweder drei, vier oder acht. Nachfolgend sind die jeweils haufigsten
Operatoren erlautert.

Zunachst einige wichtige Bezeichnungen in der Ubersicht:
Filterfelder definieren

Feldauswahl Adresse (Mitglied) = Forml. ...
‘Operatoren | Werteauswahl
gleich " Oder Feld ist leer

ungleich

existiert nicht

2.1.1 Drei Operatoren (bei vom System festgelegten Wertelisten)
Filterfelder definieren

Feldauswahl Adresse (Mitglied) = Férml. ...

gleich v
gleich Ist genau dieses Element vorhanden?
ungleich
existiert nicht Ist genau dieses Element nicht vorhanden?
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Diese Liste erscheint immer dann, wenn das System schon bestimmte Angaben
vorgegeben hat. In unserem Beispiel (Bereich: ,Adresse (Mitglied), Feld: ,Férmliche
Anrede®) kdnnen Sie auf folgende Formulierungen aus der Werteauswahl filtern:

Bezeichnung

Guten Tag

Sehr geehrte Damen und Herren
Sehr geehrte Frau

Sehr geehrter Herr

Ein weiteres Beispiel:

Mit dem Bereich ,Ausweis®,

dem Feld ,Art",

der Werteauswahl ,DRK-Ausweis (ID-Card)“

und dem Operator ,existiert nicht*

konnten Sie feststellen, welche Mitglieder noch nicht im Besitz eines neuen Ausweises
sind.

2.1.2 Vier Operatoren (bei Freitextfeldern)
Filterfelder definieren

Feldauswahl Adresse (Mitglied) > Adress. .
existiertni... v Wert

existiert nicht

ungleich Ich weill genau, was ich nicht will.
enthalt Ich weiR ungefihr, was ich will.
gleich Ich weiR ganz genau, was ich will.

Diese Liste erscheint immer dann, wenn Sie selbst aufgefordert sind, etwas einzutippen.

Beispiel Operator ,gleich“: Sie suchen alle Menschen, die in der Dunantstra3e wohnen.
Wahlen Sie den Operator ,gleich®, wenn Sie sicher sind, dass ,Dunantstral’e“ auch im
System hinterlegt ist — nicht ,Dunantstr.”, ,Dunant-Stralle“ oder ,Dunant StraRe“. Hier
kommt es auf jedes Zeichen, auch auf Leerzeichen, an.

Beispiel Operator ,enthalt”: Wahlen Sie diesen Operator, wenn Sie (nur) Teile des Wortes
sicher kennen. Das kann zum Beispiel dann sinnvoll sein, wenn Sie Ihre Notizen oder die
eines Anderen nicht mehr entziffern kénnen.

Bei der Suche nach ,Arzt“ und ,Arztin“ kénnen Sie im Freitextfeld die Buchstabenfolge ,rzt*
eingeben; die Suche nach ,Kinder® mit dem Operator ,enthalt” liefert Ihnen auch
Ergebnisse wie ,Kindergarten®, ,Kleinkinder® oder ,Kinderspielzeug“. Dagegen wirde
Ihnen der Operator ,gleich“ nur alle Ergebnisse mit ,Kinder” liefern.

Beispiel Operator ,ungleich®: Sie suchen alle Mitglieder lhres Ortsvereins, aber nicht die im
Stadtteil Musterdorf. Dann tragen Sie ins Freitextfeld ,Musterdorf® ein und wahlen den
Operator ,ungleich®.
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2.1.3 Acht Operatoren (bei Datumsfeldern)
Filterfelder definieren

Feldauswahl Ausbildungen > Anmeldedat...
existiertni... ~
existiert nicht
kleiner gleich davorifruher einschlieRlich des angegebenen Tags
ungleich genau an diesem Tag nicht
existiert

groRer gleich danach/spater einschlieRlich des angegebenen Tags

groler danach/spater
gleich genau an diesem einen Tag
kleiner davorffriiher

Diese Anzahl an Operatoren steht Ihnen fir die gezielte Datumssuche zur Verfiigung.

Mit den beiden ,gréol3er“-Operatoren suchen Sie nach einem Zeitraum/Zeitpunkt in der
Zukunft (gegebenenfalls inklusive heute), mit den beiden ,kleiner‘-Operatoren suchen Sie
nach einem Zeitraum/Zeitpunkt in der Vergangenheit (gegebenenfalls inklusive heute).

Sie kbénnen aber auch gezielt nach einem einzigen Tag suchen mit dem Operator ,gleich®.
Oder Sie schlie3en einen Tag gezielt aus mit dem Operator ,ungleich®.

Diese Suchen bieten sich beispielsweise dann an, wenn Sie herausfinden mdchten, wer
kurzlich Geburtstag hatte oder demnachst haben wird. Oder wenn Sie eingrenzen
maochten, wer bei einer anstehenden Wahl ein stimmberechtigtes Alter erreicht haben wird.
Oder wenn Sie herausfinden méchten, wann Ausweise ablaufen oder abgelaufen sind.

2.2 Werte einfligen

Zurick zur Feldauswahl:

Wenn Sie sich fur einen Operator entschieden haben, wahlen Sie einen entsprechenden
Wert aus der Werteliste, indem Sie einen Text/eine Zahl ins Feld eingeben oder die Lupe
anklicken:

Filterfelder definieren

Feldauswanl Ausbildungen > Bezeichnung

gleich v
™ Oder Feld ist leer
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2.2.1 ,,0der“-Auswahl erzeugen

Es offnet sich folgendes Fenster, in das Sie zunachst Ihr Filterstichwort eingeben (1) und
dann die gesuchten Bezeichnungen mit einem Haken markieren (2). Klicken Sie danach
auf ,auswahlen” (3):

Filter Anerkennung

: Bezeichnung DRK-Verband/Einrichtung Aktiv
2 Anerkennung Maschinisten/Kraftfahrerlehrgang Hessen v
o P3 - Anerkennung - Prifung Einsatzkoordinator Hessen v
) Modul F3 - Anerkennung (alt Modul 03) Hessen v
|l Modul L2 - Anerkennung Hessen Py
|l Anerkennung Motorsage Hessen X
= Modul L7 - Anerkennung (alt Modul 14) Hessen v
& Modul 03 - Anerkennung Hessen X
& Modul R2 - Anerkennung (alt Modul 07) Hessen x
1 Anerkennung Verbandfiihrer Katastrophenschutz Hessen v
i Anerkennung Gruppenfiihrer Hessen x

Alles deselektieren Alle auswahler Auswahlen

Die gewahlten Bezeichnungen sind nun unterhalb der Feldauswahl sichtbar:
Filterfelder definieren

Feldauswahl Ausbildungen > Bezeichnung

gleich v | Anerkennung Ver... )

Anerkennung Ma... @) ~

I Oder Feld ist leer

In Klrze:
Filterfelder definieren

Feldauswanhl . Ausbildungen > Bezeichnung X
[ 7 v Anerkennung Ma... &

éléich ' Anerkennung Ve... & -

ungleich

¥ Oder Feld ist leer 4
existiert nicht

In der Uberwiegenden Zahl der Falle ist ein Haken bei ,oder Feld ist leer” sinnvoll und
empfehlenswert.
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Nachdem Sie mit ,+“ bestatigt haben, erscheint Ihre Feldauswabhl:

Filterfelder definieren

Feldauswahl
gleich Anerkennung Verbandfihrer
Katastrophenschutz
ODER
Anerkennung

Maschinisten/Kraftfahrerlehrgang

Sie haben eine ,oder“-Abfrage erzeugt. In unserem Beispiel suchen Sie also nach allen
Mitgliedern, die entweder eine Anerkennung als Verbandfiihrer Katastrophenschutz haben
oder eine Anerkennung als Maschinist/Kraftfahrerlehrgang.

2.2.2 ,,Und"“-Abfrage erzeugen
Gehen Sie vor wie unter ,2.2.1 ,oder’-Abfrage erzeugen® beschrieben.

In unserem Beispiel filtern wir auf Fremdsprachenkenntnisse:
Filterfelder definieren

Feldauswahl Fremdsprachen > Sprache
[ ~ | Athiopisch
gleich Englisch
Gebardensprache
ungleich
existiert nicht

v Oder Feld ist leer

Die bereits bestehende Abfrage wird erganzt. Das sieht dann so aus:
Filterfelder definieren

Feldauswahl

gleich Anerkennung Verbandflhrer

Katastrophenschutz
ODER
Anerkennung
Maschinisten/Kraftfahrerlehrgang
UND
gleich 7 Englisch, Gebardensprache, Athiopisch
ODER ODER

Sie haben eine ,und“-Abfrage erganzt. Das System sucht nun also nach Mitgliedern, die
eine der zwei genannten Anerkennungen besitzen (nicht unbedingt beide) und mindestens
eine der drei gewahlten Sprachen beherrschen (nicht unbedingt alle).

Kurz und bundig bedeutet das:
,Oder“-Abfragen erzeugen Sie in einem Arbeitsschritt.
,Und“-Abfragen erzeugen Sie Schritt fir Schritt.
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3 Ergebnis anzeigen
Jetzt konnen Sie sich das Ergebnis lhrer Filterung ausgeben lassen. Setzen Sie dazu
unbedingt den Haken an Ihrem Filter (1). Klicken Sie dann auf ,anzeigen® (2):

Filter wahlen Filterfelder definieren
Filter-Gruppen festlegen “+ Neue Gruppe Feldauswahl! Sitte Wert eintraget v
Liisawcyuaninauuiici ;I
L Erreichbarkeit: grin Ausbildungen = Bezeichnung _:J
R getch Anerkennung Verbandfihrer
' Haufig genutzte Werkzeuge Katastrophenschutz
< Migrationsdaten Anerkennung
) Maschinisten/Kraftfahrerlehrgang
L Oberthema 7 A
' Personal hen> sprache coct,
gleich Englisch, Gebardensprache, Athiopisch
" Rechtevergabe
L Testio12 4
Filter in 'Oberthema’ < Neuer Filter _J
P Mustersuche 1 VA | —A'l
Ergebnis
Es wurde eine letzte Abfrage vom 15.12.2015 11:31 Uhr
gefunden. Um diese erneut auszufthren, klicken Sie hier
Auswahl spei... Sammelerfas... E-Mail Verteiler
LI D) anzeigen Auswertungen Exporte i

Nachste Seite: 4 Zusammenfassung
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4 Kurz und knapp:

und/oder-Abfragen

[(1) Erste Spezifizierung Uber die Mitgliedersuche]
[(2) Filter wahlen: Neue Gruppe anlegen]
(3) Filter wahlen: Gruppe anklicken
[(4) Filter in dieser Gruppe anlegen]
(5) Filter in dieser Gruppe anklicken
(6) Filterfelder definieren Gber Feldauswahl, Operatoren, Werteauswabhl,

,Oder“-Abfragen = ein Arbeitsschritt

,und“-Abfragen = mehrere Arbeitsschritte

(7) Filter anhaken
e (8) Ergebnisse anzeigen

Filter

Mitgliedersuche

Organisation KV Musterstadt

™ Nur in angegebener Organisation suc..

Status im DRK
Zugehorigkeit
Art der Zugehorigk

Funktion / Amt

Gremien / Gemel

Bezeichnung

Nachname

Vorname

Filter wéhlen

Filter-Gruppen festlegen

Filte:

O~

Erreichbarkeit: grin

Haufig genutzte Werkzeuge
Migrationsdaten
Oberthema

Personal

Rechtevergabe

Test1012

rin ‘Oberthema’

Mustersuche 1

Auswertungen Abfragen

Filterfelder definieren

Feldauswah

ODER

UND

Ergebnis

Es wurde eine letzte Abfrage vom 15.12.2015 11:31 Uhr gefunden
Um diese erneut auszufuhren, klicken Sie hier

Auswahl speichern Sammelerfassung E-Mail Verteiler

anzeigen Auswertungen Exporte

Fur weitere Fragen wenden Sie sich direkt an das Kompetenzzentrum drkserver.

Kontakt:

DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e.V.

Kompetenzzentrum drkserver

Sperlichstr. 25
48151 Minster
Telefon: 0251 9739-600

E-Mail: support@drkserver.org
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