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Tipp: Vorlagen fiir
Impfzentren und
Impfteams im drkserver

Das Kompetenzzentrum drkserver hat in Abstimmung mit
Praktiker*innen mehrere Vorlagen fiir das
Ereignismanagement entwickelt. Diese helfen Thnen dabei
Impfzentren in Kreisen, Landkreisen und kreisfreien Stadten
im drkserver abzubilden. Auerdem gibt es Empfehlungen zur
Datenpflege von Personal in Impfzentren und Impfteams.

Seite 1/13



DRK-Landesverband Deutsches

Westfalen-Lippe e.V. R t

Kompetenzzentrum drkserver Ko es
reuz

Inhalt
Kapitel Thema Seite
1 Einleitung 2
1.1 Was diese Vorlagen bieten 3
1.2 Was das fir die Einsatzplanung bedeutet — 5
unverbindliche Empfehlungen
2 Ereignis 6
2.1 Ereignis anlegen 6
2.2 Impfzentrum hinzufiigen 7
2.3 Mobiles Impfteam hinzuftigen 7
3 Mdogliche nachste Schritte 8
3.1 ImpfstralRen 9
3.2 Mobiles Impfteam anpassen 10
4 Datenpflege in der Personalakte 12

Seite 2/13



DRK-Landesverband Deutsches

Westfalen-Lippe e.V. R t

Kompetenzzentrum drkserver KO es
reuz

1. Einleitung

Die Impfzentren bundesweit sollen nach einem gewissen Standard entstehen. Dazu hat der
Bundesverband im Dezember 2020 die ,Einsatzleitlinie Impfaktion DRK® veréffentlicht. Dies
sei, so heif3t es wortlich, ein lebendiges Dokument, dass Sie an lhre Gegebenheiten vor Ort
anpassen sollen. Das Kompetenzzentrum hat sich in Abstimmung mit DRK- und drkserver-
Praktiker*innen entschlossen, hier in Form von zwei Vorlagen und diesem Tipp zu helfen.

Wenn Sie nachfolgend etwas lesen, von dem Sie sagen: ,Nein, das kann keinesfalls so sein,
das muss bei uns anders sein, so kann ich nicht arbeiten!®, dann lesen Sie bitte weiter.

Auf eine Reihe von Wenns und Abers sind die DRK- und drkserver-Praktiker und das
Kompetenzzentrum auch gestol3en. Ziel war es Vorlagen zu erarbeiten, die méglichst
allgemein gehalten sind und Komplexitat im Komplexen Ereignismanagement
reduzieren.

Diese Vorlagen kdnnen alle Menschen im drkserver verwenden, die aktiv mit dem
Ereignismanagement arbeiten, das heil3t Ereignismanager*in oder Ereignisverantwortliche*r
sind.

Dieser Tipp ist nicht als Schritt-fir-Schritt-Anleitung fir das Ereignismanagement zu
verstehen. Ausfuhrliche Informationen hierzu lesen Sie auf der drkserver-Website, Stichwort
,Ereignismanagement®, sowie im drkserver-Handbuch, zum Beispiel in den Bereichen
Ereignisplanung und Vorlagen anlegen.

1.1. Was die Vorlagen bieten
* Eine Vorlage bildet innerhalb eines Ereignisses ein Impfzentrum ab.
« Eine Vorlage bildet innerhalb eines Ereignisses ein mobiles Impfteam ab.
» Beide Vorlagen enthalten ein Zwei-Schicht-System.
* (In der Leitlinie ist von einem geeigneten Schichtsystem die Rede. Vor Ort kénnen
auch andere Schicht-Systeme geeignet sein.)

04. Januar 2021, Montag
Impfzentrum Kreis Muster Bijvoorbeeldweg 7,
99435 Exempelsen
Kreisimpfzentrum des Kreises Muster
KIZ - Frithschicht
KIZ - Spidtschicht
Mobiles Impfteam A Kreis Muster

MIT A - Friihschicht

MIT A - Spétschicht

Aufbau eines Ereignisses im drkserver orientiert an Einsatzleitlinie Impfaktion DRK
Das eintéagige Ereignis fiillen Sie nach Belieben, zum Beispiel mit einem Impfzentrum und einem mobilen Impfteam. In
beiden Eintragen sind Friih- und Spatschicht enthalten sowie (hier nicht zu sehen) Personalplanstellen.
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« Innerhalb der Planstellengruppen gibt es Personal-Planstellen. Grundlage fiir die
Bezeichnungen und die jeweils verwendete Anzahl von Planstellen ist die Einsatzleitlinie
Impfaktion DRK.

* Fir das Impfzentrum:

[ W 04.Januar 2021, Montag 0/22
Impfzentrum Kreis Muster Bijvoorbeeldweg 7, 99435 R

Ov E 0/22 ee

xempelsen
Kreisimpfzentrum des Kreises Muster 0799 —
[ ¥ 06:00 - 22:00 Uhr (04.01.2021) 0/22 U
KIZ - Frithschicht NPT —
oV - 13:00 Unr (04.01.2021) o UJ
l Check-In A2 /2 M
06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) RO -
Registrierung A A7 —
X 052071508 unr (0401 2021) w02 U
Wartebereich Jo 4 —
2 CE05 500 une 04 01 2021) k0 U
l Aufklarung und arztliche Indikationsstellung KNYE M
06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) ~o -
l Impfung/Impfstrale(n) S A A M
06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) I —
Behandlungsraum Jde AgA —
l 06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) * 072 U
l Beobachtung/Betreuung L 01 M)
06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) b -
l Check-Out und Ausgangsbereich de A M
06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) SO —
KIZ - Spitschicht 0749 —
O > 13:00-22:00 Uhr (04.01.2021) o U

* FUr das mobile Impfteam:

Mobiles Impfteam A Kreis Muster ToE —
O ¥ 06:00- 22:00 Uhr (04.01.2021) oo LJ
MIT A - Frithschicht 0T —
0 ¥ 06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) o -
Impfer®in S A p—
L 08 1500 Uhr (04.01.2021) k0 U
Verwaltungshelfer®in S 0/ M
06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) a v —
Logistiker®in und Kraftfahrer®in S 071 M)
06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021) MO -
MIT A - Spatschicht N =
O P 13:00 - 22:00 Uhr (04.01.2021) vre LJ
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« Einsatzqualifikationen, Technik- und Raumplanstellen sowie Impfstra3en sind nicht
enthalten, um die Komplexitat zu reduzieren — inshesondere fir diejenigen
Anwender*innen, die jetzt in die aktive Arbeit mit dem drkserver einsteigen.

« Fur ImpfstraBen siehe aber Kapitel 3.1

» Fortgeschrittene Anwender*innen kénnen bei Bedarf Erganzungen und Anpassungen

vornehmen.

1.2. Was das fir die Planung bedeutet — unverbindliche Empfehlungen
« Die folgenden Vorschlage sind unverbindliche Empfehlungen.
* Im Ereignismanagement des drkservers Ubernehmen Kreisverbénde die Planung der

Impfzentren fur Kreise, Landkreise oder kreisfreie Stadte.

* Sie legen ein eintagiges Ereignis an und nutzen die Vorlagen.

* In Tests hat sich gezeigt, dass das Anlegen von mehrtégigen oder sogar
wochentlichen oder monatlichen Ereignissen die Komplexitat massiv erhéht und die
Datenverarbeitung erschwert und verlangsamt.

* Details zum Anlegen in Kapitel 2.

» Sanitatswachdienste sind hier nicht weiter berlicksichtigt.

+ Sie werden von einigen drkserver-Praktikern verstanden als Position innerhalb des
Impfzentrums. Sie kdnnten also beispielsweise in bestehenden Planstellen oder in
einer neuen Planstellengruppe zum Tragen kommen.

+ Individuelle Absprachen zwischen Kreisverbanden und Ortsvereinen kann diese
Vorlage nicht bertcksichtigen. Die treffen Sie vor Ort.

» Mitarbeitende in den Impfzentren und mobilen Impfteams erhalten, wie in Kapitel 4 zu
lesen, in ihrer Mitgliedschaften-Box

+ eine Mitwirkung auf KV-Ebene als Honorarkraft

* hier unter ,Abteilung/Fachbereich/Stabsstelle“ den Eintrag ,Impfzentren®

« Dieses Vorgehen hat zwei grof3e Vorteile:

» Es erleichtert und beschleunigt die Ausschreibung des Ereignisses als interne
Veranstaltung.

+ Es erleichtert ber den Bereich Abfragen/Auswertungen die Erhebung von
Einsatzdaten und statistischen Informationen.

o Details dazu in Kapitel 4.
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2. Ereignis

Zum grundsatzlichen Aufbau des Ereignisses siehe Kapitel 1.1
2.1. Ereignis anlegen
Zunachst auf einen der Buttons klicken, mit dem Sie ein neues Ereignis anlegen (zum
Beispiel auf der Willkommensseite links oder im Ereignismanagement links oberhalb des
Kalenders).

Neues Ereignis [x]

Vorlage Leeres Ereignis v R,

rIh ren Kreisverband eintragen
Anlegen fir Gliederung... 9 Q
KV Testhausen (Kreis Muster) I

—0—©

Typ/Art |° Einsiitze/Ubung, Dienstveranstaltung ‘l Ausbildung

Bezeichnung 9 Q
Einsatz in der Gefahrenabwehr r

J_JJBezeichnung eingeben oder nach Stichwort suchen ]q—

Titel / Nadhere Bezeichn... | Titel / Néhere Bezeichnung

—Q—®

Anmerkung Diese Anmerkung wird in die Nachweise (ibernommen.

i

Zeitraum % 04.01.2021 06:00 04.01.2021 22:00

9

(Bei Bedarf weitere Ereignisverantwortliche
reignisverantwortliche. .. € Ereignisverantw: fur genau dieses Ereignis erganzen

Veranstalter (o) Adresskontakt | . Mitglied » Freitext Eingabe

—®

[Haken entfernen, damit Eintrag fur Ereignisort méglich ist ] T Q

_e

[ TAdresse fur den Ereignisort Ubemehmenl

Ereignisort |° Adresskontakt | Freie Adresseingabe - Freitext Eingabe

iEreignisort eintragen.
Empfehlung: Impfzentrum im Adressmodul

v Q
hinterlegen und in diesem Feld danach suchen
i Speichern

Wie Sie eine neue Adresse im Adressmodul anlegen, lesen Sie im drkserver-Handbuch.
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2.2. Impfzentrum hinzufliigen
Das geht Uiber sogenannte Planstellengruppen.

Basisdaten Jan Anlegen ()

E-J Planstellen 04 . Einsatz in d

_.'% Planstelle
= Erzeugen einer Planstelle
@ Besetzungsplan

i Gruppe
4 ALEERIEINILE - Erzeugen einer Gruppe
1
29 Meldungen Planstellen Jhd
Gruppe anlegen Q
?’orlage Kreisimpfzentrum Gegebenenfalls die Bezeichnung erganzen oder anpassen ]
<

[\on- und Bis-Datum sind technisch

Bezeichnung Kreisimpfzentrum des Kreises M .
bedingt auf den 21.12.2020 gestellt.
Zeitraum 21.12.2020 06:00 21122020 22:00 | Entfernen Sie beide Eintrage. Dann
ist das Datum lhres Ereignisses zu
?Einsaizort Impfzentrum Kreis Muster Bijvoorbeeldweg 7, 99435 Exempelsen\""“‘—-t_s___ehen' : J
Einordnung Keiner Gruppe untergeordnet...

f—: . .
Einsatzort auswahlen, wenn Sie den
zuvor angegeben haben

Anzahl 1 X i Speichern

Wie Sie weiter vorgehen, lesen Sie in Kapitel 3.

2.3. Mobiles Impfteam hinzufligen
Das geht Uiber sogenannte Planstellengruppen.

Basisdaten Jan Anlegen ()

% Planstellen 04 . Einsatz in d

#2) Pranstelle

= Erzeugen einer Planstelle

@ Besetzungsplan

) Gruppe
4 AUSSChFEIbUFIg - Erzeugen einer Gruppe
1
28 Meldungen Planstellen " |
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Gruppe anlegen (%]

?ﬂ’orlage Mobiles Impfteam

Gegebenenfalls die Bezeichnung erganzen oder anpassen

A W

Bezeichnung Mobiles Impfteam A Kreis Muster 5ter

(\on- und Bis-Datum sind technisch
bedingt auf den 21.12.2020 gestellt.

Zoltraum 21.12.2020 06:00 21122020 22:00 | Entfernen Sie beide Eintrage. Dann
ist das Datum lhres Ereignisses zu
?Einsaizort | Impfzentrum Kreis Muster Bijvoorbeeldweg 7, 99435 Exempelsen‘“"““éehen' J

Einordnung Keiner Gruppe untergeordnet...

= . .
Einsatzort auswahlen, wenn Sie den
zuvor angegeben haben

Anzahl 1 X i Speichern

Weitere Impfteams erganzen Sie nach demselben Muster.
Wie Sie weiter vorgehen kénnen, lesen Sie in Kapitel 3.2

3.

Mdogliche nachste Schritte

Die Vorlagen fur das Kreisimpfzentrum und das mobile Impfteam orientieren sich an der

Einsatzleitlinie Impfaktionen DRK. Vor Ort kbnnen die Gegebenheiten natirlich

abweichen.

Anpassen, erganzen, bearbeiten?

* Wie Sie das bei Planstellengruppen und Planstellen machen, lesen Sie im drkserver-
Handbuch.

ImpfstraRen, weitere Impfteams: siehe Kapitel 3.1 und 3.2.

Fur die Ressourcenplanung hat sich in den Tests das Drag-&-Drop-Verfahren gegeniber

dem Auswahlknopf bewahrt.

» Details zum Drag-&-Drop-Verfharen im drkserver-Handbuch.

Das ganze Ereignis als Vorlage abspeichern oder kopieren?

« Empfehlung: Verschaffen Sie sich erst einen Uberblick, ob Ihr Ereignis immer — oder
zumindest in den meisten Fallen — nach diesem Muster ablauft.

* Im drkserver-Handbuch finden Sie den Unterschied zwischen dem Kopieren von
Ereignissen und dem Erstellen einer Vorlage.
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3.1. Impfstral3en
Die Praktiker aus DRK und drkserver empfehlen: Bilden Sie die Impfstraf3en einfach ab,
indem Sie an entsprechender Stelle die Anzahl der Planstellen anpassen:

™ W 04.Januar 2021, Montag 0/28
i 4 Lng‘lggzse;)t(r:mn"lp:ga;i Muster Bijvoorbeeldweg 7, 0/ 28
D Y Ge00- 2200 Unr (04012020, 0122

O v g(fo!:zoﬁlfr?;gghtﬂt.;o4.o1.2321;| 0/11
gg:%%k-—l?s:ao Uhr (04.01.2021) )k 0/2
?g%igt-ri?ggguhr (04.01.2021) k o0/2

Wartebereich % 0/

06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021)

Aufklérung und &rztliche Indikationsstelly| Linksklick, dann

06:00 - 13:00 Uhr (04.01.2021)
- II J AUf - Planstellendetails

Impfung/Impfstrae(n ) :
06:00 - 13:00 Uhr (04. 312321|°{*_") 7 %k 071

bo|de Jo )o )e
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llmpfu ng/Impfstralze(n)

Basisdaten Qualifikationen

Bezeichnung Impfung/Impfstrale(n)

Zeitraum 04.01.2021 06:00 04.01.2021 13:00
Anmerkungen
. ™
Diesen Wert anpassen an
?Soll-Besetzung 2] die Anzahl der Impfstralien

Besetzung | : | Besetzung durch Externe
| : | FUhrungs- / Leitungskraft
Ist erforderlich

Finanzierung Flielt in Kostenberechnung ein

Ereignisort Zugeordnet zu Ereignisort

Impfzentrum Kreis Muster
Bijvoorbeeldweg 7
99435 Exempelsen

Deutsches
Rotes
Kreuz

‘i & zuriick

o

0/1 besetzt

_
'i' Loschen rﬁj Kopieren [E]AIS Vorlage speichern

3.2. Mobiles Impfteam anpassen

» Fur weitere mobile Impfteams orientiert an der Einsatzleitlinie Impfaktion DRK: siehe
Kapitel 2.3.

* Wenn Sie ein vorhandenes Impfteam an lhre Vor-Ort-Situation anpassen mdchten,

bearbeiten Sie Planstellen und Planstellengruppen zunéchst wie gewohnt. Dann geht es

weiter wie hier am Beispiel der Fruhschicht:

Q Speichern
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v Mobiles Impfteam A Kreis Muster
O 06:00 - 22:00 Uhr (04.01.2021 I Gruppe bearbeiten

MIT A - Frithschicht t ,.
O V¥ 06:00- 13:00 Uhr (04.01.2021) +1 2 e

Gruppe bearbeiten (%]
s

Vorlage [) Als Vorlage speichern |
Bezeichnung MIT A - Frithschicht LBei Bedarf Werte anpassen ]
Zeitraum 04.01.2021 06:00 04.01.2021 13:00
Einsatzort Impfzentrum Kreis Muster Bijvoorbeeldweg 7, 99435 Exempelsen v
Einordnung Mobiles Impfteam A Kreis Muster ¥

W Loschen & Auflssen Speichern
Planstelle Vorlage (%)

?Bezeichnung MIT A Fruhschicht A mit E'%.(Bezel chnun g
Beschreibung Fruhschicht-Vorlage ergénzt urLSi n nVO” Vergeben

Sichtbarkeit |° Privat ‘ Freigeben

i Speichern

+ Danach wahlen Sie die Vorlage aus wie in Kapitel 2.3, Schritt 3 beschrieben (siehe
Seiten 7/8).
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4. Datenpflege in der Personalakte
Wie Sie eine neue Personalakte anlegen, lesen Sie in diesem Tipp.
So legen Sie in einer neuen oder bestehenden Personalakte die Daten flrs Impfzentrum

an:
l Stammdaten Mitgliedschaften Q& -
(] I .
) Qualifikationen | |abgelaufene Eintrage anzeigen
° Organisation Status im DRK Zugehbrigkeit Art der Zugehdrigkeit  Art i pp Bezeichnung Funktion/Amt/STAN-S....
Ala Einsatzdienste
£ KV Sommerkreis Ehrenamtliches Mi... Bereitschaft (gem. ... Angehdrige/r der ... =]
O
1111 Verwaltung Ehrenamtliches Mi... Bereitschaft (gem. ... Angehérige/rder ...  Rettungshundearbeit Flachensuche Rettungshundefihrer &3
Ehrenamiliches Mi... Bereitschaft (gem. ... Angehorige/r der...  Ausschuss/Gremi... Bundesausschuss ... =]

‘\ Personliche Aussta...

Alarmspitze bearbeiten Mitgliedschaft beenden/tritt aus/verstorben

~

Neue Mitgliedschaft anlegen (%]
Gruppen / Gremien Funktionen i

Aktenfihrend £ on
21.12.2020 el
Aktenfiihrung beantragen

Bis
Nutzen Sie bitte den Button 'Mitgliedschaft beenden / Mitglied tritt aus oder verstirbt

%RK-Verband/Einrichtung

Sl KV Musterstadt ort

Status im DRK

Haupt- / Nebenamtlich M Anmerkung

Zugehdrigkeit
siehe Gremium/Gruppe v

Art der Zugehérigkeit 4

Honorarkraft =

Datenschutz Sichtbarkeit

- keine Angabe - v

3
@ speichern

» Die Zugehdrigkeit ,Honorarkraft* ist eine Empfehlung. Die drkserver-Praktiker vermuten,
dass in vielen Fallen Honorarkréfte eingestellt werden oder sonst ehrenamtlich Tatige fur
Ihr Mitwirken ein entsprechendes Honorar oder Aufwandsentschédigung erhalten.

Neue Mitgliedschaft anlegen (x]
Mitgliedschaft | Gruppen / Gremien Funktionen
Art Gremium/Gruppe/Einrichtung Bezeichnung Ven Bis Anmerkung
4
Abteilung / Fachbereich / Stabsstelleetc. ¥ | Impfzentrum v| 21.12.2020 P
3

@ Speichern
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Das ist das Ergebnis:

KV Musterstadt Haupt- / Nebenam... siehe Gremium/Gr... Honorarkraft
« Mitgliedschaft: 21.12.2020

Abteilung / Fachbe... Impfzer

Auf dieser Basis kdnnen Sie unter anderem Abfragen und Statistiken erzeugen. Wie das
geht, lesen Sie unter anderem im drkserver-Handbuch.

Fragen, Winsche, Anregungen und Kritik schicken Sie an support@drkserver.org. Oder
Sie rufen die Kolleg*innen im Kompetenzzentrum drkserver an unter 0251/97 39 600.
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