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Tipp: Jahresstatistik  
(und andere Zeiträume) 
Das alte Jahr geht zur Neige, das neue hat gerade begonnen: Was gibt 

es da Schöneres, als eine minutengenaue Jahresstatistik aus dem 

drkserver zu ziehen? Mit allen oder ausgewählten Diensten, für alle 

oder ausgewählte Personen. Auch für andere Zeiträume als das 

Kalenderjahr. 
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1. „Normale“ Dienststunden-Statistik 

Keine Sonderfälle? Nur eine einfache Abfrage von… bis…? Oder für bestimmte Ereignisse? 

Dann kommen Sie im Bereich „Abfragen/Auswertungen“ so ans Ziel: 

Führen Sie zunächst die Vorauswahl durch wie gewohnt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DRK-Landesverband  

Westfalen-Lippe e.V. 

Kompetenzzentrum drkserver 

Seite 4/15 

Wählen Sie dann die Auswertung „Dienstnachweise“ und füllen Sie die weiteren Felder nach 

Belieben aus. 

 

Wenn Sie die Daten als pdf exportieren, sehen Sie auf der letzten Seite die Summer aller 

geleisteten Stunden: 

 

 

Die Beschreibungen in den nächsten Kapiteln benötigen Sie nur dann, wenn Sie die Statistik 

noch mehr auf Ihre Bedarfe zuschneiden möchten oder müssen. 
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2. Filter erstellen 

Im Bereich Abfragen/Auswertungen erstellen Sie sich zunächst einen Filter mit dem Zeitraum, 

den Sie betrachten wollen. 

Empfehlung: Legen Sie sich den Filter in der Filtergruppe „Häufig genutzte Werkzeuge“ an. 

 

 

Dann geben Sie dem Filter einen Namen. 

 

Wenn Sie diesen Filter auch für bestimmte Personen freigeben möchten, tragen Sie die 

Namen in das Feld „Freigegeben für“ ein. 

Wenn Sie diesen Filter auch für bestimmte Rolleninhaber*innen freigeben möchten, tragen Sie 

die Rolle in das Feld „Freigaben: Rollen“ ein. 
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Klicken oder tippen Sie dann auf den Filter: 

 

 

Daneben (Desktop) oder darunter (Tablet) definieren Sie jetzt die Filterfelder. 

Suchen Sie nach dem Stichwort „Dienstnachweise“ und wählen Sie zuerst die Bezeichnung 

„Dienstnachweis  Von“: 

 

 

Jetzt sehen Sie weitere Felder, die Sie auswählen wie hier zu sehen. 

 

(Den „Von“-Zeitraum passen Sie natürlich an.) 
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Jetzt suchen Sie sich die Bezeichnung „Dienstnachweise  Bis“: 

 

 

Wählen Sie auch hier die weiteren Felder aus. Wichtigste Unterschiede: das „kleiner gleich“-

Feld und das Datum. 

 

 

Der Filter, auf den Sie abfragen, ist also dieser: 

 

„Größer gleich“ bedeutet immer „Von“, „Kleiner gleich“ bedeutet immer „Bis“. 

 

Setzen Sie jetzt den Haken in der Checkbox neben Ihrem Filter… 
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…und führen Sie die Abfrage wie gewohnt aus. 

 

 

3. Ergebnis exportieren 

Dann leiten Sie den Export in die Wege. 
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4. Export nachbearbeiten 

Im nächsten Schritt bearbeiten Sie die Excel-Tabelle. 

 

(Wenn dies nicht angezeigt wird, machen Sie mit dem nächsten Schritt weiter.) 

 

 

Zuerst löschen Sie aus der Tabelle alle Zeilen ohne einen Eintrag in der Spalte F 

(Dienstnachweise  Dauer). Markieren Sie dazu die Zeilen – zum Beispiel, indem Sie auf die 

Zahl links klicken oder tippen: 
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Danach klicken oder tippen Sie die rechte Maustaste und löschen die Zeile(n): 

 

 

5. Stundenzahl ermitteln 

5.1. Für alle Personen 

Markieren Sie jetzt die leere Spalte G, indem Sie auf die Zelle mit dem G klicken oder tippen. 

 

Klicken Sie jetzt mit der rechten Maustaste auf eine beliebige graue Zelle der Spalte G und 

dann auf „Zellen formatieren“: 
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Dann geht es so weiter: 

 

 

Klicken oder tippen Sie jetzt in die oberste Zelle der Spalte G mit einer Zahl und ergänzen Sie 

„=F2*24“: 

 

(Was soll das? Sie bringen Excel so bei, die Einträge der Spalte „Dienstnachweise  Dauer“ in 

der Spalte G in Stunden umzuwandeln. Ein Tag hat 24 Stunden.)  

Bestätigen Sie mit Enter. 

 

Klicken Sie jetzt auf den grünen Punkt in der Ecke rechts unten, sodass sich der Mauszeiger 

in ein schwarzes Kreuz verwandelt… 
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…und ziehen Sie den Mauszeiger herunter bis zur letzten ausgefüllten Zeile der Tabelle: 

 

 

Klicken oder tippen Sie in die Zelle darunter: 

 

Dies wird Ihre Summenzeile. 

 

Klicken oder tippen Sie oben rechts auf den Button „AutoSumme“: 

 

 

Die Summenzelle verändert sich. Sie sieht jetzt so aus: 

 

 

Bestätigen Sie mit Enter, um die Gesamtsumme aller Stunden zu erhalten. 
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5.2. Für eine Person 

Dienststunden können Sie auch gezielt für einzelne Personen ermitteln. Klicken oder tippen 

Sie dazu in der leeren Spalte H in die unterste Zeile, in der der Name auftaucht… 

 

 

…und dann auf „AutoSumme“. 

 

 

Die Zellen sehen jetzt so aus: 

 

 

Wenn sich der Mauszeiger in ein weißes Kreuz verwandelt hat, ziehen Sie ihn nach oben bis 

zum obersten Eintrag der gewünschten Person: 

 

 

Jetzt noch mit Enter bestätigen, und die Dienststunden einer einzelnen Person sind 

berechnet: 
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5.3. Für mehrere Personen 

Wiederholen Sie die Schritte aus Kapitel 4.2 für weitere Personen und addieren Sie dann die 

Stunden: 

 

 

 

 

Die Zellen sehen jetzt so aus: 

 

 

Ignorieren Sie, dass die Zelle links markiert ist. Markieren Sie stattdessen die Zelle über der 

Summenzeile… 
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…und ziehen Sie das weiße Kreuz bis zum obersten Eintrag der Spalte. 

 

 

Jetzt noch mit Enter bestätigen, und die Dienststunden für mehrere Personen sind berechnet: 

 

 

 

Mehr Informationen zu diesen und vielen weiteren Themen finden Sie im drkserver-

Handbuch. Fragen, Wünsche, Anregungen und Kritik schicken Sie an support@drkserver.org. 

Oder Sie rufen die Kolleg*innen im Kompetenzzentrum drkserver an unter 0251/97 39 600. 

https://handbuch.drkserver.org/
https://handbuch.drkserver.org/
mailto:support@drkserver.org

