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Foto: Driemer

Munster, den 24.10.2019

Tipp: Jahresstatistik
(und andere Zeitraume)

Das alte Jahr geht zur Neige, das neue hat gerade begonnen: Was gibt
es da Schoneres, als eine minutengenaue Jahresstatistik aus dem
drkserver zu ziehen? Mit allen oder ausgewahlten Diensten, fiir alle
oder ausgewahlte Personen. Auch fiir andere Zeitraume als das
Kalenderjahr.

Version 2 - Seite 1/15



DRK-Landesverband Deutsches
Westfalen-Lippe e.V.

Kompetenzzentrum drkserver Rotes
Kreuz
Inhalt
1. ,Normale“ Dienststunden-Statistik .3
2. Filtererstellen ...................o.o.l. 5
3. Ergebnis exportieren .................. 8
4. Export nachbearbeiten ............... 9
5. Stundenzahl ermitteln ................ 10
5.1. Fir alle Personen ............... 10
5.2. Fureine Person .................. 13
5.3. FuUr mehrere Personen ......... 14

Seite 2/15



DRK-Landesverband

; Deutsches

Westfalen-Lippe e.V. R t

Kompetenzzentrum drkserver otes
Kreuz

1. ,Normale® Dienststunden-Statistik

Keine Sonderfalle? Nur eine einfache Abfrage von... bis...? Oder fir bestimmte Ereignisse?
Dann kommen Sie im Bereich ,Abfragen/Auswertungen® so ans Ziel:
Fihren Sie zunéchst die Vorauswahl durch wie gewohnt.

Aktionen

Es wurde eine letzte Abfrage vom
gefunden. Um diese erneut auszufihren, klicken Sie hier

Mur aktuelle Mitwirkungen und Einsatzformationen
bertcksichtigen.

Auswahl ot Sammelerfassu... An Verteilers... =
anzeigen Auswertungen Exporte v

76 Ergebnisse
|:_\ Pers. Nr. % Nachname + \Vorname % Geburtsdatum % Organisation
Ackermann S Qv
Amsel c av
(D Bauer Ja ov
Baumann T ov
I:\ Becker v/ KV
L Beil C
Aktionen

Es wurde eine letzte Abfrage vam
gefunden. Um diese erneut auszufithren, klicken Sie hier

Mur aktuelle Mitwirkungen und Einsatzformationen
bertcksichtigen.

Auswahl s Sammelerfassu... An Verteilers... =

anzeigen Auswertungen Exporte M
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Waéhlen Sie dann die Auswertung ,Dienstnachweise” und flllen Sie die weiteren Felder nach

Belieben aus.

Auswertung auswahlen

Es sind 76 Personen selektiert.

Auswertung

Dienstnachweise

Bezeichnung
Nahere Bezeichnung
Beginn von ﬂ
Beginn bis e

Ende von o

Ende bis @
Gruppiert nach

Format

Wenn Sie die Daten als pdf exportieren, sehen Sie auf der letzten Seite die Summer aller

geleisteten Stunden:

Option wahilen..

15.04.2019

24.10.2019

| Bezeichnung

PDF

| ..-;-ExportiQren |

Dienstnachweise

Deutsches L2
+ Rotes P
Kreuz &

[Parsonalnummer — [Néhera Bezeichnung

Gesamtdauer HH:MMJan ... Tagen |
00:13 | |

|Gesamtsumme

5598:58 |

Die Beschreibungen in den néchsten Kapiteln bendétigen Sie nur dann, wenn Sie die Statistik

noch mehr auf lhre Bedarfe zuschneiden mochten oder missen.
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2.  Filter erstellen

Im Bereich Abfragen/Auswertungen erstellen Sie sich zunachst einen Filter mit dem Zeitraum,
den Sie betrachten wollen.

Empfehlung: Legen Sie sich den Filter in der Filtergruppe ,Haufig genutzte Werkzeuge* an.

Filter wahlen
Filter-Gruppen festlegen + Neue Gruppe

(9% Einsatzformationen
E-Mail-Verteller Ausbilder

Haufig genutzte Werkzeuge

Haufig genutzte Werkzeuge fﬁ\,

Personal

Rechtevergabe

Tests

Filter in Haufig genutzte Werkzeuge + Neuer Filter

Dann geben Sie dem Filter einen Namen.

Filter erstellen X
Name Jahresstatistil]

Freigegeben flr v
Freigaben: Rollen v

(] Globaler Filter

@ speichern

Wenn Sie diesen Filter auch fur bestimmte Personen freigeben méchten, tragen Sie die
Namen in das Feld ,Freigegeben fir* ein.

Wenn Sie diesen Filter auch fur bestimmte Rolleninhaber*innen freigeben méchten, tragen Sie
die Rolle in das Feld ,Freigaben: Rollen® ein.
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Klicken oder tippen Sie dann auf den Filter:

Filter in Haufig genutzte Werkzeuge + Meuer Filter
e . .
() &

@ m

-

By Jahressf@stik 4

Daneben (Desktop) oder darunter (Tablet) definieren Sie jetzt die Filterfelder.
Suchen Sie nach dem Stichwort ,Dienstnachweise” und wahlen Sie zuerst die Bezeichnung
,Dienstnachweis > Von“:

Filterfelder definieren

Feldauswanl IDienstnachweisel I | Q

Dienstnachweise = Ort (Freie Eingabe)
Dienstnachweise = Anmerkungen
Dienstnachweise = Nahere Bezeichnung
Dienstnachweise = Bis

Dienstnachweise = Verbandsstufe

Dienstnachweise = Von I

Jetzt sehen Sie weitere Felder, die Sie auswahlen wie hier zu sehen.

I groier gleich Jl Festes Datum b
01.012019 &
E

(Den ,Von“-Zeitraum passen Sie natirlich an.)

|| Oder Feld ist leer

Dienstnachweise = Von

groler gleich 01.01.2019
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Jetzt suchen Sie sich die Bezeichnung ,Dienstnachweise > Bis":

Filterfelder definieren

Feldauswahl I Dienstnachweisd I | Q

Dienstnachweise = Ort (Freie Eingabe)

NMiimermnctnar-buwrasics = 3,
Lensinachwelse = vo

n
groRer gleich o Dienstnachweise > Anmerkungen

Dienstnachweise = Nahere Bezeichnung

Dienstnachweise = Bis

Waéhlen Sie auch hier die weiteren Felder aus. Wichtigste Unterschiede: das ,kleiner gleich*-
Feld und das Datum.

kleiner gleich  ~ I Festes Datum v

L31:12_2c|19 k&1

I:I Oder Feld ist leer

Der Filter, auf den Sie abfragen, ist also dieser:

Dienstnachweise = Von
grofier gleich 01.01.2019
Dienstnachweise = Bis
kleiner gleich 31.12.2019

,Grofer gleich® bedeutet immer ,Von*, ,Kleiner gleich” bedeutet immer ,Bis”.

Setzen Sie jetzt den Haken in der Checkbox neben Ihrem Filter...

Filter in Haufig genutzte Werkzeuge + Meuer Filter
e "
) @

)@

,!. Jahresstatistik d |
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...und fuihren Sie die Abfrage wie gewohnt aus.
Aktionen
Es wurde eine letzte Abfrage vom Uhr
gefunden. Um diese erneut auszufihren, klicken Sie hier
Mur aktuelle Mitwirkungen und Einsatzformationen
bertcksichtigen.
Auswahl v Sammelerfassu... An Verteilers... -
I| anzeigen |I Auswertungen Exporte v
3. Ergebnis exportieren
Dann leiten Sie den Export in die Wege.
Aktionen
Es wurde eine letzte Abfrage vom Ll
gefunden. Um diese erneut auszufuhren, klici Export auswahlen I
Nur aktuelle Mitwirkungen und Einsatzforr Exporie bearbeiten
bericksichtigen.
Sammeldnderung
Auswahl - Sammelerfassu... Sammelaktivierung
anzeigen Auswertungen Exporte h ||
Export auswahlen (%]
Es sind 31 Personen selektiert.
Export
¥ Dienstnachweise - Anzeige der Stunden v
[ xs v:

| <5 Exportieren (Nur Werte ausgeben, nach denen gesucht wurde)

s Exportieren (Alle Werte ausgeben)
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4.  Export nachbearbeiten
Im n&chsten Schritt bearbeiten Sie die Excel-Tabelle.

H s - [Geschiitzte Ansicht] - Excel

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Q Was méchten Sie tun?

0 GESCHUTZTE ANSICHT Vorsicht — Dateien aus dem Internet kdnnen Viren enthalten, Wenn Sie die Datei nicht bearbeiten miissen, ist es sicherer, die geschiitzte Ansicht beizubehalten, Eearbeitung aktivieren

(Wenn dies nicht angezeigt wird, machen Sie mit dem néchsten Schritt weiter.)

A B C D E F

1 Mitgliedschaft » DRK-Verband/Einrichtung Stammdaten > Vormame  Stammdaten > Nachname  Dienstnachweise > Von  Dienstnachweise > Bis  Dienstnachweise = Dauer
2 OV Glasklar Pepe Guardirola 03.06.2019 03.06.2019 01:25

3 OV Lummerstadt Ankela Mergel 03.06.2019 03.06.2019 01:25

4 OV Jedermann Ankela Mergel

5 OV Jedermann Karola von Theben 08.06.2019 08.06.2019 03:00

6 OV Glasklar Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 03:00

T Stephanie Heinzlmann 03.06.2019 03.06.2019 01:25

8 Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 00:20

2 Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 00:20

10 OV Glasklar Kai Pirinja 08.06.2019 08.06.2019 03:00

11 OV Fleischlos Frederic Freiwillig 15.09.2019 15.09.2019 03:15

12 KV Sommerkreis Frederic Freiwillig 08.06.2019 08.06.2019 03:00

13 OV Glasklar Harpe Kerklinck 03.06.2019 03.06.2019 01:25

14 OV Jedermann Harpe Kerklinck 08.06.2019 08.06.2019 03:00

15 KV Sommerkreis Lasse Machen 08.06.2019 08.06.2019 03:00

16 OV Glasklar Lasse Machen

Zuerst l6schen Sie aus der Tabelle alle Zeilen ohne einen Eintrag in der Spalte F
(Dienstnachweise > Dauer). Markieren Sie dazu die Zeilen — zum Beispiel, indem Sie auf die
Zahl links klicken oder tippen:

1.3 WV LUMMerstaat ANKeIa wiergel PR WORE U3.Ub. LUy Uiién
14 IOV Jedermann Ankela Mergel

15 |0V Jedermann Karola von Theben 08.06.2019 08.06.2019 03:00
16 |OV Glasklar Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 03:00
17 Stephanie Heinzlmann 03.06.2019 03.06.2019 01:25
18 Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 00:20
19 Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 00:20
20 |0V Glasklar Kai Pirinja 08.06.2019 08.06.2019 03:00
21 |0V Fleischlos Frederic Freiwillig 15.09.2019 15.09.2019 03:15
22 |KV Sommerkreis Frederic Freiwillig 08.06.2019 08.06.2019 03:00
23 |0V Glasklar Harpe Kerklinck 03.06.2019 03.06.2019 01:25
24 |0V Jedermann Harpe Kerklinck 08.06.2019 08.06.2019 03:00
25 KV Sommerkreis Lasse Machen 08.06.2019 08.06.2019 03:00
26 IOV Glasklar Lasse Machen

27 |0V Fleischlos Christina Amsel 08.06.2019 08.06.2019 03:00
28 | OV Lummerstadt Flake von Troje 08.06.2019 08.06.2019 03:00
29 |KV Sommerkreis Flake von Troje 17.07.2019 17.07.2019 09:00
30 |KV Sommerkreis Ottmar Ohnerolle 08.06.2019 08.06.2019 03:00
31 |0V Jedermann Ottmar Ohnerolle

32 OV Fleischlos Tom Freytag 08.06.2019 08.06.2019 03:00
33 IOV Jedermann Tom Freytag

34 |KV Sommerkreis Carsten Packtan 08.06.2019 08.06.2019 03:00
35 IOV Jedermann Carsten Packtan

36 |KV Sommerkreis Christian Beil 15.09.2019 15.09.2019 03:15
37 |KV Sommerkreis Andreas Haoller 15.09.2019 15.09.2019 03:15
38 |OV Glasklar Petra Biermann 24.01.2019 24.01.2019 07:00
39 | OV Fleischlos Ryan Goslynk 08.06.2019 08.06.2019 03:00
40 |0V Jedermann Ryan Goslynk 03.06.2019 03.06.2019 01:25
41| oV Glasklar Ryan Goslynk

42 |I{V Sommerkreis Ryan Goslynk

43 |0V Glasklar Comelia Pfuncke 08.06.2019 08.06.2019 03:00
44 Comelia Pfuncke 19.03.2019 19.03.2019 03:00
45 Comelia Pfuncke 24.01.2019 24.01.2019 07:00
46 |0V Lummerstadt Phill Kolling 08.06.2019 08.06.2019 03:00
4T|I{V Sommerkreis Phill Kollins

48 KV Sommerkreis Heinrich Helfer 15.09.2019 15.09.2019 03:15
49 |KV Sommerkreis Peter Gartner 15.09.2019 15.09.2019 03:15
50 |OV Fleischlos Manuel MNeuherr 08.06.2019 08.06.2019 03:00
21 |0V Glasklar Manuel MNeuherr

52 KV Sommerkreis | Manuel Meuherr

53 |KV Sommerkreis Glasklar Reckermann 19.03.2019 19.03.2019 03:00
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Danach klicken oder tippen Sie die rechte Maustaste und Idschen die Zeile(n):

21 |V Fleischlos
& Ausschneiden
Egy Kopieren

T

m Einfiigeoptionen:
il

A

Inhalte einfdgen...

Zellen einfigen

I Zellen Igsctﬁq;n I

Inhalte l6schen

Zellen formatieren..,
Zeilenhdhe...
Aushlenden

Einblenden
e ) L

5. Stundenzahl ermitteln
5.1. Fir alle Personen

Markieren Sie jetzt die leere Spalte G, indem Sie auf die Zelle mit dem G klicken oder tippen.

D E F 4G
08.06.2019 08.06.2019 03:00
08.06.2019 08.06.2019 03:00
08.06.2019 08.06.2019 03:00
08.06.2019 08.06.2019 03:00
17.07.2019 17.07.2019 09:00
08.06.2019 08.06.2019 03:00
08.06.2019 08.06.2019 03:00
n2 ng 2n1a ng NE an1a n2-nn

Klicken Sie jetzt mit der rechten Maustaste auf eine beliebige graue Zelle der Spalte G und

dann auf ,Zellen formatieren®:

E F G H | J
08.06.2019 03:00 e -
08.06.2019 03:00 Aral |10~ A7 A7 B - 04 000 [
08.06.2019 03:00 F K = &~ A R I I
08.06.2019 03:00
17.07.2019 09:00 I
08.06.2019 03:00 wel Ausschneiden
08.06.2019 03:00 B2 Kopieren
08.06.2019 03:00 N o .
15 09.2019 0315 ry Einfiigeoptionen:
15.09.2019 03:15 “A
24.01.2019 07-00
08 06.2019 03-00 Inhalte einfligen...
03.06.2019 01:25 Zellen ginf'ugen
08.06.2019 03:00
19.03.2019 03:00 Zellen Igschen
24.01.2019 07-00 Inhalte 1dschen
08.06.2019 03:00 "
15 09 2019 0315 I Zellen formatieren... I
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- 2
Zellen formatieren _
Zahlen IAusrichtung | Schrift | Rahmen | Ausfillen | Schutz |
——
Kategorie:
Beispiel
Dienstnachweise = Dauer
Buchhaltung Dezimalstellan: |2 )
Datum Dezimalstellen: -
Uhrzeit [ ] 1000er-Trennzeichen verwenden (]
Prozent
Bruch Megative Zahlen:
Wissenschaft 123410 N
Text 1234,10
Sonderformat 2123410
Benutzerdefiniert -1234.10
‘*"' W
Zahl wird fdr die allgemeine Anzeige von Zahlen verwendet, Wahrung und Buchhaltung bieten spezielle
Formate fir manetdre Werte,

0K Abbrechen |

Klicken oder tippen Sie jetzt in die oberste Zelle der Spalte G mit einer Zahl und ergéanzen Sie

=F2*24"

[ E , F &
Dienstnachweise = Bis _Dienstnachweise = Dauer

03.06.2019 101:25 =F2=24| |1
03.06.2019 01:25

08.06.2019 03:00

(Was soll das? Sie bringen Excel so bei, die Eintrage der Spalte ,Dienstnachweise > Dauer* in

der Spalte G in Stunden umzuwandeln. Ein Tag hat 24 Stunden.)
Bestatigen Sie mit Enter.

Klicken Sie jetzt auf den griinen Punkt in der Ecke rechts unten, sodass sich der Mauszeiger

in ein schwarzes Kreuz verwandelt...
hweise = Bis Dienstnachweise = Dauer

9 101:25 1=F7724] gem

| - [ _||_
g 01:25 i
g 03:00

LT
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...und ziehen Sie den Mauszeiger herunter bis zur letzten ausgeftllten Zeil

02.06.2019 08:30
15.09.2019 03:15
24.01.2019 0v:00
15.09.2019 03:15
19.03.2019 00:20
19.03.2019 03:00
03.06.2019 01:25
19.03.2019 00:20
23.07.2018 22:40
08.03.2019 03:10
15.09.2019 03:15

Klicken oder tippen Sie in die Zelle darunter:

072013 22:40 2267
.03.2013 03:10 T
.09.2019 03:14

Dies wird Ihre Summenzeile.

Klicken oder tippen Sie oben rechts auf den Button ,AutoSumme*:

Deutsches
Rotes
Kreuz

e der Tabelle:

Dri
(mm H—3
D Standard Gut Neutral Schlecht & EEX lll
ry ) |4 Fillbereich -
Als Tabelle |Au5gabe | |Berechm|ng | |Eingabe Erkldérender ... Einfagen Laschen Farmat .
yrmatieren ~ - - - ¢ Loschen
Formatworlagen Zellen B
F G H J K L M N o] F
03:15 3.25
07:00 7.00
03:00 3.00
01:25 1.42

Die Summenzelle verandert sich. Sie sieht jetzt so aus:

00:20 0,33

22:40 22 67

03:10 317

03:15 I s
=SUMME(G2:G64)

SUMME(ZahH: [ZahI2]; ...

Bestatigeﬂll%_ig mit Enter, um die Gesamtsun;nm{e aller Stunden zu erhalten.

00:20 0.33
22:40 22 67
03:10 3T
03:15 3.25

209,25 I
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5.2. Fir eine Person
Dienststunden kdénnen Sie auch gezielt fur einzelne Personen ermitteln. Klicken oder tippen
Sie dazu in der leeren Spalte H in die unterste Zeile, in der der Name auftaucht...

Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 03:00 3,00
Stephanie Heinzlmann 03.06.2019 03.06.2019 01:25 142
Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 00:20 0,3
Stephanie Heinzlmann 19.03.2019 19.03.2019 00:20 U,3|.|
Kai Pirinja 08.06.2019 08.06.2019 03:00 3,00

Frederic Freiwillig 15.09.2019 15.09.2019 03:15 325

..und dann auf ,AutoSumme"“.

a —* -
Gut Meutral Schlecht oL X [
B =5 o
- ) || Fiillbereich =
Berechnung | |Eingahe Erklgrender... [Z|  Einfigen Loschen Format So
N = = = & Laschen~
rmatvorlagen Zellen Bearl
G H J 14 L M I 0] P
1,42
1,42
3.00
3,[][]' _l
1,42

Die Zellen sehedndstzt SO aus:

3.00
1.42

| | : T__

f dE 0,33!=SUMME(GE)

¥ [Zahl2]; ..)

s

Wenn sich der Mauszeiger in ein weil3es Kreuz verwandelt hat, ziehen Sie ihn nach oben bis
Zum obersten Eintrag der gewiinschten Person:

3 00]
1,42
0,33
0331 FSUMME(GS Ga)

SUMME(Zahl1; [Zahl2]; ...

795

Jetzt noch mit Enter bestatigen, und die Dienststunden einer einzelnen Person sind
berechnet:

3.00
1.42

0,3
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5.3. Fur mehrere Personen
Wiederholen Sie die Schritte aus Kapitel 4.2 fiir weitere Personen und addieren Sie dann die
Stunden:

0,33 5,08
3,00
3,25
3,00 6,25
1,42
3.00
3.00
3,00
3,00
9,00
3,00
3,00
3,00
3,25
3.25
7.00
3,00
1,42 442
3,00
3,00

7.0§ 00
Y —

o Bx [ [XAutosumme |
Gut Meutral Schlecht EElm [=: ll 2 AutoSumme

: - o - (4| Fiillbereich =
Berechnung | |Eingabe Erkicrender... [_| | Einfigen Léschen Format
- o o o ¢ Laschen~

Die Zellen sehen jetzt so aus:

- [ ————

i on 3.00:=SUMME(G29)
SRR Y] 71 )
QA 9K

T1Zahl2]: )

Ignorieren Sie, dass die Zelle links markiert ist. Markieren Sie stattdessen die Zelle Uber der
Summenzeile...

I e ———
1 13,001

= — e

5 | SUMME(Zahi: [Zahl2]; ..)
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...und ziehen Sie das weille Kreuz bis zum obersten Eintrag der Spalte.

[ I P . el N T R SR

5 [ SUMME(Zahl1: [Zahi2]: ...)
"

Jetzt noch mit Enter bestatigen, und die Dienststunden fiir mehrere Personen sind berechnet:
3,00

T1 [ (0]
s

Mehr Informationen zu diesen und vielen weiteren Themen finden Sie im drkserver-
Handbuch. Fragen, Wiinsche, Anregungen und Kritik schicken Sie an support@drkserver.org.
Oder Sie rufen die Kolleg*innen im Kompetenzzentrum drkserver an unter 0251/97 39 600.
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