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In diesem Tipp erfahren Sie, wie Sie Helfer und Material der Kreisauskunftsbüros (KAB) im 
drkserver erfassen. Er thematisiert nicht eventuelle landesverbandsspezifische 
Besonderheiten. 
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1 Grundsätzliches 
 
Das Amtliche Auskunftsbüro (AAB) und die Auskunftsstellen sind entsprechend der 
föderalen Struktur des DRK organisiert: 

 Bundesebene: Direktion Amtliches Auskunftsbüro (D/AAB) 

und Standort München des DRK-Suchdienstes 

 Landesebene: 19 Landesauskunftsbüros (LAB) 

 Kreisebene: 350 Kreisauskunftsbüros (KAB) mit etwa 3700 Mitwirkenden. 

 Das „Kreisauskunftsbüro wird in der Regel auf Kreisverbandsebene als besondere 

Organisationsform gebildet. Bei Einsätzen und Übungen ist das Kreisauskunftsbüro 

eine Einsatzformation“. (aus der Ordnung der Bereitschaften, bis auf redaktionelle 

Unterschiede in allen Landesverbänden gleich) 

Weitere Information darüber finden Sie auf www.drk-suchdienst.de. 

 
 

www.drk-suchdienst.de
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2 Personal 
 
2.1 Zugehörigkeiten 
 
Die Zugehörigkeit zum KAB legen Sie in der Mitwirkungsbox an: 

 

 
(Unter 4 haben Sie freie Auswahl, weil KAB-Helfer 

 Angehörige einer Bereitschaft sein können oder 
 freie Mitarbeiter, zum Beispiel in einer Bereitschaft, oder  
 aus einer anderen Gemeinschaft, zum Beispiel der Wasserwacht, kommen können 

und mitwirken, ohne dafür einer Bereitschaft beizutreten.) 
 

 
 
Das Ergebnis sieht in der Mitwirkungsbox so aus: 

 
 
 
 



 

 
Kompetenzzentrum drkserver Kreisauskunftsbüros: Die KABs im drkserver Seite 3 von 10 

2.2 Einsatzformationen 
 
Kreisauskunftsbüros sind gemäß Ordnung der Bereitschaften immer organisationseigene 
Einsatzformationen. Sie können darüber hinaus auch Einsatzformationen der staatlichen 
Gefahrenabwehr sein. 
Oder KAB-Helfer wirken in öffentlichen Einrichtungen mit, die andere Bezeichnungen 
haben, zum Beispiel Personenauskunftsstelle (Pass) in Nordrhein-Westfalen.  
 
Dementsprechend machen Sie einen weiteren Eintrag in der Box „Einsatzformationen“: 

 
Voraussetzung ist, dass die Einsatzformationen entsprechend gepflegt sind. Dafür müssen 
die Administratoren der Landesverbände beziehungsweise Kreisverbände Sorge tragen.  
 
Übrigens: Bei der Erfassung der Zugehörigkeit zu einer Einsatzformation können Sie dem 
Helfer neben der Funktion (Feld „StAN-Nr./Funktion“) auch ein Einsatzfahrzeug zuweisen 
(siehe nächster Screenshot, Punkte 5 und 7). Voraussetzung hier ist, dass dieses 
Fahrzeug zuvor der Einsatzformation zugewiesen wurde (siehe Kapitel 3.2). 
 
An diesem fiktiven Beispiel sehen Sie, welche Felder Sie mindestens befüllen: 

 
Dieser Eintrag erscheint nicht nur in der Einsatzformations-Box, sondern auch in der 
Mitwirkungsbox. 
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2.3 Qualifikation 
 
2.3.1 Ausbildung 
Die Fachdienstausbildung für den ehrenamtlichen DRK-Suchdienst besteht bundesweit 
einheitlich aus fünf Modulen, die in der Box „Ausbildungen“ erfasst werden. 

 
 
 

 
Die Ausbildung, die es vor der Fachdienstausbildung gab, lässt sich übrigens ebenfalls im 
drkserver pflegen: 
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2.3.2 Einsatzqualifikationen 
 
Unter Einsatzqualifikationen geben Sie das so an: 

 
 
Achtung: KAB-Leiter benötigen auch einen Haken bei KAB-Helfer. Sonst tauchen Sie in 
einer entsprechenden Abfrage nach KAB-Helfern nicht auf. 
Beachten Sie auch, dass die Einsatzqualifikation und die Funktion zwei verschiedene 
Dinge sind. Wie Sie die Funktion eintragen, lesen Sie im nächsten Kapitel.  
 
 
2.4 Funktion 
 
Die Funktion KAB-Leiter pflegen Sie in der Mitwirkungsbox:  
Legen Sie dazu entweder eine neue Mitwirkung an oder klicken Sie auf eine passende, die 
schon existiert – wie in diesem Beispiel: 
 

 
 

 
 
2.4.1 Fehlerhafte Funktion korrigieren 
 
Nehmen wir einmal an, Sie haben oben Schritt 2, den Eintrag unter „Art 
Gremium/Gruppe/Einrichtung“, vergessen. Dann sähen Sie zwei Mitwirkungen in der Box: 
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Um das zu beheben, klicken Sie erneut in die obere Zeile und gehen dann so vor: 

 
 
Der richtige Eintrag sieht dann so aus: 

 
 
 
2.5 Lehrberechtigungen 
 
Lehrberechtigungen für die Fachdienstausbildung Suchdienst werden je Modul erteilt, 
nicht für die gesamte Ausbildung (wie zum Beispiel im Sanitätsdienst). Entsprechend 
können Lehrkräfte in der Box „Lehrberechtigungen“ mehrere Einträge haben. Wenn Sie 
mit dem Mauszeiger über die Bezeichnung fahren, sehen Sie die Modulnummer: 
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3 Material 
 
3.1 Beispiele 
 
Typisches KAB-Material findet sich im Technikmodul, der Materialverwaltung des 
drkservers. Beispiele: 
 

Modul Art Beispielartikel (Typen) 

Mengenartikel Drucksachen Registrierkarten Sanität/Betreuung: 

 Suchdienstkarte für Verletzte/Kranke 

 Ausweis- und Bezugskarte 

 Begleitkarte 

 Meldekarte für Einsatzkräfte 

Dokumentation Sanitäts-/Rettungsdienst 

 Anhängekarte für Verletzte/Kranke 

 Rettungsdienstprotokoll 

 Sanitätsdienst - Dokumentationsbogen 

KAB-interne Kartensysteme: 

 KAB, Kindermerkmalkarte 

 KAB, Meldekarte für KAB-Helfer 

 KAB, Suchantrag 

 KAB, Universalkarte 

Mengenartikel EDV-/ 
Büromaterial 

Büroklammern 

Hefter/Tacker 

Klemmbrett 

Kugelschreiber 

Locher 

Stempel 

Einzelgeräte/ 
Sätze 

EDV-/ 
Büromaterial 

EDV: 

 Laptop 

 Monitor 

 Netzwerkgerät (Router, Switch, AP, …) 

Größeres Büromaterial: 

 Pinnwand 

 Flipchart 

Einzelgeräte/ 
Sätze 

Technik - 
Elektrische 
Betriebsmittel 

Mehrfachsteckdose 230 V, Schuko 

Verlängerungskabel 230 V 

Netzteil 

Einzelgeräte/ 
Sätze 

Transportbehälter Rucksack 

Zarges-Kiste 

Kiste 

Behälter, Systainer 

Fahrzeuge Führungs-/ 
Fernmelde-
fahrzeuge 

Führungskraftwagen / KdoW 

   



 

 
Kompetenzzentrum drkserver Kreisauskunftsbüros: Die KABs im drkserver Seite 8 von 10 

Fahrzeuge Personen-
kraftwagen/ 
Mannschaftstrans-
portfahrzeuge 

bis 5 Sitze 

bis 9 Sitze 

Fahrzeuge Betreuungs-
fahrzeuge 

Betreuungskombi 

Funktechnik Funkgerät Digital Handfunkgerät (HRT) 

Fahrzeuggerät (MRT) 

Dienst-/ 
Einsatzbekleidung 

Kennzeichen/ 
Abzeichen 

FD – Suchdienst 

Dienst-/ 
Einsatzbekleidung 

Einsatzbekleidung Überwurf/Weste, weiß 

Polo-Shirt 

 

 
3.2 Material einer Einsatzformation zuordnen 
 
Für jeden Artikel können Sie die Zuordnung zu einer Einsatzformation erfassen: 

 
Dort können Sie eine oder mehrere (der auf Landesebene vorgegebenen) 
Einsatzformationen angeben, wozu auch KABs gehören können. 
 
 
9 Material einer Einsatzformation abfragen 
 
Dazu bauen Sie sich einmalig einen Filter für die entsprechende Einsatzformation. Wie 
das im Detail geht, lesen Sie im Tipp „Filter“ (www.drkserver.org, Support, Akademie), hier 
ist es schon vorbereitet: 

http://www.drkserver.org/
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Dann gehen Sie so vor wie in diesem Beispiel: 
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Sie haben weitere Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum 
drkserver. 
 
Kontakt: 
DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e.V. 
Kompetenzzentrum drkserver 
Sperlichstr. 25 
48151 Münster 
Telefon: 0251 9739-600 
E-Mail: support@drkserver.org 
 

mailto:support@drkserver.org

