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In diesem Tipp erfahren Sie, wie Sie Helfer und Material der Kreisauskunftsbtiros (KAB) im
drkserver erfassen. Er thematisiert nicht eventuelle landesverbandsspezifische
Besonderheiten.
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1 Grundsatzliches

Das Amtliche Auskunftsbiro (AAB) und die Auskunftsstellen sind entsprechend der
foderalen Struktur des DRK organisiert:
v' Bundesebene: Direktion Amtliches Auskunftsbiiro (D/AAB)

und Standort Minchen des DRK-Suchdienstes

v' Landesebene: 19 Landesauskunftsbiros (LAB)

v Kreisebene: 350 Kreisauskunftsbiiros (KAB) mit etwa 3700 Mitwirkenden.

v' Das ,Kreisauskunftsbiiro wird in der Regel auf Kreisverbandsebene als besondere
Organisationsform gebildet. Bei Einsatzen und Ubungen ist das Kreisauskunftsbiiro
eine Einsatzformation®. (aus der Ordnung der Bereitschaften, bis auf redaktionelle
Unterschiede in allen Landesverbé&nden gleich)

Weitere Information dartber finden Sie auf www.drk-suchdienst.de.
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2 Personal
2.1 Zugehorigkeiten

Die Zugehdrigkeit zum KAB legen Sie in der Mitwirkungsbox an:
Mitgliedschaften ()

| abgelaufene Eintrage anzeigen
Organisation Status im DRK Zugehorigkeit Art der Zugehorig... Art Gremium/Grup... Bezeichnung Funktion/Amt/STA...

£ KV Teststadt Ehrenamtliches ... Bereitschaft (ge... Angehoriger der...

Mitgliedschaft beenden/tritt aus/verstorben

Mitgliedschaft Gruppen / Gremien Funktionen

Aktenfuhrend Von
© 04102016 =
DRK-Verband/Einrichtung

Bis
o Al KV Teststadt D)

0

Nutzen Sie bitte den Button 'Mitgliedschaft beenden / Mitglied tritt aus
Status im DRK

Ort
e Ehrenamtliches Mitglied (Gemeinschaften) Y
Zugehorigkeit
Anmerkung
o Bereitschaft (gem. Ordnung) v
Art der Zugehorigkeit

|_Angehériger der Gemeinschaft Ml

Angehoriger der Gemeinschaft

freier Mitarbeiter

Mitwirkender aus anderer Gemeinschaft

e Speichern

(Unter 4 haben Sie freie Auswabhl, weil KAB-Helfer
v" Angehdrige einer Bereitschaft sein kdnnen oder
v’ freie Mitarbeiter, zum Beispiel in einer Bereitschaft, oder
v aus einer anderen Gemeinschaft, zum Beispiel der Wasserwacht, kommen kdénnen
und mitwirken, ohne dafur einer Bereitschaft beizutreten.)

Mitgliedschaft Gruppen / Gremien Funktionen

Art Gremium/Gruppe/Einrichtung Bezeichnung Von Bis Anmerkung

a Auskunftswesen ¥ °Krelsauskunﬂsburo(KAB) v 0)4_1()‘2015 =) I ee«

Das Ergebnis sieht in der Mitwirkungsbox so aus:
Mitgliedschaften 0 <

[1 abgelaufene Eintrage anzeigen

) ) o ) - B

> . X ¥y Kreisauskunftsbiiro (KAB)
£ KV Teststadt Ehrenamtliches ... Bereitschaft (ge... Angehoriger der...

Ehrenamtliches ... Bereitschaft (ge... Angehoriger der... Auskunftswesen  Kreisauskunftsb... e

3]

C

Mitgliedschaft beendenitritt aus/verstorben A
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2.2 Einsatzformationen

Kreisauskunftsbiros sind gemaf3 Ordnung der Bereitschaften immer organisationseigene
Einsatzformationen. Sie kdnnen dartber hinaus auch Einsatzformationen der staatlichen
Gefahrenabwehr sein.

Oder KAB-Helfer wirken in offentlichen Einrichtungen mit, die andere Bezeichnungen
haben, zum Beispiel Personenauskunftsstelle (Pass) in Nordrhein-Westfalen.

Dementsprechend machen Sie einen weiteren Eintrag in der Box ,Einsatzformationen®:

Stammdaten

Qualifikationen

|Einsatzdienste / Formationen

Einsatzdienste . i
Eir zeig

Art EinsatzdienstEinsatzfo Bezeichnung STAN-Nr./Funktion TE Bezeichnung Von Bis
Verwaltung

Inland Schnelleinsatzgruppe (.. 02.06.2016
Persoénliche Aussta

10

Benutzerzugang D

Voraussetzung ist, dass die Einsatzformationen entsprechend gepflegt sind. Dafiir miissen
die Administratoren der Landesverbande beziehungsweise Kreisverbande Sorge tragen.

Ubrigens: Bei der Erfassung der Zugehdrigkeit zu einer Einsatzformation konnen Sie dem
Helfer neben der Funktion (Feld ,StAN-Nr./Funktion“) auch ein Einsatzfahrzeug zuweisen
(siehe nachster Screenshot, Punkte 5 und 7). Voraussetzung hier ist, dass dieses
Fahrzeug zuvor der Einsatzformation zugewiesen wurde (siehe Kapitel 3.2).

An diesem fiktiven Beispiel sehen Sie, welche Felder Sie mindestens beftillen:

Mitgliedschaft KV Alsfeld / Enrenamtliches Mitglied (Gem:... v Bezeichnung o VB KAB-01 v
Art Inland v Besetzung o Erstbesetzung v
Einsatzformation ()| Kreisauskunftsbiiro (KAB) v STAN-Nr. / Funktion () KAB 51 KAB-Helfer v
Standort Ubertragen am
Von # e 02.06.2016 Ausgelbt bis
Bis Bezeichnung TE e 05_Trupp Auskunft KAB
Fahrzeug 6 UBU NG 18 / Auskunftsbiiro-Dienstwagen
Anmerkung

e speichern

Dieser Eintrag erscheint nicht nur in der Einsatzformations-Box, sondern auch in der
Mitwirkungsbox.
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2.3 Qualifikation

2.3.1 Ausbildung
Die Fachdienstausbildung fur den ehrenamtlichen DRK-Suchdienst besteht bundesweit
einheitlich aus funf Modulen, die in der Box ,Ausbildungen® erfasst werden.

".:L' Qualifikationen
Ausbildungen 0 Q& | —

@ = i
Al4 Einsatzdienste X ~

Bezeichnung 4 Nahere Bezeichnung 4 Von + Bis + status 4 Anmerkung

@ Verwaltung Leiten von Bereitschaften  Testeintrag 27.06.2016 11:00 28.06.2016 18:00 bestanden ]

0 -
‘\ Personliche Aussta...

ﬁ Benutzerzugang
Ausbildung bearbeiten (%)

Erfassung erfolgt fur KV Alsfeld -

Art/Typ % © DRK Intern

D externe Ausbildung

Bezeichnung ’ % Option wahlen... B

Né&here Bezeichnung ' suchdiens Q|

K Fachdienstausbildung Suchdienst-Modul 1-Grundlagenwissen
Fachdienstausbildung Suchdienst-Modul 2-Arbeit in der Auskunftstelle
Fachdienstausbildung Suchdienst-Modul 3-EDV/Xenios

Fachdienstausbildung Suchdienst-Modul 4-Umgang mit Betroffenen

Fachdienstausbildung Suchdienst-Modul 5-Planspiel/Ubung

Die Ausbildung, die es vor der Fachdienstausbildung gab, lasst sich tbrigens ebenfalls im
drkserver pflegen:

Ausbildung bearbeiten (%]

Erfassung erfolgt fiir KV Musterstadt (aktenfiihrend) v

Art/Typ © DRK Intern

O externe Ausbildung

Bezeichnung | % Option wihlen... v|

} auskunftswesen Q |

Néhere Bezeichnung

Kreisauskunftsbiiro - Auskunftswesen bei Katastrophen und Konflikten -
Anmerkung Ausbildung
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2.3.2 Einsatzqualifikationen

Unter Einsatzqualifikationen geben Sie

¢S Qualifikationen

Einsatzqualifikationen
14 Einsatzdienste

- Art
Verwaltung

4 PerstnlithelAussta o Personenauskunftswesen

| Benutzerzugang

das so an:

Qualifikationen

ve KAB - Helfer, KAB - Leiter

Alle auswahlen...

V' KAB - Helfer
Ausbildungen e
Bezeichnung Nahere Bezeichnung LAB - Helfer
Neue Person anlegen
LAB - Leiter

Achtung: KAB-Leiter bendétigen auch einen Haken bei KAB-Helfer. Sonst tauchen Sie in
einer entsprechenden Abfrage nach KAB-Helfern nicht auf.

Beachten Sie auch, dass die Einsatzqualifikation und die Funktion zwei verschiedene
Dinge sind. Wie Sie die Funktion eintragen, lesen Sie im nachsten Kapitel.

2.4 Funktion

Die Funktion KAB-Leiter pflegen Sie in der Mitwirkungsbox:
Legen Sie dazu entweder eine neue Mitwirkung an oder klicken Sie auf eine passende, die
schon existiert — wie in diesem Beispiel:

Mitgliedschaft . " . . -
s In diese Zeile klicken, denn die Mitwirkung

1 abgelaufene Eintrage anzeigen darunter ist ja die im KAB.

Shabaim iR =2

- - o P OPOT S A S sk e - Sa
; 3 ) Kreisauskunftsbiiro (KAB)
KV Teststadt Ehrenamtliches ... Bereitschaft (ge... Angehériger der...
Ehrenamtliches ... Be .. Auskunftswesen  Kreisauskunftsb...
Mitgliedschaft beenden/tritt aus/verstorben
Mitgliedschaft Gruppen / Gremiero
Funktion/Amt/STAN-S... Art Gremium/Gruppe/... Von Bis Auflagen Beauftragung Von Beauftragung Bis Wahl/Vorschlag am Bestatigung am

Hinzuftugen einer neuen Funktion

Funktion/Amt/STAN-SteIle<° Leiter Suchdienst i Beauftragung Von

Art Grem\um/Gruppe/Einriche Av 1 Krei iiro (KAB) S Beauftragung Bis

Von 04.10.2016 Wahl/Norschlag am

Bis Bestatigung am

Auflagen o {= hinzufiigen

2.4.1 Fehlerhafte Funktion korrigieren

Nehmen wir einmal an, Sie haben oben Schritt 2, den Eintrag unter ,Art
Gremium/Gruppe/Einrichtung®, vergessen. Dann séhen Sie zwei Mitwirkungen in der Box:
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Mitgliedschaften

[ abgelaufene Eintrage anzeigen

Organisation Status im DRK Zugehorigkeit Art der Zugehorig... Art Gremium/Grup... Bezeichnung Funktion/Amt/STA...

£ KV Teststadt Ehrenamtliches ... Bereitschaft (ge... Angehariger der...

Leiter Suchdienst| &

m
T

‘fl

w

..| Auskunftswesen  Kreisauskunftsb...

Alarmspitze bearbeiten Mitgliedschaft beenden/tritt aus/verstorben +

Um das zu beheben, klicken Sie erneut in die obere Zeile und gehen dann so vor:
Mitgliedschaft Gruppen / Gremien

Funktion/Amt/STAN-S... Art Gremium/Gruppel... Von Bis Auflagen Beauftragung Von Beauftragung Bis am igung am
Leiter Suchd... ~ wptlon wahl... ~ 04.10.2016 ™ - v - - - - W
- Keine Angabe -
Hinzufugen ein&uskunﬂswesen | Kreisauskunftsbiro (KAB)
Der richtige Eintrag sieht dann so aus:
Mitgliedschaften 0 & —
[ abgelaufene Eintrage anzeigen
Organisation Status im DRK Zugehorigkeit Art der Zugehorig... Art Gremium/Grup... Bezeichnuna Funktion/Amt/STA...
. ] . Kreisauskunftsbiiro (KAB)
£ KV Teststadt Ehrenamtliches ... Bereitschaft (ge... Angehariger der...
Ehrenamtliches ... Bereitschaft (ge... Angehoriger der... Auskunftswesen  Kreisauskunftsb... Leiter Suchdienst
Alarmspitze bearbeiten Mitgliedschaft beenden/tritt aus/verstorben S

2.5 Lehrberechtigungen

Lehrberechtigungen fur die Fachdienstausbildung Suchdienst werden je Modul erteilt,
nicht fur die gesamte Ausbildung (wie zum Beispiel im Sanitatsdienst). Entsprechend
kénnen Lehrkrafte in der Box ,Lehrberechtigungen“ mehrere Eintrage haben. Wenn Sie
mit dem Mauszeiger Uber die Bezeichnung fahren, sehen Sie die Modulnummer:

Lehrberechtigungen 0 Q& —

[l abgelaufene Lehrberechtigungen anzeigen

i*ﬁ Qualifikationen

ﬁg@ Einsatzdienste

Lehrberechtiauna £  Status L i ¢ 1. Giilti i i ... & 1.Giiltigkei i B

o Vi 7 ab Gilltig bis =
Il Verwaltun
e 9 Ausbilder Suchdienst Modul 2
Itig 01.01.2012 01.01.2022 01.01.2022 5]
X Personliche Au f : -
b ) Ausbilder Suchdienst ... Glltig 01.01.2011 01.01.2021 01.01.2021 (]
'Tj;q Benutzerzugang Ausbilder Suchdienst ... Guiltig 01.01.2010 01.01.2020 01.01.2020 [
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3 Material

3.1 Beispiele

Typisches KAB-Material findet sich im Technikmodul, der Materialverwaltung des
drkservers. Beispiele:

Modul

Art

Beispielartikel (Typen)

Mengenartikel

Drucksachen

Registrierkarten Sanitat/Betreuung:

Suchdienstkarte fiir Verletzte/Kranke
Ausweis- und Bezugskarte
Begleitkarte

Meldekarte fur Einsatzkrafte

Dokumentation Sanitats-/Rettungsdienst

¢ Anhangekarte flr Verletzte/Kranke

¢ Rettungsdienstprotokoll

e Sanitatsdienst - Dokumentationsbogen
KAB-interne Kartensysteme:

e KAB, Kindermerkmalkarte

e KAB, Meldekarte fiir KAB-Helfer

¢ KAB, Suchantrag
e KAB, Universalkarte

Mengenartikel

EDV-/
Buromaterial

Buroklammern
Hefter/Tacker
Klemmbrett
Kugelschreiber
Locher
Stempel

Einzelgerate/
Satze

EDV-/
Buromaterial

EDV:

e Laptop

e Monitor

o Netzwerkgerat (Router, Switch, AP, ...)
Groéleres Buromaterial:

e Pinnwand

e Flipchart

Einzelgerate/
Satze

Technik -
Elektrische
Betriebsmittel

Mehrfachsteckdose 230 V, Schuko
Verlangerungskabel 230 V

Netzteil
Einzelgerate/ Transportbehélter | Rucksack
Satze Zarges-Kiste
Kiste
Behalter, Systainer
Fahrzeuge Fuhrungs-/ Fuhrungskraftwagen / KdoW
Fernmelde-
fahrzeuge
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Fahrzeuge Personen- bis 5 Sitze
kraftwagen/ bis 9 Sitze
Mannschaftstrans-
portfahrzeuge

Fahrzeuge Betreuungs- Betreuungskombi
fahrzeuge

Funktechnik Funkgerat Digital | Handfunkgerat (HRT)

Fahrzeuggerat (MRT)
Dienst-/ Kennzeichen/ FD — Suchdienst

Einsatzbekleidung | Abzeichen

Dienst-/

Einsatzbekleidung

Einsatzbekleidung

Uberwurf/Weste, weild

Polo-Shirt

3.2 Material einer Einsatzformation zuordnen

Fir jeden Artikel kdnnen Sie die Zuordnung zu einer Einsatzformation erfassen:

Einzelgerate/Satze

Fahrzeuge

Funktechnik

Diensthunde

Mengenartikel

Dienst-/Einsatzbekleidung

Dienstpferde

Abfragen / Auswertungen.
Gegenstand anlegen
Artikelausgabe

Detailsuche & Artikel-
Ausgabel-Ruckgabe

Dort kdnnen Sie eine oder mehrere (der auf Land
Einsatzformationen angeben, wozu auch KABs gehdren kdnnen.

Sanitatstahrzeuge
Rettungswagen

RTW zu Ubungszwecken
0815-4711

100.000,00
22052016
23052016

Diesem Artikel sind bisher keine Funk-Artikel zugeordnet!

Rettungswagen

UBUNG 1
v

v

Testeintrag

Angaben zur Ausmusterung
22052018

50000
20

Testumgebung
Testiager West

Privat

FD KAB-01

9 Material einer Einsatzformation abfragen

UBU NG 1/RTW 2u Ubungszwecken

Letzte Anderung
23062016 12:41:18 Unr

Hochgeladene Dokumente
Fahrerschein UBU NG 1 hinten_1464000211001.pdf

Fahrerschein UBU NG 1 vome_1464000230429 pdf

Dokument hochladen

esebene vorgegebenen)

Dazu bauen Sie sich einmalig einen Filter fur die entsprechende Einsatzformation. Wie
das im Detail geht, lesen Sie im Tipp ,Filter* (www.drkserver.org, Support, Akademie), hier
ist es schon vorbereitet:

Kompetenzzentrum drkserver
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http://www.drkserver.org/

Abfrag en / Auswertun gen Inventur  Bestandsmeldegrenzen  Lageribersicht  Abfragen

Filter =
Techniksuche Filter wahlen Filterfelder definieren
Organisation ——— e Q i Filter-Gruppen festiegen =+Neue Gruppe Feldauswahl  Bitte Wert emtragero
. £ Bekleidung Geschlecht %
= Nur in angegebener Or...
°I L Einsatzformationen zuordnen I A
@ Haufig genutzte Werkzeuge
Modul v
2 TestLager
Art v Q
Typ T Q
Artikelnum...
Seriennum...
Identifikation Filter in Einsatzformationen zt +N9Vr Filte
eID 2 Einsatzformation zuordnen I Va |
Feldauswahl (%)
= Besitzerdaten > DRK-Verband/Einrichtung (Besitzer) i
Dokumentation » Besitzerdaten > Eigentimer

Erforderliche Wartungen Besitzerdaten > Bezeichnung Eigenttimer (Freitext)

[

Impfungen Besitzerdaten > Bezeichnung Eigenttiimer (DRK-Verband/Einric...

Lagerplatz Besitzerdaten > Besitzer darf Eigentimer andern
Lebenszyklus Besitzerdaten > Zuordnung Einsatzformation
Spezifische Daten (Diensthunde) » Besitzerdaten > Verantwortliche Person
Spezifische Daten (Dienstpferde) »
Spezifische Daten (Einzelgerate/Satz) »

Spezifische Daten (Fahrzeug) d -

Zoruick

Dann gehen Sie so vor wie in diesem Beispiel:
Filterfelder definieren

Feldauswahl Besitzerdaten >... €& O,
g 5

gleich ~ | |FD KAB-01 (%) -Q
(= lﬂdﬂequ +
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Filter wahlen Filterfelder definieren
Filter-Gruppen festlegen “=Neue Gruppe Feldauswahl Bitte Wert eintragen v| Q

2 Bekleidung Geschlecht

laten > Zuordnung Einsatzform

Einsatzformationen zuordnen A gleich FD KAB-01

>
) §

A

Haufig genutzte Werkzeuge

L Test Lager

Filter in Einsatzformationen zuordner =f=Neuer Filter

¥ 1 Einsatzformation zuordnen |® D =

Haken setzen nicht vergessen!

] % Hersteller unbekannt

) Ergebnis
1 & Tests
) Es wurde eine letzte Abfrage vom 30.09.2016 10:58
] & TestLager Uhr gefunden. Um diese erneut auszufiihren, klicken

Sie hier

Pz 0' anzeigen Auswertun... Exporte v

Sie haben weitere Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum
drkserver.

Kontakt:

DRK-Landesverband Westfalen-Lippe e.V.
Kompetenzzentrum drkserver

Sperlichstr. 25

48151 Minster

Telefon: 0251 9739-600

E-Mail: support@drkserver.org
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