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Dieser Tipp ist den Lagern gewidmet. Sie kdnnen hier Schritt fir Schritt nachlesen, wie Sie
ein Lager anlegen, wie Sie es korrekt benennen und wie Sie Ihr Equipment diesem Lager
zuordnen. Aul3erdem erfahren Sie, wie Sie dem Lager im drkserver eine Struktur geben.
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1 Ein neues Lager anlegen (nur Administratoren)

Klicken Sie sich im Administratoren-Modul, wie hier zu sehen, bis zu der Verbandsstufe,
fur die Sie ein neues Lager anlegen mdchten.

Rollen/Rechte - LV Musterland 4 LIDRK-Kreisverbénde (Testland) >I'AJ KV Anderer (Testland) - Hauptlager KV Anderer (Testland) B
ILV Testland >| Hauptlager LV Testland o T b
DRK-Verband/Einricht.. |
Bundesverband | ——————t—— = T > ek (el
Module-/Art-/Typ-Editor Hauptlager Deutsches Rotes Kreuz e.V.
Badisches Rotes Kreuz
Hilfetexte
Berliner Rotes Kreuz
Auswertungen | Hessen > E E L |
Nordrhein
Archiv
Oldenburg
Technik/Wartungsinter... Rheinland-Pfalz i)
il 1>

Mitglieder-Attribute = =
Sie sehen, dass ein sogenanntes Hauptlager schon angelegt ist. Das passiert
automatisch, sobald im drkserver eine neue Verbandsstufe angelegt wird. Mit diesem
Lager kdnnen Sie selbstverstandlich arbeiten. Wir zeigen Ihnen im Folgenden jedoch, wie
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Sie weitere Lager, sogenannte Nebenlager, anlegen. Neben- und Hauptlager kénnen Sie
bei Bedarf auch umbenennen.
Fullen Sie das Fenster aus wie in diesem Beispiel beschrieben:

Ebenen-Position
KV Anderer (Testland) (Freie Ebene)

‘i Nebenlager v

- jchnung
Nebenlager KV Anderer (Testland)|

Ebenen-Bezeichnung (ADSYS)

é Hinzufligen

Die Bezeichnung der Ebene (2) kbnnen Sie frei wahlen.

2 Adress-Modul: Eine Adresse hinzufliigen

Klicken Sie im Adress-Mo d u | auf , Neue Adresse anlegen®

beschrieben:

zu @ immer: Deutsches Rotes Kreuz
zu e immer: Verbandsstufe (nicht abgekiirzt)

zu @: offizieller Name oder im o6rtlichen Volksmund

Stammdaten ;
verwendete Bezeichnung

DRK-Verband/Einrichto s HsbeniageritAndereRi(la=tand NS Name | o Deutsches Rotes Kreuz

Name |l e Kreisverband Anderer e.V.
Kategorie e DRK-Adressen v

Name lil o Kranichhalle Vogelnestweg
Unterkategorie o Lager v
Adresse @
Postleitzahl 02468 (X Strake Vogelnestweg
Ort Helfersen Hausnummer 123
Ortsteil Findemal Land

Adresszusatz Winkelgasse

Beachten Sie bitte insbesondere die Anmerkungen der Punkte 4-6. Es ist, wie Sie spater
sehen werden, wichtig, dass Sie sich hier an die Vorgaben halten. Also bei 4 bitte nicht

, DRK* oder , Dt . Rotes Kreuz*® eintr aegarm,anei.

Danach klicken Sieauf,, spei cher n*
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2.1 Das Lager im Adressbuch

Gehen Sie im Adress-Modul vor wie beschrieben:

@ DRK-Adressen Eintrag auswahlen
entweder oder

Alarmspitze Suchbegriff
KV Anderer v| Q Vogelnestweg oder Kranichhalle

Leitungsgruppe

Verband/Einrichtung Name | Name Il Name III

weitere DRK-Adressen (D...

9 Lager

Wenn Sie die Felder oben entsprechend ausgefullt haben, finden Sie Ihr Lager entweder
Uber die Verbandsstufensuche oder den Suchbegriff leicht wieder.

Das Ergebnis der Suche wird Ihnen unter dem Suchfenster in einer Liste eingeblendet (die
hier nur aus einem Eintrag besteht, obere Markierung). Ausfuhrlichere Informationen Uber
das Lager finden Sie unterhalb der Liste (untere Markierung):

DRK-Adressen Eintrag auswahlen ] 0 & |-
Alarmspitze Verbandsstufe Suchbegriff
- Q Vogelnest|
Leitungsgruppe B
Verband/Einrichtung Name! Name Il Name Il PLZ ort Erfasst fiir
Wweitere DRK-Adressen (D.. | Deutsches Rotes Kreuz Kreisverband Anderer e.V. Krani Vogelnestweg 02468 Helfersen Nebenlager KV Anderer (Te... |
Lager
Behdrden und Organisati..
Behdrden/Verwaltungen .
Sonstige Adressen
Letzte Anderung
: , &1 Nebenlager KV Anderer (Testlant Name | Deutsches Rotes Kreuz
EH Abfragen / Auswe... DRK-Verband!.. S
) Name Il Kreisverband Anderer e.V. Blldorsatzen
Kategorie DRK-Adressen
= Neue Adresse anle... Name Ill Kranichhalle Vogelnestweg

Unterkategorie  Lager

2.2 Adresse eines Lagers andern

Eintrag auswahlen n | 9|& —
> jSuchbegriff
| Testalied | Rets Taste driick
Name | Name Il Name Il PLZ Ont Erfasst fur l
d Deutsches Rotes Kreuz Kreisverband Musterstadt Testlager West 24680 Musterdorf Testlager West anklicken I

.

e Testiager West Name | Deutsches Rotes Kreuz

Name Il Kreisverband Musterstadt

DRK-Adressen

Abfragen / Auswertungen /

Name Il Testlager West

Lager
4 Neue Adresse anlegen
Adresse
Postleitzah 24680 Strae Testallee
Musterdorf Hausnummer 100
Musterviertel Land
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2.3 Das Lager in den Abfragen

Gehen Sie im Adress-Modul vor wie beschrieben.

DRK-Adressen
Alarmspitze
Leitungsgruppe

Verband/Einrichtung

weitere DRK-Adressen (D...

Lager
Behdrden und Organisati...
Behdrden/Verwaltungen

Sonstige Adressen

FH Abfragen / Auswe...

== Neue Adresse anle...

Abfragen / Auswertungen

Filter

Adressensuche

Organisation

Hauptkategorie

Unterkategorie

Name |
Nachname (A...

Vorname (Ans...

Dann lassen Sie sich das Ergebnis anzeigen:

Ergebnis

Es wurde eine letzte Abfrage ==
gefunden. Um diese erneut
auszufihren, klicken Sie hier

anzeigen exportie... ¥

sonstiges

v

“I KV Anderer (Testl... €& O

b Y

I Nur in angegebener Organis...

DRK-Adressen v

Lager v

Wenn Sie alles ausgeflllt haben wie beschrieben, sollte das sauber gefiihrte Ergebnis
auftauchen, das Sie in der zweiten Zeile des Screenshots sehen. Alle weiteren korrekten
Eintrdge aus anderen Lagern sind griin markiert. Beim Rest heil3t es: Nachbessern.

18 Ergebnisse

Unterkategorie Name |

Lager - ohne Namen -

Lager Deutsches Rotes Kreuz
Lager - ohne Namen -

Lager Lager Ortsverein Beispielst...
Lager Garage OV Brummpmr=

Lager Hauptlager OV Remum

Lager Unterkunft OV B wangs
Lager DRK Garage

Name Il

Name Ill

Stadt

Ortsverein Hammersbalt e.V. Lagerhalle Am Bach Hammersbalt

Hauptlager [How |
Beispielstadt

Garage

Garage

KV Ex. Lager I

Organisation

Hauptlager OV Lesspe=ai=
Nebenlager OV Hammersbalt
OV Biiis

Nebenlager OV Beispielstadt ,l
OV B

Hauptlager OV Ra=a

OV Bevergern

Nebenlager OV Exempelstett
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3 Technik-Modul: Das Lager fullen

Jetzt haben Sie schon gelernt, wie Sie ein Lager anlegen und wie Sie die passende
Adresse zuordnen. Im nachsten Schritt zeigen wir Ihnen, wie Sie |hr Lager fillen.

3.1 Einen Gegenstand anlegen
Im Technik-Modul suchen Sie nach einem bereits angelegten Artikel oder — wie

nachfolgend beschrieben — Sie legen einen neuen an. Klicken Sie dazu auf, Gegenst and
a n | e greiillen Sie das Fenster aus wie beschrieben:

Lager o “ Nebenlager KV Anderer (Testland) X

Modul

eFunktechnlk v
Art Typ

e Telefon v o Festnetztelefon v
Eigentiimer °Verbandsstufe wahlen (muss nicht Stufe des Lagers entsprechen)

Bezeichnung Eigentiimer @ Eigentumer wahlen (muss nicht Stufe des Lagers entsprechen)

Bezeichnung Gegenstand eDosenteIefon

e @ anlegen

Nachdem Si e ,anl egen* g e k leii Gdgeénstada-b hier:, ein wi r d
Dosentelefon — angezeigt. Wenn Sie nach unten scrollen oder wischen, stof3en Sie auf die
Box ,Lagerplatz*

Lagerplatz

Nebenlager KV Anderer (Testland) -
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3.2 Die Lager anlegen

Ihr Lager ist anfangs leer. Keine Gegenstande, kein Mdbiliar, in dem die Gegenstande
Platz finden kdnnten. Das andern Sie folgendermafen:

Lagerplatz

Nebenlager KV Anderer (Testland) g

| v Lagerplatz hinzufiigen/editieren/léschen I

Sie koénnen die Lagerstruktur bearbeiten; hier empfiehlt es sich, dass Sie sich bewusst
machen, wie lhr Lager vor Ort aufgebaut ist. Gehen Sie vor wie beschrieben:

Nebenlager KV Anderer (Test... 4= =

H
Neuen Lagerplatz unterhalb einfiigen
Selektierter Lagerplatz Nebenlager KV Anderer (Testland)
Neuer Lagerplatz unterhalb Halle 1

€2 speichern

E - -

Nebenlager KV Anderer (Test... = Halle 1 + 79

H H

Neuen Lagerplatz unterhalb einfiigen

Selektierter Lagerplatz Halle 1

Neuer Lagerplatz unterhalb Regal 15

Faustregel: Orientieren Sie sich an der blauen Markierung. Sie zeigt lhnen, auf welcher
Ebene Sie weitere Strukturen hinzufiigen (hier: ein Regal).

Selbstverstandlich konnen Sie auf jeder Ebene auch weitere Strukturen anlegen.
Wiederholen Sie dazu das Vorgehen so oft wie notig.
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3.3 Einen Gegenstand zuordnen

Zuruck zum Lagerplatz des Dosentelefons. Klicken Sie auf die Lupe des Feldes
., Lagerplatz anpassen®”

Lagerplatz

Nebenlager KV Anderer (Testland) -

Wenn Sie sich nun durchklicken bis zu Regal

Lagerplatz wahlen

Nebenlager KV Anderer (Testland) = Regal 15 —

Zurick

..regi st r iserver, dabs®Sie dak Désentelefon im Nebenlager KV Anderer, in Halle
1, im Regal 15 abgelegt haben:

Lagerplatz (2} —
Nebenlager KV Anderer (Testland) = _ Regal 15 H

Bei Bedarf koénnen Sie sich di @uttbtnaagsdrucken.Dask t ur
kann beispielsweise dann sinnvoll sein, wenn Sie einmal eine Inventur machen.

Sie haben weitere Fragen? Dann wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum
drkserver unter 0251 9739-600 oder per Mail an support@drkserver.org.
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