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LieGe Nutzerin, CieGer Nutzer deg drigervers,
herzlich wiClhommen in der Welt der Millionen Potentiale!

Der drkserver ist das Verwaltungssystem des Deutschen Roten Kreuzes. Diese
Einfihrung nimmt Sie an die Hand, wenn Sie erstmals mit dem drkserver arbeiten.
Zugleich soll er Ihnen als Gedankenstitze dienen, wenn Sie schon Erfahrung mitbringen.
Auf den folgenden Seiten erlautern wir Ihnen die Grundfunktionen des Mitgliedermoduls im
drkserver mit zahlreichen Abbildungen, Beispielen und kurzen (!) Texten.

Viel Vergnigen auf dieser Entdeckungsreise wiinscht

Jar Kompetenzzentrum drigerver
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1 Willkommen

Sie melden sich mit Inrem Passwort an unter www.drkserver.org.

Wenn Sie noch keinen Zugang haben, wenden Sie sich an den drkserver-Administrator
Ihres Kreisverbandes. Er wird Sie mit weiteren Informationen versorgen.

Wahrend lhrer ersten Anmeldung werden Sie gebeten, die Dokumente zum Datenschutz
zu bestatigen. Diese kénnen Sie sich auch herunterladen oder auf der Homepage
nachlesen.

2 Startseite
Nachdem Sie sich angemeldet haben, landen Sie auf Ihrer Startseite:

Hier entlang zu Ihrem Tu—c‘qus ﬁnd(‘etn I"SIE
drkserver-E-Mail-Konto an dieser Stelle
| —
Deutsches
+ Rotes
Kreuz i Uberblick - 1 = -
o Aktuelle Informationen aus A

dem Kompetenzzentrum
drkserver lesen Sie hier.

n Neues aus dem Kompetenzzentrum drkserver: ﬁ

Kommenden Dienstag spielen wir ein Update in den drkserver ein. Uberblick Mitglieder Ereignissd
Das machen wir in den frihen Morgenstunden ~

Ab 8 Uhr steht Ihnen der drkserver wie gewohnt zur Verfilgung . Zum Kalender mit all
».|  Ihren Ereignissen
Meine Akte sffnen Meine Einstellungen Mein Passwort dndern [[EERET Handbiicher { Hier kommen Sie in Ihre Akte. J
. (-
Hier kénnen Sie lhr Passwort Dieser Button fiihrt Sie
Hier kommen Sie in lhre Akte. andern und sehen, wie lange es zur
noch giiltig ist. Bedienungsanleitung

und zu allen
Informationen zum
Datenschutz.

Direkt darunter sehen Sie weitere Boxen: Ereignisse und To-dos.

3 Ereignisse
Ereignisse sind Dienste, Einsatze und Ausbildungen.

Ereignisse

Um was fiir

eine Art Hier kénnen
Ereignis Worum geht es Sie sich an-
November ~| 2017 Einladungen Meine Zu-/Absagen (@ handelt es genau? oder abmelden Tag | Woche | Monat | Jahr
ich? und sehen, ob i
sich? Sie das bereits "
Datum (Beginn) = Verantwortliche ... ort Bezeichnung Nihere Bezeichnung erledigt haben. Ist/Soll = Status
Mi. 15.11.2017, 19:30 KV Musterstadt TeststraRe 0815, 12345 Berlin Ausbildung Umgang mit Fake News
Mo. 27.11.2017, 09:00 KV Hamm Sanitatsdienst Stadtkirmes 0 +2/004
Mi. 06.12.2017, 09:00 KV Sommerkreis AKNZ - Fiihren und Leiten ... Test 0815 7+0/010
Sa. 09.12.2017, 09:30 KV Musterstadt Elversberger Str. 55-65, 663... Tagung Landestagung drkserver X
Weitere Details zu dem
Ereignis bekommen Sie hier. Alle meine Ereignisse anzeigen
- N ——
Test 0815

06.12.2017, 09:00 Uhr Hier kdénnen Sie
11.12.2017, 18:00 Uhr lhren

7 10 0 Anrr]eldestatus
Ist Soll Angemeldet andern.

5

7

Anmelden | 5 Alle weiteren
{ / <meldet. Informationen zum

Eingeschrankt anmelde” [ . Jant Ereignis kénnen Sie
v s singeplant. hier nachlesen.
Keine Zeit /7 ¥

—— Sind Sie fiir eine bestimmte
v
Teilnahme ¥| Planstelle vorgesehen?

Das steht hier. e

Details
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Hier kdnnen Sie zahlreiche weitere Details zu dem Ereignis sehen.

Dez

06 Beispielstadter Sportfest

Anmeldung anpassen

E] Sie sind fur dieses Ereignis eingeplant.

Stammdaten

Gliederung
Bezeichnung

Nahere Bezeichnung
Beginn

Ende

Treffpunkt

Ereignisorte

Ort:
Boris-Becker-Weg 3
08154 Beispielstadt

SV Beispielstadt

An der Rennbahn 1
45678 Musterstadt

Am Alten Schwimmbad
135
08154 Beispielstédt

Dokumente

A2 Typ

Keine Zeit

KV Musterstadt

Sanitdtseinsatz

Beispielstadter Sportfest

22.01.17 07:00

22.01.17 22:15

Detailansicht zu Ereignisorten

Postleitzahl 08154
Ort Beispielstadt

Land
Bemerkung/Anmerkung

Ansprechpartner

Es ist bisher kein Ansprechpartner angegeben

Bezeichnung

Ausgeschriebene Planstellen

06. Dezember 2017, Mittwoch

WV ©hne Ortszuweisung

Teilnehmer 4

Sanitatswache mit Fahrzeug

Sanitéter

Strake

@ Sie wurden am 05.12.2017, 13:31 Uhr eingeladen

Kleiderordnung

Verpflegung

Ubernachtungen

Teilnahme

Kostenlos

nicht Verfligbar

Entstehende Kosten Werden nicht erstattet

Unterricht

Anmerkungen: Schwerpunkt An der Rennbahn

Boris-Becker-Weg

Hausnum... 3

Kontaktaufnahme zu Ereignisverantwortlichen

Vorname

Nachname

Art/Typ

Status

Ereignisnummer

Kennzeichen

Verantwortliche

Veranstalter / Auftra....

DRK-Gliederung

KV Sommerkreis

Kalender

Eins&tze/Ubung, Dienstveranstaltung

Ereignis ist bestétigt

706055

(s / KV Musterstadt)

Deutschland

Kontaktart

E-Mail DRK... ¥ =fssgmag]@drkserver.org

Mobilfunk di... +49 170 <&

KV Sommerkreis

E-Mail DRK... F=

= L4 i @drkserver.org

Mobilfunk di... +49 170 i at

KV Sommerkreis E-Mail DRK... = s menam@drkserver.org
Mobilfunk pr... +49 157 &
E-Mail privat = ==i@test.de
KV Sommerkreis E-Mail DRK... == =unlar@drkserver.org
E-Mail privat ~ F= {@gmail.com
Datum Zugriffsrecht

Das Ereignis hat ein sogenannter Ereignismanager oder Ereignisverantwortlicher angelegt
und Sie dazu eingeladen. Diese Person muss nicht zwangslaufig aus Ihrer Gliederung
stammen. Beispielsweise konnen Sie auch Einladungen zu Ausbildungen etwa lhres
Landesverbandes erhalten und sich dafir anmelden. Sobald der fir Sie zustandige
Ereignismanager die Anmeldung bestétigt, sind Sie dabei.
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4 To-dos

Offene Aufgaben

o

Fallig s Typ

€ € € €K

O O K

5 lhre Akte
Kurz zur Erinnerung:

Deutsches
Rotes
Kreuz

n Neues aus dem Kompetenzzentrum drkserver:

Kemmenden Dienstag spielen wir ein Update in den drkserver ein
Das machen wir in den frihen Morgenstunden
Ab 8 Uhr steht Ihnen der drkserver wie gewohnt zur Verfligung.

Meine Akte Gffnen Meine Einstellungen Mein Passwort dndermn

‘ Hier kommen Sie in Ihre Akte.

Dienstabend - Wir (besetzen S...
AKNZ - Arzte im Zivil- und KatS-..
AKNZ - Arzte im Zivil- und Kats-...
Arztlicher Notfalldienst - Einhorn...
Arztlicher Notfalldienst - Einhorn...
Arztlicher Notfalldienst - Einhorn...
Ubung - Testiibung KPZ (16.12....

Arbeitskreissitzung - Geburtstag...

Titel

Ausschreibung annehmen
Ausschreibung annehmen
Ausschreibung annehmen
Ausschreibung annehmen
Dienstwegentscheidung (Hinweg)
Ausschreibung annehmen
Dienstzeit hinzufiigen

Dienstzeit hinzufligen

Handbiicher

To-dos erstellt der drkserver in
den meisten Fallen automatisch,
zum Beispiel dann, wenn ein
Ereignismanager (— Kapitel 3) fur
Sie ein Ereignis veroffentlicht hat.
Sie kbnnen aber auch
personalisierte To-dos erhalten.
Klicken Sie in der Box (Screenshot
links) auf eine der Aufgaben,
sehen Sie weitere Details und
konnen reagieren, etwa indem Sie
eine Kommentar-Funktion zu
diesem To-do verwenden.

&;}..

Uberblick -

Hier kommen Sie in lhre Akte.

Jedes Mitglied im drkserver besitzt genau eine Akte — egal, in wie vielen Gliederungen sie
aktiv ist oder war, egal welche Funktion sie hat. Im DRK hilft jeder, deswegen sprechen wir

hier auch vom Helferzugang.

Deutsches
Rotes
Kreuz

Stammdaten

Qualifikationen
A y Einsatzdienste

Verwaltung

Personliche Ausstattung

«lhre Akte gliedert sich in sechs unterschiedliche Bereiche,
die Ihre personlichen Potentiale im DRK abbilden.

Diese Daten wiederum sind in Themen-Boxen aufgeteilt.
Einige dieser Boxen kdnnen Sie selbst bearbeiten, andere
pflegen zustandige, berechtigte Personen. Sie tragen also
gemeinsam dazu bei, dass lhre Akte auf dem aktuellen
Stand ist.

Boxen, in denen Sie selbst Daten pflegen kénnen, sind
* entweder mit einem gekennzeichnet,

= enthalten eine Auswahlliste

) Benutzerzugang = oder ein Freifeld ! , in das Sie
Informationen eintragen.
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5.1 Ihre Stammdaten l

Hier sehen Sie auf einen Blick Ihre wichtigsten Personaldaten.

Personliche Daten

Wir empfehlen lhnen, die persdnlichen Daten so vollstandig wie mdglich auszufillen. Je
vollstandiger das Profil, desto einfacher machen Sie es denjenigen Personen, die ehren-
oder hauptamtlich fir das DRK tétig sind. Das sind diejenigen, die Sie zu Veranstaltungen
einladen, die Ihnen einen Serienbrief schreiben moéchten oder die fur Sie einen neuen
Ausweis bestellen.

| S [Angaben zu Name, akademischer Grad, Hochzeit, usw. } —# | D || aa | =
,,_fwird automatisch vergeben
) — Letzte Anderung:
Postleitzahl Adressfelder: Personalnummer QSUKVTVOFK 03.012018 13:46:45 Uhr
Stichwort wie die
ort Postleitzahl oder den Ort Verband akienf... KV Musterstact Bild ersetzen
Ortstell eingeben, schon findet Eintrittsdatum _12.10.2007 { ist gekoppelt an Ihre
der drkserver die ~ ~—_fruheste Mitwirkung Bild bearbeiten
Stralke passende Adresse.
Hausnummer Geburtsname - Bild entfernen
Geburtsort .
Land Deutschland Bitte wahlen Sie eine Datei aus.
Geburtsdatum 28.10.1981 Unterstiizte Formate sind
Adresszusatz JPEG, GIF und PNG.
Alter 36 Jahre
Maximale DateigroBe 5 MB.
Brieftitel Hermn Briefkopf: L Format 3:4 hochkant)
ol Anred Diese Angaben Geschlecht mannlich /|
6rml. Anrede Guten Ta o ii e
¢ I Staatsangehéri... Option wéhlen.. ) Profilbild:
Pers. Anrede Lieber Sam Serienbriefe Lasst sich unkompliziert auch vom Handy
verwendet werden. einpflegen. Das Foto erscheint auf dem
Ausweis, dessen Druck lhrKreisverband in die
Wege leiten kann.
Einsatzqualifik... KAB - Helfer, KAB - Leiter, Fuhrerscheine AM, B, L, BE
Notfallsanitater,
Rettungsassistent, . . .
Rettungssanitéter, E|;§z'!1tzqua'l1lf|!(atlo?len und
Rettungshelfer, Leitender uhrerscheine prlegen
Notarzt, Sanitater, drkserver-Sachbearbeiter oder
ElieRwasserretter -Administratoren fir Sie ein.

Box Kommunikation

Mit * fiigen Sie einen neuen Eintrag hinzu. Dann erscheint dieses Fenster:

Neuen _
Kommunikationseintrag
hinzuflgen
Typ E-Mail privat v
Inhalt berthold.packtan@xgm.de
Fir E-Mail-Verteiler nutzen
Prioritat ._:‘l‘:" @ Kann generell verwendet werden 'I
scnpanet /[ - <4Mit dem Feld ,Sichtbarkeit“ steuern Sie, ob Ihr

/| Kontakt an die Offentlichkeit weitergegeben werden
Nur, wenn Sie diesen Haken d f
setzen, erhalten Sie art.
zuverléssig Informationen,
zum Beispiel im Rahmen @ speichern
eines E-Mail-Verteilers.
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Gruppenmail-Adressen wie rki@drk-musterdorf.de gibt es nicht. Aus Datenschutzgriinden
erstellt der drkserver stattdessen eine individuelle Adresse fir Sie nach dem Muster
vorname.nachname@drkserver.org. Existiert inr Name bereits, erhalt Ihr Benutzerzugang
vor dem @-Zeichen eine Ziffer als Zusatz, zum Beispiel Andreas.Schmidt.5 — das sehen
Sie in der Kommunikationsbox am Eintrag ,E-Mail drkserver®.

Wie Sie eine Weiterleitung oder ein IMAP-Postfach einrichten, lesen Sie im Tipp
.-Ereignismanagement: E-Mail-Versand — Postfach, Weiterleitung & Co“. Den finden Sie
auf der Homepage www.drkserver.org > Support > Akademie > Zu den Tipps.

Box Mitwirkungen
Mitgliedschaften

abgelaufene Eintrége anzeigen

Organisation Status im DRK Zugehdrigkeit Art der Zugehdrigkeit Art Gremium/Gruppe/... Bezeichnung Funktion/Amt/STAN-S...
OV Musterstadt Ehrenamtliches Mi... Wohlfahrts-und S...  Angehdriger der G...
. Blutspendewesen Fachtagung Blutsp...
o . Gruppe Therapiehund Ansprechpartner
.. Abteilung / Fachbe... Wohlfahrts- und S...
OV Musterstadt Ehrenamtliches Mi... Jugendrotkreuz (g... Angehoriger der G...
.. JRK-Schularbeit/ ... JRK-Juniorhelfer JRK-Juniorhelfer
.. JRK-Gruppenarbeit Die sieben Zwérge JRK-Gruppenleiter
KV Freudenthal Haupt- / Nebenam... siehe Gremium/Gr... Vollzeitkraft
+ Ansprechpartner
(Auszug)

Das Herzstlick einer jeden Akte: Hier sehen Sie auf einen Blick Ihre Rotkreuz-Vita, auf
Wunsch auch mit bereits abgelaufenen Mitgliedschaften.

Orientieren Sie sich zunachst an den ,Kapitel-Uberschriften® in schwarzer Schrift in den
ersten vier Spalten. In unserer Beispielakte bestehen...

@...drei Mitwirkungen als Ehrenamtliche/r im OV Musterstadt in der Wohlfahrts- und
Sozialarbeit.

@...zwei Mitwirkungen als Ehrenamtliche/r im OV Musterstadt im Jugendrotkreuz.
®...eine Mitwirkung als Haupt- oder Nebenamtliche/r im KV Freudenthal.

Details zu diesen Mitwirkungen — zum Beispiel in Gremien, Arbeitsgruppen sowie die
Funktionen — finden Sie in den Zeilen darunter.

Auch Einsatzdienste finden Sie hier.

Die Feder sollte die Gliederungsstufe markieren, in der Sie schwerpunktmafig aktiv
sind. Das muss nicht zwingend mit der Aktenfihrung tUbereinstimmen.
Zugriff auf Ihre Akte haben nur Personen mit einer entsprechenden Berechtigung auf der
jeweiligen Verbandsstufe. Vorteil: Wenn Sie in mehreren Gliederungen aktiv sind, haben
alle berechtigen Personen dieselben Informationen.

Seit wann — oder, bei abgelaufenen Mitwirkungen, von wann bis wann — Sie aktiv
sind, sehen Sie, wenn Sie mit der Maus Uber die Sprechblase fahren.
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Box Optionale Angaben

Diese freiwilligen Angaben kénnen Sie selbst &ndern. Darunter fallen zum Beispiel der
Familienstand, Blutgruppe, Allergien und Essgewohnheiten.

Box Adressen
Adressen (Arbeitgeber / Angehdérige)

Adresse von Vorname Nachname/Firma

Ehefrau Liselotte Mustermann

Kind Anton Mustermanntester

Arbeitgeber Comicbuchhandlung Miller

Erziehungsberechtigte Monika Muster

Kommunikationsdaten

+49 208 12345690

Auch diese Eintrage kdnnen Sie selbst vornehmen. Nutzlich ist das beispielsweise, wenn
ein Dankesschreiben verschickt werden soll an Ihre Familie oder lhren Arbeitgeber, well

sie oder er Sie so lange entbehrt hat.

5.2 Ihre Qualifikationen

Hier sehen Sie all Ihre Qualifikationen. Dazu gehdren zum Beispiel DRK-Ausbildungen,
Fahrerlaubnisse; Fremdsprachen erganzen Sie selbst.

Box Ausbildungen

Diese Box dokumentiert, welche Ausbildungen Sie absolviert haben. Dazu gehdren zum
einen typische DRK-Lehrgange wie die Fuhrungs- und Leitungskréafte-Ausbildung oder das
JRK-Orientierungswochenende. Zum andere fallen auch externe Ausbildungen darunter

wie etwa Fahrsicherheitstrainings.

Box Einsatzqualifikationen

Einsatzqualifikationen

Ausbildungen

AKNZ - Einfubrung in die Arbeitssicherstolking

AKNZ - Anlegen und Durc

hfihren von Ubunge

EH - Erweierte Erste Hife Au

EH - Erweerte Erste Hilfe Au

DRK-Server Sachbearbeder

uswahien

U3 032015 10.00 03032015 1500 tedgenanmmen

Hier sehen Sie lhre Einsatzqualifikationen. Dazu gehoren unter anderem die Bereiche
Sanitatsdienst, Wasser- und Bergwacht, das Personenauskunftswesen sowie Betreuungs-
und Pflegedienst oder Qualifikationen im Rahmen von Technik und Sicherheit.
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Sorgen sie dafur — zum Beispiel Uber lhren drkserver-Sachbearbeiter —, dass diese Daten
auf dem aktuellen Stand sind. Denn lber den drkserver kbnnen Ereignismanager

(— Kapitel 3) oder Sachbearbeiter gezielt nach bestimmten Funktionstragern suchen, sie
fur Ereignisse anfragen oder ihnen Informationen zukommen lassen.

Box Fahrerlaubnisse

Der Sachbearbeiter oder Administrator lhres Kreisverbandes ladt eine Kopie lhres
Fuhrerscheins hoch und pflegt Ihre Fahrerlaubnisklassen ein.

Das kann dann wichtig sein, wenn fur einen Einsatz Personen mit einer bestimmten
Fuhrerscheinklasse gesucht werden oder wenn dokumentiert werden muss, ob ein
Mitglied — etwa fur Essen auf Radern — den entsprechenden Fihrerschein besitzt.

Box Fremdsprachen

Fremdsprachen

Sprache Verstehen Lesen Sprechen Schreiben Anmerkungen
Englisch Grundlagen (A1und ... Grundlagen (A1und ... Grundlagen (A1und ... Grundlagen (A1und ...
Gebérdensprache exzellente Kenntnisse... --- fortgeschrittene Kenn... ---

Jugoslawisch Grundlagen (A1und ...

Urdu Grundlagen (A1und ... Grundlagen (A1und... Grundlagen (A1und... Mittelstufe (B1) Testeintrag

Diese Box pflegen Sie selbst. Denn Sie wissen selbst am besten, wie gut Sie eine
Fremdsprache beherrschen.

Ubrigens: Neben zahlreichen gesprochenen Sprachen kdnnen Sie auch Gebardensprache
eingeben.

Box Lehrberechtigungen

Lehrberechtigungen

[v] abgelaufene Lehrberﬂllgungen anzeigen

Lehrberechtigung Status Lehrberechtigung 1. Giitigkeitsz (von) 1 i (bis) Verlangerung ab Giiltig bis

Seminarleiter - Rotkreuz Einfuhr...  Gltig 07.09.2009 31.12.9999 31.12.9999
Ausbilder - Erste Hilfe far Korper... Nicht gultig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
Ausbilder - Erste Hilfe Nicht giltig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
Ausbilder - Grundausbildung Bet... Nicht gultig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
Ausbilder - Erste Hilfe Sport Nicht giiltig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
'WW - Lehrschein Bootsdienst- Nicht gltig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
Frihdefibrillation Nicht gtiltig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
Erste Hilfe am Kind Nicht guiltig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
Ausbilder - Stromversorgung im Nicht guiltig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015
Ubungsleiter - Gymnastik fur Se Nicht gultig - Abgelaufen 08.05.2012 07.05.2015 07.05.2015

10 v

Diese Box wird von Ihrem Landesverband ausgefiillt. Auch abgelaufene Berechtigungen
lassen sich hier auflisten.
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5.3 Ihre Einsatzdienste

Zu den Einsatzdiensten gehoren unter anderem auch Dienstnachweise.

Box Einsatzdienste/Formationen

Einsatzdienste / Formationen

abgelaufene Einsatzdienste/Formationen anzeigen
Art Einsatzdienst/Einsatzfo... Bezeichnung STAN-Nr./Funktion TE Bezeichnung Von Bis

Inland Einsatzeinheit (EE) EE EE 12 Flihrungsassistent 01_Flhrungstrupp 01.01

10 -

An dieser Stelle tragt Ihr Sachbearbeiter oder Administrator ein, in welcher
Einsatzformation und/oder Einsatzeinheit Sie aktiv sind. (Die Bezeichnungen sind in den
Landesverbanden nicht einheitlich.)

Box Dienstnachweise

Dienstnachweise [ Ubersicht aller Dienstnachweise herunterladen } il
15.10.2017 03.01.2018 akt. Jahr || akt. Monat | 4 Wochen 3 Monate 1/2Jahr || 1J XLSX
XLS
Art/Typ Bezeichnung Nihere Bezeichnung Anmerkung Von Bis Einsat ey
Einsétze/Ubung, Dien... Arbeitskreissitzung Fluchtlingshilfe: Ne... 28.10.2017 15:00 28.10.2017 23:00 08:00

g Die Gesamtdauer fiir den
gewdhlten Zeitraum errechnet
lhnen der drkserver. ) —Einsatzdauer (Summe):08:00

Vom Dienstabend bis zum Wettbewerb, vom Einsatz bis zur Arbeitskreissitzung, vom
Lehrgang bis zur Fortbildung: Hier finden Sie samtliche Aktivitaten, an denen Sie
teilgenommen haben. Daraus ergeben sich auch die Stunden, die Sie ehren- oder
hauptamtlich fir das DRK aktiv waren.

Voraussetzung ist natirlich grundsatzlich, dass das Ereignis im drkserver angelegt wurde
und Sie an diesem Ereignis auch teilgenommen haben.

Sie als Ehrenamtlicher kénnen den Ausdruck dieser Box beispielsweise nutzen,

um die in einigen Bundeslandern erhéltliche Ehrenamtskarte zu beantragen. Ein
Ausdruck mit drkserver- und DRK-Logo tbernimmt auf Anfrage sicher gerne Ihr
Sachbearbeiter oder Administrator.

Box Verfugbarkeit

Sie sind im Urlaub? Oder nehmen sich eine langere Auszeit? Dann kénnen Sie diese
Information hier hinterlegen. Und fur all diejenigen, die auch in ihrer Freizeit vom DRK
nicht lassen kdnnen, besteht natirlich die Mdglichkeit, Erreichbarkeiten wahrend der
Abwesenheit zu hinterlassen.
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5.4 Verwaltung

Die Informationen hier sollen Ihre ehrenamtliche Arbeit im DRK sowie auch ihre privaten
und beruflichen Potentiale, die Sie dem Verband zur Verfligung stellen, wertschéatzen.

Untersuchungen / Nachweise Tragen Sie in der Box ,Bildung/Beruf

ein, was Sie gelernt haben oder

abgelaufene Untersuchungen/Nachweise anzeigen beruflich machen. Auch dieses

At Bezeichnung von e Potential kann fir das DRK von

Nachweise/Verm... Fahrerlaubnis Ub... 14.05.2016 14.05.2019 grOBem Wert Seln_' . .
Ihre Kérpermal3e in der gleichnamigen

Nachweise/Verm... Fahrerlaubnis Gb... 11.05.2016 11.05.2020 . .

Nachwai Verpflichtung Datengeheimnis § 5 BDSG | 14.04.2018 BOX Slnd InSbesond_ere qann von

achweg ’ 03 Bedeutung, wenn Sie Dienst- oder

Nachwsise/Verm... Verpflichtung Dat... 16.10.2016 Einsatzbekleidung erhalten sollen.

Nachweise/Verm... Nutzungsbeding... 16.10.2016 In der BOX ,,Fami"enereigniSSe“

Nachweise/\erm... Merkblatt zur Dat... 14.10.2016 konnen Sie fur Sie WIChtIge

Jahrestage angeben. Mit dieser — wie
beinahe alle anderen freiwilligen —

10 v Angabe geben Sie Sachbearbeitern
oder Leitungs- und Fiuhrungskraften
die Mdglichkeit, Ihnen zu gratulieren.

Nachweise/Verm... Merkblatt mobiler... 14.10.2016

Beauftragte Personen tragen unter Verwaltung dariiber hinaus Ausweise und Ehrungen
ein, Belehrungen und Unterweisungen sowie arztliche Untersuchungen, soweit das fur
eine DRK-Tatigkeit notig ist.

Damit Ihr Kreisverband einen Druckauftrag fur einen Ausweis auf den Weg bringen kann,

ist ein Profilbild nétig. Das kdnnen Sie in den Stammdaten (— Kapitel 5.1) mit wenigen
Klicks einfligen.

5.5 lhre personliche Ausstattung

Ausstattung / Leihgaben

Leihgabe/ Artikelnummer Kategorie Beschreibung Zusatzinformation Ausgabe- Ausgabe- A
Ausstatt. nummer datum

Leihgabe 6165268483 Einsatzbekleidung Einsatzjacke Bonn 2020 2016070728547 07.07.2016 1

Leihgabe 2685120169 Klche/Verpflegung Met-Becher, Ton (mit Drachenverzierung) 2016070752324 07.07.2016 5

Ihre Gliederung stellt Innen Einsatzbekleidung zur Verfligung? Sie sind im Besitz eines
Rettungs- oder Therapiehundes? Oder Sie haben fir eine Veranstaltung Material
geliehen? Diese Informationen finden Sie an dieser Stelle.
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5.6 Ihr Benutzerzugang

Box Dokumente

Hier werden zum Beispiel Aufnahmeantrag, Datenschutzverpflichtung oder Lichtbild
hochgeladen. Ihr Profilbild kann niemand herunterladen.

Box Benutzerrechte

Wenn Sie bestimmte Funktionen im DRK ausiiben, kann es notwendig sein, lhren Zugriff
auf weitere Akten zu erweitern. Dies geschieht Uber eine Rollenzuordnung, die hier
dokumentiert wird.

Mehr zum Thema Datenschutz finden Sie im digitalen Handbuch (— Kapitel 2).

6 lhre digitale Dienstakte

Digitale Dienstakte:
bindelt alle Informationen der Boxen. Die
) Dienstakte kénnen Sie ganz einfach ausdrucken
Postleitzahl al = Personalnummer QSUKVTVOFK und vorher auch festlegen, welche Boxen
Ort L Verband aktenf... KV Musterstadt ausgedruckt werden sollen.

Ortsteil Eintrittsdatum 12.10.2007

Bild bearbeiten

QralRa -

7 Bearbeitungsprotokoll

=]

Bearbeitungsprotokoll:
Wer wann was an lhrer Akte geéndert hat,
sehen Sie hier.

Postleitzahl ol Y Personalnummer QSUKVTVOFK S
ort e Verband aktenf... KV Musterstadt }

Bild ersetzen
Ortsteil Eintrittsciatum 12.10.2007

Bild bearbeiten

QralRa -

8 Zum Weiterlesen

Sie haben es bis hierher geschafft? Sie haben alle Funktionen getestet, die wir Ihnen
beschrieben haben? Dann haben Sie jetzt schon einen Teil der Millionen Potentiale des
drkservers kennen gelernt.

Doch das Ressourcenmanagementsystem kann noch viel mehr: Ein &hnlich ausfihrliches
Technikmodul ist ebenso Teil des drkservers wie eine bundesweite Adressverwaltung.
Wenn Sie neugierig geworden sind und mehr wissen wollen,

= besuchen Sie uns doch auf www.drkserver.org

= werfen Sie einen Blick ins Handbuch (— Kapitel 2)

= folgen Sie der Gruppe ,DRK-Server” bei Facebook

= melden Sie sich im Kompetenzzentrum drkserver unter 0251/97 39 600 oder

support@drkserver.org.
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